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Relacionamento com Associados

1.1 - Admissao — Norma

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.
09.

10.

O Associado entrard em gozo de seus direitos sociais assim que tenha sua proposta
aprovada pelo conselho de Administracéo.

Os alunos da AIEC entrardo no Quadro Social da AABB como associados comunitarios, sem
pagamento de taxa de adesdo, permanecendo nesta situacao até o seu desligamento do
curso.

A taxa de adesado do associado Comunitario devera ser paga pelo seu valor total a vista ou
a prazo. Neste caso a primeira parcela sera sempre a vista.

Associados Comunitarios que sejam clientes do Banco do Brasil ou da Cooperforte terao
direito a 10% na taxa de adesdo desde que seja autorizado o débito de mensalidades via
débito em conta.

O desconto acima prevista nao é cumulativo ao desconto previsto no Regimento.Interno arts
17 e 18.

As condigBes para ingresso de dependentes estdo regulamentadas pelo Regimento Interno
em seu artigo 23.

A forma de pagamento das mensalidades é através de débito em.conta no Banco do Brasil,
Banrisul, Ital e Bradesco ou através de cobranga bancaria.

Sera dada preferéncia para o pagamento das mensalidades através de débito em conta.

Para os associados efetivos € admitida somente a cobranca através de débito em conta. As
datas para cobranga das mensalidades sdo os dias 10,20 e 30 de cada més.

Os documentos a serem apresentados pelo proponente a associado sdo 0s seguintes:

v' Copia da carteira de identidade e CPF;

v’ Copia da certiddo de'.nascimento ou da carteira de identidade dos
dependentes (*).

v' Copia da certiddo de casamento ou declaragdo do associado de unido estavel
*);

v' Copia de comprovante de parentesco (associado Parente);

v' Copia dacarteira funcional/cracha ou contra cheque (funci BB, Amatra IV, funci
Bacen, BB Turismo, Cassi, Justica Federal e TRF).

(*)..No caso. de funcionarios do Banco do Brasil, podera ser aceito como

comprovante de dependentes a impressao de tela de dependentes econémicos

do SISBB.(sistema do Banco).

1.2 - Admissédo — Procedimentos da Central de Atendimento

01.

02.
03.
04.

05.

Receber a proposta de admissdo de associado, conforme a sua categoria ou convénio
associativo.

Protocolar a solicitagéo.
No caso de companheiro(a) receber a solicitagéo de inclusdo devidamente preenchida.

Na apresentacao de parente até terceiro grau de qualquer categoria social para admissao
no Clube, verificar se o associado pertence ao Quadro Social do Clube ha pelo menos um
ano. Caso contrério, a proposta ndo podera ser aceita. Obs.: O prazo para completar um
ano podera ser “comprado” pela antecipacdo das mensalidades.

No caso de convénios associativos, solicitar comprovagdo de vinculo com a entidade
convenente.
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06.

07.
08.
09.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Informar ao proponente de associado o valor da mensalidade e o valor da taxa de adesao
no caso de associado comunitario.

Informar ao proponente a mensalidade e as formas de pagamento.
Receber a documentacéo prevista para cada categoria social.

Providenciar a foto do proponente a associado e de seus dependentes para confeccdo da
carteira social.

Recolher o valor da taxa de adesao no valor integral ou primeira parcela.
Incluir o associado e seus dependentes no sistema preenchendo todos os campos.

Emitir carteira social provisoria. No caso de proposta associativa com pendéncia de
documentos somente sera confeccionada e entregue a carteira social do titular.e'mediante
observacao da pendéncia no campo proprio do SAC.

Encaminhar o pedido de carteira social definitiva ponderando pendéncia de que trata o item
anterior.

Arquivar a via do formulario de adesdo e dos comprovantes apresentadas no.cadastro do
associado.

Encaminhar a proposta de adeséo de associado comunitario.e parente para aprovacao do
Conselho de Administragéo.

1.3 — Dependente - Norma

01.

02.

03.

04.

05.

06.
07.

08.

S&do considerados dependentes dos associados. aqueles legalmente reconhecidos e sua
regulamentagéo consta do Regimento Interno no seu artigo 23.

O namorado(a) ou noivo(a) do associado titular pode ser considerado como dependente,
sem pagamento de valor adicional.

O Regimento Interno da AABB permite a inclusdo de dependentes que ndo sejam aqueles
legalmente reconhecidos, sendo denominados de “DEPENDENTE PAGO”.

DEPENDENTE PAGO é a pessoa que mantém vinculo de dependéncia com o associado
titular, mediante pagamento de meia (2) mensalidade da categoria do titular, limitada ao
valor estabelecidore disponivel na tabela de tarifas.

O associado-titular€ responsavel pelos atos e condutas do Dependente Pago.
O associado titular é responsavel pelo pagamento da mensalidade do Dependente Pago.

Os Dependentes,Pagos vinculados as categorias de associados Beneméritos, Beneméritos
Efetivos, Fundadores Proprietdrios e Remidos pagardo o valor referente a meia (1/2)
mensalidade-do associado Efetivo.

As possibilidades de inclusdo de Dependente Pago sdo as seguintes:

a) JOVEM: dependente de associado que completou 24 anos de idade e foi desligado da
associacdo podera ser religado ao clube, atendendo as seguintes condi¢cdes:

* O Dependente pago deverd ter, no maximo, 30 anos incompletos;

» Todas as categorias associativas poderdo usufruir deste beneficio, inclusive
conveénios;

b) NOIVO(A) ou NAMORADO(A) DE DEPENDENTE: atendendo as seguintes condi¢des:

» O associado titular devera requerer a inclusdo de noivo(a) ou namorado(a) de seu
dependente, declarando a existéncia da relagao;
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» O dependente devera ter, no maximo, 30 anos incompletos;

= A condigdo devera ser renovada anualmente ou na mudanga de estado civil do
dependente que apresentou o0 noivo(a) ou hamorado(a);

» Todas as categorias associativas poderdo usufruir deste beneficio, inclusive
conveénios.
c) PARENTES: parentes do associado titular ou do seu cénjuge, ascendentes (pais, avis e
bisavis) e descendentes (filhos, netos e bisnetos), atendendo as seguintes condicdes:

» O associado titular deverd requerer a inclusdo, comprovando sua relagdo de
parentesco;

= O Dependente pago devera ter, no maximo, 30 anos incompletos, caso seja‘da linha
descendente;

» Todas as categorias associativas poderdo usufruir deste beneficio, rinclusive
conveénios.

1.4 - Dependente — Procedimento da Central de Atendimento

01. Atualizar todos os dados cadastrais do associado.

02. Receber a solicitacao de inclusdo de dependente (anexo 99.5 - Solicitagdo de Incluséo
de Dependente ou 99.15 - Solicitacdo de Inclusao de Companheiro(a)), dependente
pago (anexo 99.11 — Solicitacdo de Inclusda.de Dependente Pago) ou
namorado/noivo(a) do associado titular (anexo
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04.
05.
06.

07.

08.

99.16 — Solicitacéo de Incluséo de Noivo(a) / Namorado(a) do Associado Titular)
Protocolar a solicitacéo.
Receber a documentacéo:

e Dependente: copia da carteira de identidade e CPF (certiddo de nascimento no caso de
menores) e certiddo de casamento;

e Companheiro(a): copia de carteira de identidade e CPF.
(*) No caso de funcionarios do Banco do Brasil, podera ser aceito como comprovante de
dependentes a impressdo de tela de dependentes econdmicos do SISBB (sistema do
Banco).

Incluir os dependentes no sistema atentando para a necessidade do preenchimento
obrigatério do campo “ultimo pagamento” para os dependentes pagos. Caso contrario; nao
havera cobranca.

Arquivar os documentos na pasta do associado.

1.5 — Carteira Social - Norma

01
02

03
04

. A carteira social devera ser exibida, obrigatoriamente , na portaria:

. Associados até 4 anos e a partir dos 60 anos ndo necessitam apresentar carteira social para

ingresso no clube, exceto para ingresso nas piscinas ou participacdo em atividades
esportivas.

. A carteira social de dependente é exigivel a partir do'4*ano de idade.

. O primeiro fornecimento da carteira social hdo tem custo para o associado. No caso de

fornecimento de segunda via da carteira’@ renavacédo, serdo cobradas taxas de acordo com
este manual no capitulo
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05. 99. Anexos.

06. Enquanto néo for expedida a carteira social, a Central de Atendimento fornecera carteira
proviséria, com foto e cédigo de barra.

07. O associado podera trazer uma foto atual para a carteira social ou utilizar a maquina
fotografica da Central de Atendimento.

08. O prazo de validade da carteira social € de 03 anos, exceto nos casos abaixo:

v Dependentes de associado a partir do 22° aniversario;
v Dependente pago JOVEM a partir do 28° aniversario;

v" Dependente pago NOIVO(A) ou NAMORADO(A);

v' Dependente pago PARENTE a partir do 28° aniversario.

1.6 — Carteira Social — Procedimento da Central de Atendimento

01. Atualizar todos os dados cadastrais do associado.

02. Providenciar a foto do associado e de seus dependentes através da maquina fotogréafica da
Central de Atendimento ou foto 3 x 4 atual.

03. Em caso de emisséo de 2° via:
a) informar ao associado a taxa devida;
b) Recolher o valor de vido ou dolicitar a assinatura para autorizacao de débito em conta;

04. Comandar a confeccao da carteira social pelos prazos abaixo estabelecidos:

Categoria de associado Prazo da Carteira Social

Dependente de associado a partir do 22°

! g Data em que completar 24 anos
aniversario

Dependente pago JOVEM a‘partir'do 28
aniversario

Dependente pago NOIVO(A) /
NAMORADO(A)

Dependente pagoPARENTE a partir do
28° aniversario

Data em que completar 30 anos

Um ano da data de emissao da carteira

Data em que completar 30 anos

Trés anos da data de emissdo da

Demais .
carteira

05. Providenciar a impresséo e confecgdo de carteiras.

06. Arquivar as carteira, aguardando a retirada do associado.

1.7 — Incluséo de Noivo(a) / Namorado (a) do associado titular - Norma

01. O associado titular podera cadastrar 01 dependente reconhecido como noivo(a) /
namorado(a) através de formulario proprio (anexo 99.16 — Solicitagcdo de Inclusédo de
Noivo(a) / Namorado(a) do Associado Titular).

02. Aincluséo de noivo(a) / namorado(a) ndo representa custo e é por tempo indeterminado ou
até a solicitacdo de excluséo pelo associado.

03. O formulério de inclusao devera conter a assinatura de dois associados titulares.




f‘d Manual de ProcedimentosS — vrs 074 - 28/07/2015

PORTO ALEGRE

1.8 — Inclusé@o de Noivo(a) / Namorado (a) do associado titular — Procedimento da
Central de Atendimento

01. Atualizar todos os dados cadastrais do associado.

02. Receber o pedido de inclusdo de noivo(a) / namorado(a).
03. Protocolar a solicitacao.

04. Incluir o noivo(a) / namorado(a) no sistema.

05. Emitir carteira social proviséria com foto e cédigo de barras.

06. Solicitar a carteira social.

1.9 — Licenciamento - Norma

01. Licenciamento do quadro social & permitido no caso de mudancga de cidade-de residéncia do
associado, devidamente comprovada e esta regulamentado no Regimento Interno em seu
artigo 7°.

02. Os documentos aceitos para comprovacao de novo domicilio sao:

e Conta de agua, luz, telefone e condominio em nome dattitular;
e Contrato de locacdo de imével em nome do titular;
¢ Comprovante de transferéncia profissional emitida pelo empregador do titular

03. O licenciamento é por tempo indeterminado.

04. O Associado somente podera solicitar um segundo licenciamento desde que ultrapassados
12 meses do seu religamento ao Clube.

1.10 - Licenciamento — Procedimentos da Central de Atendimento

Obs.: No caso de contato por telefone ou correio eletrbnico, remeter o formulario de
licenciamento (anexo 99.7 —Solicitacdorde Licenciamento do Quadro Social) ao associado,
solicitando devolugéo de uma via.assinada a AABB.

01. Receber o pedido de solicitacao de licenciamento do associado através do formulério proprio
(anexo 99.7 — Solicitacdo de Licenciamento do Quadro Social).

02. Protocolar o pedido.

03. Identificarno histérico do associado se 0 mesmo nao esta solicitando licenciamento antes de
12 meses'de_ seuretorno ao Quadro Social a partir de licenca anteriormente concedida.

04. Arguivar o pedido no cadastro do associado.

05. Incluiro'lieenciamento no sistema e observar caso nédo tenha sido recebido a comprovagao
de alteracéo de residéncia.

06. Receber o comprovante de troca de municipio e arquivar no cadastro do associado.

07. Retirar a observacédo de pendéncia de comprovagao no sistema.

1.11 - Desligamento - Norma

01. Desligamento do quadro social € efetuado a partir de solicitacdo efetuada pelo associado
titular, através do preenchimento de formulario proprio.
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1.12 — Desligamento — Procedimentos da Central de Atendimento

Obs.: No caso de contato por telefone ou correio eletrdnico, remeter o formulario de desligamento
(anexo 99.8 — Solicitacdo de Desligamento do Quadro Social), solicitando devolug¢do de uma
via assinada a AABB.

01. Receber o pedido de solicitagdo de desligamento do associado através do formulério préprio
(anexo 99.8 — Solicitacao de Desligamento do Quadro Social).

02. Protocolar o pedido de desligamento.

03. Identificar a existéncia de débitos em nome do associado, solicitando a quitacao de dividas
pendentes (a atualizacdo do débito devera ser feita mediante célculo da mensalidade atual
da categoria vezes o numero de parcelas pendentes mais multa de 10% sobre o total
apurado).

04. Informar ao associado sobre a existéncia da taxa de religamento para o eventual retorno ao
quadro social do clube.

05. Protocolar uma via e devolver ao associado.

06. Encaminhar a solicitacdo de desligamento para conhecimento. do Conselho de
Administracao.

07. Arquivar a via da AABB no cadastro do associado.
08. Registrar o desligamento no sistema.
1.13 - Exclusé&o - Norma

01. Excluséo do quadro social da AABB ocorre guando 0 associado deixa de recolher 06 (seis)
mensalidades ou quando o associado comunitario deixa de pagar 03 (trés) parcelas de taxa
de adesdo.

02. A readmissao de associado exeluido per ndo pagamento das mensalidades somente sera
efetivada a critério do Conselho de Administragéo e ap0s a negociagdo dos atrasados, com
seus valores atualizados e pagamento da taxa de religamento quando cabivel (ver
religamento de associade).

1.14 — Exclusao —-Procedimento da Central de Atendimento

01. Encaminhar” mensalmente correspondéncia aos associados excluidos por 06 (seis)
mensalidades ndopagas e associados comunitarios com 03 parcelas de taxa de adesédo em
aberto.

02. Efetuar contato telefébnico com o associado tentando evitar a exclusao.

1.15 = Excluséo de Dependente — Norma

01. A excluséo de dependentes é automatica nos casos previstos no Estatuto e Regulamento
Interno ou a pedido, a qualquer momento, desde que solicitado em formulario préprio pelo
associado titular (anexo 99.6 — Solicitacdo de Exclus&do de Dependente).

02. A dependéncia dos filhos se encerra automaticamente ao completar 24 anos.

03. A exclusédo de dependente pago é efetuada mediante solicitacdo do associado titular (anexo
99.14 - Solicitacdo de Excluséo de Dependente Pago (Parente)). Devera ser ressaltado
gue, no eventual retorno a condi¢do de dependente pago, sera devida a taxa de religamento.

1.16 — Religamento — Norma

-10 -
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01. O religamento do quadro social permite o reingresso de associados licenciados, excluidos e
desligados e seus dependentes.

02. O religamento decorrente de licenciamento é efetuado sem custo para o associado.

03. Estardo isentos do pagamento de taxa de religamento os requerentes a reingresso que
tiverem se desligado do clube ha mais de 12 meses.

04. O religamento decorrente de desligamento a pedido, sem a existéncia de divida para com o
clube, é efetuado mediante o pagamento de taxa de religamento, respeitado o disposto no
item 03.

05. O religamento decorrente de exclusdo por falta de pagamento ou a pedido com divida ativa
é efetuado mediante o pagamento de taxa de religamento (vide item 3) e quitacdo dadivida
pré-existente.

06. A partir do segundo religamento ocorrido dentro de um periodo de 15 meses, a taxa de
religamento a ser cobrada serd equivalente ao valor de 9 mensalidades da categoria do
associado.

07. As algadas para parcelamento das dividas de que trata o item anterior'sao as seguintes:

a) Coordenador da Central de Atendimento:
a.l) Mensalidades:

Més da Solicitagao | % a | - oo
Parcelamento vista

janeiro 40% 4
fevereiro 30% 7
marco 30% 7
abril 20% 9
maio 0% 10
junho 0% 10
julho 0% 10
agosto 0% 10
setembro 20% 9
outubro 30% 7
novembro 40% 4
dézembro 40% 4

a.2) Taxa de religamento:
e PRagamento awvista.

b) Vice-Presidente Administrativo com Gerente Administrativo: Parcelamento em até 12
(doze) vezes.

Obs.: Caso o religamento envolver o pagamento de parcelamentos de divida em atraso,
devera ser exigido o pagamento a vista minimo de 60% do total da divida (passivel de
pagamento via cartdo de crédito em 3 x). O valor restante devera seguir o parametro da
tabela anterior.

07. O valor do pagamento a vista e da taxa de religamento podera ser pago no cartdo de crédito
em 3 vezes.

08. No caso de inexisténcia de valor a vista para pagamento (meses de maio a agosto) sera
obrigatério o pagamento da parcela inicial a vista.

09. No religamento de associado das categorias efetivo, parente e especial devera ser
comprovada a condicdo de ingresso na respectiva categoria. Ndo havendo esta
comprovacao, podera ser religado, migrando para a categoria de associado comunitario sem
cobranca da taxa de adesé&o.

-11 -
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1.17 — Religamento — Procedimento da Central de Atendimento

Obs.: No caso de contato por telefone ou correio eletrénico, remeter o formulério de religamento
(anexo 99.9 — Solicitacdo de Religamento do Quadro Social com Pagamento de Divida — ou
anexo 99.10 — Solicitacdo de Religamento do Quadro Social sem Pagamento de Divida )
solicitando devolugéo da via assinada a AABB.

01.
02.
03.

04.

05.

06.
07.
08.
09.
10.
11.

12.

Atualizar todos os dados cadastrais do associado.
Identificar a existéncia de débitos em nome do associado.

Informar ao associado sobre a existéncia da taxa de religamento para o retorno ao quadro
social do clube (exceto associados licenciados). Observar a existéncia de seligamento
anterior inferior a um ano, situacdo na qual a taxa € multiplicada pelo: nimero de
religamentos.

Exigir comprovagao para reingresso nas categorias efetivo, parente e especial. Caso o
associado ndo se enquadre mais nas condi¢cdes para ingresso. nestas-categorias, religar o
na condicdo de associado comunitario sem necessidade da taxa de adeséo.

Receber o pedido de solicitagdo de religamento do associado através-do formulario proprio
(anexo 99.9 — Solicitacao de Religamento do Quadro Social cem Pagamento de Divida
— ou anexo 99.10 — Solicitacdo de Religamento do Quadro Social sem Pagamento de
Divida)

Protocolar o pedido de religamento.
Providenciar o refazimento das carteiras sociais.
Registrar a taxa de religamento no sistema.
Recolher a taxa de religamento.

Atualizar o cadastro do cliente.no sistemas

Efetuar os registros de religamento no sistema, inclusive com relagdo a eventual
parcelamento ou pagamento de dividas.

Arquivar a via do formulario“de religamento da AABB no cadastro do associado juntamente
com o comprovante de pagamento da taxa.

1.18 — Convidados+~ Norma

01

02.

03.

04.

05.

. A normatizag@o sobre convidados esta regulamentada no Regimento Interno, capitulo 1V, e

de regulamente especifico aprovado pelo Conselho de Administracao e disponivel na internet
www.aabbportoalegre.com.br .

Babas, acompanhantes de portadores de necessidades especiais e segurangas poderédo
ingressar sem convite, desde que previamente cadastrados na Central de Atendimento
através do formulario 99.21 — Solicitagdo de Inclusdo de Acompanhantes Especiais
(Babé, Seguranca, Acompanhante de portador de necessidade especial).

Podera o Conselho de Administracdo autorizar a entrada de pessoas ndo associadas, desde
gue identificadas. Esta autorizacéo devera ficar registrada na portaria da Associacao.

Os gerentes, coordenadores e encarregados da AABB poderdo autorizar o ingresso de
pessoas nado associadas desde que no interesse exclusivo do servico.

Poderao existir regras especificas para convidados em atividades esportivas ou piscinas que
estardo disciplinadas nos respectivos regulamentos publicados no site da AABB.

-12 -
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1.19 — Convidados — Procedimento da Central de Atendimento

01.
02.
03.

04.
05.
06.
07.
08.

Atualizar todos os dados cadastrais do associado.
No caso de Babds, segurancas e acompanhante de portador de necessidades especiais.

Receber do associado solicitagdo para retirada de convites para ingresso de convidado no
clube.

Identificar se ja ndo houve o fornecimento de convites para o periodo.

Receber o pagamento de convites, se houver.

Solicitar ao associado a assinatura no livro de retirada de convites

Imprimir 0s convites gratuitos ou o niumero de convites pagos e entregar ao associado.

Alertar ao associado que o ingresso do convidado sera exclusivamente acompanhado do
associado.

1.20 — Convidados — Procedimentos da Portaria

01.
02.

Solicitar a apresentacdo do convite quando o convidado comparecer:ao clube.
Recolher o convite do convidado, destruindo-o ao final do dia.

1.21 - Sugestdes, criticas, reclamacdes e demais.solicitacdes de Associados ou
Usuérios — Norma

01.

02.

03.

04.

As sugestdes, criticas, reclamacdes e outrassolicitacOes de assciados ou usuéarios deverao
ser formalizadas através das opcdes “Fale’Conosco” ou “Ouvidoria” da Internet ou através
do anexo 99.47.

Toda manifestacdo encaminhada a central de relacionamento através da ferramenta “Fale
Conosco”, devera ser respondida em até 48 horas ou encaminhada, neste prazo, para a
Ouvidoria da AABB.

Ficara a cargo da Coordenacdo ‘da Central de Atendimento o repasse de cristicas,
reclamacdes ou qualquer outro registro pertinente para area de Ouvidoria.

Todo processo gerado poruma manifestagéo encaminhado a Ouvidoria devera ser concluido
em até 15 dias.

2. Associados de outras AABB ou outra ASBAC

01.

02.

03.

04.

05.
06.

Associados de outras AABB e de outras ASBAC e seus dependentes, desde que
devidamente identificados mediante apresentacdo da carteira social do Clube de origem,
poderao ingressar nas dependéncias do Clube.

A carteira social da AABB ou ASBAC de origem devera estar dentro do prazo de validade.

Para ingresso nas piscinas, o associado de outra AABB ou ASBAC devera pagar taxa de
utilizagdo disponivel no item 88. Taxas, Tarifas e demais Valores deste manual.

Para a participacdo em atividades esportivas, devera ser observado o regulamento
especifico da modalidade para verificar se € necessario o pagamento de taxa.

A taxa de utilizacdo sera individual, ndo tendo o carater de taxa familiar.

Sera emitida carteira proviséria, valida pelo nimero de dias contratados pelo associado de
outra AABB ou ASBAC.
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07.
08.

09.

O associado de outra AABB ou ASBAC néo terd direito de retirada de livros ou DVD.

Convidados de associados de outra AABB ou ASBAC pagardo convites para ingresso no
clube.

As taxas de utilizacdo estdo descritas neste manual no capitulo 88. Taxas, Tarifas e demais
Valores.

3. Convénios Associativos
3.1 — Caracterizacdo dos Convénios - Norma

01.

02.

03.

04.

05.

06.

Convénios associativos sdo parcerias firmadas pela AABB com entidades publicas ou
privadas para ingresso de seus funcionarios, associados ou pessoas a elassligadas no
guadro social da AABB na condicao de associado-conveniado.

Os convénios sao firmados através de contratos (MINUTA 99.25 — Convénio Associativo
- Minuta).

As pessoas que ingressarem no Quadro Social através de convénios terde<0s mesmos
direitos reservados as demais categorias sociais.

Os associados pertencentes aos convénios poderdo inscrever dependente-pago nas

modalidades “jovem”, “parente” e “noivo/namorado”.

N&o sera cobrada taxa de adeséo dos associados que ingressarem no Quadro Social via
convénios associativos.

As mensalidades cobradas em cada um dos/convénios esta descrito neste manual no
capitulo 88. Taxas, Tarifas e demais Valores.

07. Também foram formalizados convénios com as entidades abaixo, nas quais, diferentemente
dos convénios acima, 0s proponentes sao Cadastrados na categoria de comunitario, porém sao
beneficiados com desconto de 30%na taxa de adesao.

a) Colégio Joado Paulo |

b) Colégio Jodo XXl

c) Colégio Leonarda da Vinci,

d) Colégio Saint'Exupéry

e) Colégio Mae de Deus

f) Colégio Marista lpanema

g) Instituto Porto"Alegre — IPA

h)._ Associacéo de Professores e Funcionarios Aposentados da UFRGS
i) . Associacado dos Defensores Publicos do Estado do RS

j) “Associacdo dos Defensores Publicos do Municipio de Porto Alegre
k) Cia de Processamento do Estado do Rio Grande do Sul — Procergs

[) Associagdo Wladimir da Rosa Flores — Oficiais da Brigada Militar formados no ano de
1990

3.2 — Convénios Associativos — Convénio ASBAC - Norma

01.

Convénio associativo firmado entre a AABB e a Associagdo dos Funciondrios do Banco
Central de Porto Alegre — ASBAC para que 0s seus associados que aderirem ao convénio
ingressem no quadro social da AABB.
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02. Em contrapartida ao convénio firmado, a AABB assume a administragéo da sede social da

ASBAC.

03.

04.

05.

A ASBAC, em contrapartida a possibilidade de acesso de seus associados na AABB, pagara
um valor fixo mensal, que sera creditado na conta corrente da AABB.

Existem funcionérios da ativa do Banco Central, ndo associados a ASBAC mas que fazem
parte do quadro social da AABB na condicdo de associado da categoria “especial’. Neste
caso, o Banco Central efetua o débito em folha de pagamento e repassa para a AABB o0s
valores arrecadados no primeiro dia util de cada més. O setor responsavel pela folha de
pagamento remete para a AABB listagem dos associados descontados em folha.

No caso de dependente-pago vinculado a associado da ASBAC, o valor é descontado em

folha de pagamento pela ASBAC e acrescido ao valor mensal descrito no item 3.

3.3 - Convénios Associativos — Outros - Norma

01. Convénio associativo firmado entre a AABB e as entidades abaixo relacionadas para que os

seus funciondrios ou pessoas a elas vinculadas ingressem no quadro social da.AABB.:

N N N N T N N N N N N N N N N N N N N S NI

Associacao de Funcionarios e Estagiarios da CASSI;

ADUFRGS — Associagéo dos docentes da UFRGS.

AMATRA — Associacdo dos Magistrados da Justica do Trabalho

AFP — Associacgédo dos funcionarios da Procempa

Unafisco - Sindicato Nacional dos Auditores Fiscais da Receita Federal
Anajustra - Associacao Nacional dos Fun¢ionarios da Justica do Trabalho.
Unicred - Cooperativa de Economia e-Crédito Mutuo

Afuspa — Associagdo dos Funcionarios do Serpro

Magonaria Unida

Conrerp — Conselho Regional de Relacdes Publicas

ARCO - Associagéo dos‘Funcionarios dos Correios

ASDERT - Associacae dos Funcionarios da Delegacia Regional do Trabalho
SINCA — Sindicato dos‘Cabeleireiros

SINTRAJUFE = Sindicado dos funcionarios da Justica Federal

IBDFAM - Instituto Brasileiro dos Direitos de Familia — Sec¢éo Rio Grande do Sul
ANASPS — Associagéo Nacional dos Servidores da Previdéncia e Seguridade Social
UNAFE-- Unido dos Advogados Publicos Federais do Brasil

TRF — Tribunal Regional Federal da 42. Regiédo

TRT — Tribunal Reginal do Trabalho da 42. Regido

Justica Federal

Federacdo de Beach Tennis do Estado do Rio Grande do Sul

Associacao dos Funcionarios da RBS — ARBS

Associacao de Moradores do Sétimo Céu — AMC

Associacdo Comunitario Jardim Isabel — ASCOMJISA

Associacao dos Funcionarios da EPTC

Ordem dos Advogados do Brasil
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v' Associacdo dos Juizes Federais do RS - AJUFERGS

02. Os pessoas ligadas a estas entidades efetuam pagamento através de débito em suas contas
correntes, preferencialmente no Banco do Brasil.

3.6 — Convénios Associativos — Procedimento da Central de Atendimento

01. Recebe proposta para ingresso no Quadro Social da AABB da pessoa vinculada aos
CONvénios.

02. No caso do proponente comparecer diretamente na Central de Atendimento da AABB, sem
colher o visto da entidade apropriada na proposta de adesao, a proposta serd acolhida e a
AABB efetuara contato diretamente com a entidade conveniada para comprovar o0 vinculo
do associado com a convenente.

03. No caso do Convénio com a Magonaria Unida, a proposta de ades&o ao Quadro Social da
AABB somente sera aceita se a mesma vier assinada pelos Grdo Mestre do ‘Grande Oriente
do Brasil — Rio Grande Sul — GOB RS, Grande Oriente do Rio Grande do Sul GORGS ou
Grande Loja Maconica do Estado do Rio Grande do Sul - GLMERGS.

3.7 — Convénios Associativos — Convénio Amatra IV - Norma

01. Convénio associativo firmado com a Associacédo des'Magistrados do Trabalho da 4" Regido
— AMATRA IV para que 0s seus associados ingressem no quadro social da AABB.

02. O valor da mensalidade cobrada esta descrito neste manual no capitulo 88. Taxas, Tarifas
e demais Valores.

03. Os funcionarios da AMATRA IV tem’ o valor da mensalidade descontado em folha de
pagamento que é repassado mensalmente a AABB.

04. Os valores das mensalidades dos associados do convénio com a AMATRA IV sao
repassados até o dia 25 de cada més. Também é remetida listagem via correio eletrénico
relacionando os pagamentos efetuados.

3.8 — Convénios/Associativos — Convénio Amatra IV — Procedimento da Central de
Atendimento

01. Recebetveorreio eletronico da AMATRA [V informando associados que pagaram as
mensalidades.

02. Repassa as relagOes recebidas ao financeiro para acompanhamento do repasse dos valores
descontados dos associados e baixa de mensalidades.

03. Recebe’as relagdes contendo os associados da AMATRA |V descontados em folha de
pagamento com os totais que serdo repassados para a AABB.

3.9 — Convénios Associativos — Convénio Amatra IV — Procedimento do financeiro

01. Acompanha e controla o deposito em conta da AABB dos valores recebidos dos associados
de acordo com o estabelecido no convénio, clausula terceira, pardgrafo Unico que
estabelece o repasse até o dia 25 de cada més.

02. Efetua a baixa dos langamentos através de aplicativo préprio.

03. Efetua “slip” para contabilizagéo dos valores recebidos.
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3.10 — Convénios Associativos — Convénio TRF 4" Regido, Justica Federal e TRT
42 Regido - Norma

01.

02.

03.

04.

05.

06.

Convénio associativo firmado com o Tribunal Regional Federal da 4° Regido, Justica Federal
do Rio Grande do Sul e Tribunal Regional do Trabalho da 42 Regido para que os seus
servidores ingressem no quadro social da AABB.

O valor da mensalidade cobrada esta descrito neste manual no capitulo 88. Taxas, Tarifas
e demais Valores.

Os servidores do TRF, TRT e da Justica Federal tem o valor da mensalidade descontado
em folha de pagamento que € repassado mensalmente a AABB.

Os valores das mensalidades dos associados do convénio com o TRF e a Justica Federal
sao repassados até o terceiro dia util apés o pagamento da folha dos servidores..Também
€ remetida listagem via correio eletrdnico relacionando os pagamentos efetuados.

Os valores das mensalidades dos associados do convénio com o TRT Serdo repassados
até o dia 25 de cada més.

Para os associados do convénio no TRT 42. Regido, o comando de.descontesem folha de
pagamento do servidor é feito pela propria AABB no site www.irt4.jus.br , opgdes area
restrita/consignacdes através usuarios previamente cadastrados naquela entidade.

3.11 — Convénios Associativos — Convénio TRT 42 Regidao — Procedimento da
Central de Atendimento

01.

02.

Acessar o site www.trt4.jus.br , op¢Oes area restrita/consignacéo e identificar os descontos
efetuados em folha de pagamento.

Repassa informacfes ao departamento financeiro para acompanhamento dos repasses dos
valores descontados.

3.12 — Convénios Associativos — Convénio TRF 4° Regido, Justica Federal e TRT
42, Regido — Procedimento da Central de Atendimento

01.

02.

Recebe correio.eletronico do TRF, TRT e da Justica Federal informando associados que
pagaram as mensalidades.

Repassa as relagbes’ recebidas ao departamento financeiro para acompanhamento do
repasse dos valores descontados dos associados.

3.13'=,Convénios Associativos — Convénio TRF 4° Regido, Justica Federal e TRT
42 Regiao =Procedimento do Financeiro

01.

02.

03.
04.

Recebe as relagbes contendo os associados do TRF, TRT e da Justica Federal descontados
em folha de pagamento com os totais que serdo repassados para a AABB.

Acompanha e controla o depésito em conta da AABB dos valores recebidos dos associados
de acordo com o estabelecido nos convénios.

Efetua a baixa dos langamentos através de aplicativo proprio.

Efetua “slip” para contabilizacdo dos valores recebidos.
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5. Cesséo das Dependéncias da AABB (Locacdes)
5.1 — Locagdes - Norma

01. As locacdes de dependéncias da AABB estdo registradas em regulamento especifico
aprovado pelo Conselhno de Administracdo e  disponivel na internet
(www.aabbportoalegre.com.br).

02. As dependéncias disponiveis para locagéo séao:

I. Galpao Crioulo da AABB:
= Capacidade: 100 pessoas
= Tipo de evento: Churrasco, aniversario infantil e confraternizacoes;

II. Saldo Guaruja - Ladeira:
= Capacidade: 100 pessoas
= Tipo de evento: Churrasco, aniversario infantil e confraternizacoes;

lll. Restaurante Chapéu do Sol:
= Capacidade: 280 pessoas
= Tipo de evento: Casamentos, formaturas e aniversarios;

IV. Churrasqueira da Bocha
= Capacidade: 70 pessoas

»= Tipo do evento: Churrasco e confraternizagdes;
** Regra de utilizacéo no capitulo 5.2 deste manual.

V. Saldo Ipanema:

= Capacidade: 400 pessoas
= Tipo de evento: Casamentos, formaturas e .aniversarios;

VI. Saldo Pér-do-Sol:
= Capacidade: 250 pessoas
* Tipo de evento: Casamentos, formaturas e aniversarios;

** ndo serao fornecidos utensilios.

VIIl. Galpdo Guaiba - ASBAC:
= Capacidade;120 pessoas
* Tipo de evento: Churrasco, aniversario infantil e confraternizacoes;

VIII. Saldo Pedra Redonda - Festas ASBAC:
= Capacidade: 200 pessoas
= Tipo de‘evento: Casamentos, formaturas e aniversarios;

** Utensilios de mesa fornecidos apenas para associados, saldo nao dispdem de mesas e cadeiras

IX. Sala Jardim-lsabel - Multiuso:
= ‘Capacidade: 70 pessoas
= Tipo de evento: Reunides;

X+ Sala Morro do Osso - Multimidia:
= Capacidade: 50 pessoas
» Tipo de evento: Reunides;

XI. Piano Bar:
= Capacidade: 70 pessoas
» Tipo de evento: Confraternizacfes e coquetéis.

03. O prazo de reserva de um espaco de locagéo para a confirmacéo do evento sera de 7 dias
corridos.

04. Devera ser incentivado o pagamento da locacdo em boleto com vencimento em 48 horas
Uteis, cartdo de débito ou cheque a vista, oferecendo o beneficio de 5% de desconto para
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05.

06.

07.

08.

09.

10.

todos os saldes. Pagamento em uma vez no cartdo de crédito para os salées menores e
duas vezes no cartdo de crédito ou cheque (respeitando item 07) para saldes maiores.

Como incentivo a locacao dos espacos Chapéu do Sol, Saldo Ipanema e Piano Bar a locagéo
destes espacos podera ser efetuada em até 6 vezes no cartdo de crédito.

O nao associado que locar o Saldo Ipanema podera locar o Piano Bar, para mesma data,
pelo valor de associado (piano bar).

Para pagamento em cheques, podera ser parcelado em até duas vezes conforme a regra,
desde que o segundo pagamento seja anterior ha 15 dias antes da data do evento.

No atendimento, a Central de Relacionamento preencherd o “check list” de evento, visando
a coleta de informacBes para definicdo do valor da locacdo, nimero de segurancas
necessarios e outros procedimentos. O “check list” sera assinado pelo locatério, ‘com yisto
dos funcionarios da Central de Atendimento que realizaram o atendimento e do/Coordenador.

A AABB podera locar os seguintes itens a pedido do locatario: Mesas”com 08 lugares,
toalhas para mesas de 08 lugares e tapete vermelho. Os valores das locagfes estédo descrito
neste manual no capitulo 88. Taxas, Tarifas e demais Valores.

O clube se reserva ao direito de estabelecer o nimero de segurancas:necessarios para a
realizacdo do evento. A regra para determinagcédo do nimero de segurancas € a seguinte:

Categoria de eventos:

A — Festas infantis até 9 anos.
B — Casamentos, aniversarios, festividades familiares; festas/jantares de Associacdes/
Clubes/Entidades de Classe.

C — Festas Jovens

D - festas de formatura, Festas de 15 anos, confraternizacdo entre amigos

A B C D
Galpéo Crioulo
AABB 0 1 3 2
Guaruja 0 1 3 2
1 para cada 100 Minimo de 3.
Por-do-sol 1 P frach 1 para cada 35 ou fracao, 1 para cada 50
PESSoas ou fragao. a partir de 100 pessoas. pessoas ou fracao.
1 para cada 100 Minimo de 3.
Saldo Ipanema 2 P frach 1 para cada 35 ou fracao, 1 para cada 50
pessoas ou fracao. a partir de 100 pessoas. pessoas ou fracao.
Piano Bar 0 1 1 para cada 3§ pessoas 1 para cada 5(3
ou fragéo. pessoas ou fracao.
1 para cada 100 Minimo de 3.
Chapéu'do Sol 1 P tracs 1 para cada 35 ou fragéo, 1 para cada 50
pessoas ou fracao. a partir de 100 pessoas. pessoas ou fracéo.
Galpéo Guaiba 0 1 3 1
= Minimo de 3.
Saldo Pedra 0 1 para cadz; 100 1 para cada 50 ou frag&o, 1 para cada 50
Redonda pessoas ot fragao a partir de 100 pessoas. | Pessoas ou fracéo.
Minimo de 2. Minimo de 3. Minimo de 2.
1 para cada 100 ~ 1 para cada 100
Terrago da ASBAC 2 pessoas ou fragdo 1apaa:?ti::§eD1%% OZ;;%Q;O’ pessoas ou fragao
além dos segurancas ;Iém dos segt?rangas ' | além dos segurancas
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contratados para o contratados para o saldo contratados para o
saldo de Festas. de festas. saldo de Festas.

11. A quantidade de segurancas definidos no item anterior somente podera ser alterado pela
Coordenadora da Central de Atendimento da Associacao.

12. O valor relativo a seguranca devera ser pago em cheque, dinheiro ou cartdo em até 2 dias
Uteis anteriores a data do evento que sera recebido pelo clube e entregue a empresa de
seguranca contratada.

13. A necessidade de cobranca da taxa do ECAD sera verificada através de informacéo colhida
no “check list” de eventos que trata sobre sonorizacao.

14. A lista de materiais das dependéncias (anexo ao Contrato de Cessao) que serdo/utilizados
no evento devera ser entregue pelo cessionario em até 02 dias Uteis anteriores a data
marcada, juntamente com o pagamento do ECAD.

15. A quantidade de materiais solicitados pelo cessionario devera ser confrontada com a
guantidade de convidados informado na clausula primeira do contrato ‘de’cessdo. Em
havendo flagrante divergéncia a maior, a Central de Atendimento/devera imediatamente
contatar o Cessionario e exigir o pagamento de seguranca extra, caso'seja constatada esta
necessidade.

16. As taxas de locagédo encontram-se neste manual no capitulo 88." Taxas, Tarifas e demais
Valores.

17. Para formalizacdo da locacdo do Terraco da ASBAC. devera ser registrado no sistema e
preenchido termo aditivo disponivel neste manual'no capitulo 99 que sera parte integrante
do contrato firmado pelo locatario para locacdodo Salde Social da ASBAC.

18. Fica proibida a locacéo do Terraco de quinta a domingo no periodo compreendido entre os
dias 01/dezembro até 31/mar¢o do ano_seguinte por coincidir com a temporada de piscinas
da ASBAC.

19. A locagcdo da churrasqueira“da bocha sera permitida apenas para pequenos grupos,
confraternizacdo de agéncias do Banco do Brasil e aposentados.

5.2 — Cesséo de Espagospara Pequenos Grupos

01. Entende-se por'pequenos grupos, a reunido de até 20 associados para confraternizagédo a
ser realizada‘apds-alguma atividade esportiva, cultural ou social.

02. As Cessbes de espacos para “Pequenos Grupos” podera ocorrer somente de sequnda a
quinta-feira, ' mediante solicitagdo do Gerente Administrativo e/ou Gerente de Esportes, com
anuéncia da VP’ Administrativa e/ou de Esportes.

03. O Clube sereserva no direito de cancelar este tipo de locacdo em funcdo de ocorrer um
pedido para o mesmo espago com valor integral de locagéo(cfe.tabela vigente). Caso a
locacdo de ‘pequenos’ grupos’ queira garantir o local, tera direito desde que pague o valor
integral de locacéao (cfe. Tabela vigente).

04. A responsabilidade para realizacao da reserva e pagamento de taxas sera de um associado
indicado pelo Gerente Administrativo ou Gerente de Esportes.

5.3 - Locacgdes para funcionérios da AABB

01. Cada funcionéario tera direito a uma locagao por ano para uma das seguintes finalidades:

a) aniversario do funcionario ou cénjuge;
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b) aniversario de filho de funcionério até 6 anos;
c) casamento do funcionario;

d) formatura do funcionario, desde que seja o UuUnico formando do evento e
exclusivamente para os salées da AABB com capacidade até 150 pessoas.

02. Farao direito a cessao aqui descritas os funcionarios e estagiarios da AABB a partir do 60.
(sexto) més da sua efetivagao.

03. Nao tera direito a cessdo o funcionario que, na data da solicitagdo da reserva, apresentar
qualquer uma das condi¢des abaixo, cuja informacao sera recolhida diretamente junto ao
Departamento de RH.

a) Apresentar saldo de banco de horas negativo superior a 4 horas;
b) Possuir falta ndo justificada nos 360 anteriores ao pedido da reserva

04. E requisito para uso deste direito que o beneficiario faca parte do Quadro de“Funcionérios
do Clube na data do evento. Caso contrério, para uso do saldo, seradevido o valor referente
ao de ndo-associado.

05. A cessao compreende 0s espacos e 0 mobiliario préprio da dependéncia como os utensilios
l& disponibilizados.
06. N&o serdo objeto de empréstimo ou cessao:

a) equipamentos de som (amplificadores,.microfones, caixas acusticas, mesas de som,
etc.);

b) equipamentos de informatica (projetores, computadores, Teldes);
c) itens de decoracao: tapetes, moveis, sofas, poltronas, mesas, capas, vasos, etc

d) qualquer outro material ndo disponivel na prépria dependéncia.

07. Prazo parareserva;

a) Eventos emussexta feira; sdbados ou vésperas de feriados: de 5 meses até dois dias
Uteis antés da data do evento;

b) Demais dias de semana: de 8 meses até dois dias Uteis antes da data do evento;

c) no caso de casamento de funcionario acrescenta-se 4 meses de prazo dos itens
anteriores,

08. Nos casos de cancelamento de reserva ou transferéncia de data, sera devida multa de 10%
sobre o valor de locacdo do espaco de ndo associado.

09. As cessdes nao isentam o funcionario do pagamento de outras taxas como ecad e
segurancas, sendo para este caso sera utilizado a regra e as alcadas definidas nos
procedimentos de locagfes. O pagamento de Ecad podera ser realizado ap6s o evento.

10. Nas demais locacg@es sera aplicado o desconto de 20% sobre o valor de ndo associado.
11. Devera ser preenchido o contrato de locacao (anexo 99.43) na data da reserva. O contrato

sera arquivado no RH junto a pasta do funcionarios com uma cépia guardada na Central de
Atendimento.
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5.4 — Locacdes — Procedimento da Central de Atendimento
PRE-RESERVA

01.

02.

03.

04.

Atualizar todos os dados cadastrais do locatario, independente de associado ou nao
associado.

Nos eventos declarados pelo associado como destinado a confraternizacdo de seu
dependente (ex. aniversario de filho(a), casamento do filho(a), validar esta informacé&o junto
ao cadastro no sistema, identificando se o mesmo consta como seu dependente.

Efetuar a pré-reserva na agenda de dependéncias. No caso de funcionario da AABB verificar
0 prazo para reserva conforme item 5.2.

Informar ao proponente que a pré-reserva sera automaticamente cancelada em 7/(dias caso
ndo haja a confirmacéo através do pagamento e assinatura de contrato.

CONFIRMACAO

05.

06.

07.

08.

09.

10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

Completar o preenchimento do “check list” de eventos juntamente com o locatario, colhendo
a assinatura do mesmo.

Analisar “check list” de eventos adequando as informagdes prestadas.pelo locatario com as
condi¢Bes a serem pactuadas.

Verificar se 0 associado estd em dia com suas obrigacdes para com o clube. Caso contrario,
ndo poderé ser efetivada a contratacao.

No caso de nado-associado, efetuar o cadastramento no sistema, indicando tipo “néo
associado”.

Confirmar com o proponente o valor da locagao, o valor referente ao nimero de segurancas
e a necessidade de pagamento de taxa.ne.ECAD no valor de 15% da locacao.

Efetuar a reserva do saldo no sistema.
Emitir o contrato e o aditivo de mabiliario (anexos 99), conforme o saldo em duas vias.

Ressaltar e reforgcar as_informacdes importantes descritas no contrato com o auxilio do
formuléario POP — Check Guia, (anexo 99.48).

Receber o valor da locagéo. No caso de recebimento em cheque, fazé-lo nominativo a AABB
Porto Alegre e eruzar em preto, anotando no verso:

e Nome do funcionario recebedor;
¢ uFinalidade: locacdo (nome da dependéncia) dia dd/mm/aaaa
e 'Matricula do locatéario cadastrado no sistema SAC e telefone de contato

Entregar cdpia do contrato, aditivo de mobiliario, relacdo de utensilios e planta baixa
disponiveis na dependéncia para o cessionario.

Solicitar a devolucdo da relagdo de materiais necessarios, montagem na planta baixa,
pagamento da seguranca e ECAD dois dias Uteis anteriores a data do evento.

Vistar o “check list” de eventos e encaminhar para assinatura do Coordenador.

Arquivar o contrato, o “check list” de eventos e demais documentos relativos ao evento.

LOCACAO DE BENS E SERVICO DE LIMPEZA

21

22

. Registrar no sistema o servico de locacdo ou de limpeza no dia do evento conforme solicitado

pelo locatario (mesas de 08 lugares, toalhas para mesa de 08 lugares e tapete vermelho).

. Preencher o aditivo ao contrato de cesséo de dependéncia em duas vias.
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23. Entregar uma via do aditivo ao locatario.

AO FINAL DO EVENTO

25. Receber a relacdo de quebras do Departamento Operacional em até 3 dias Uteis do término
do evento.

26. Contatar com o locatario informando as quebras e a necessidade de ressarcimento, caso o
valor seja superior a R$ 50,00 para o Saldo Ipanema, Salao Por-do-Sol, Piano Bar e Chapéu
do Sol. Para todos os demais saldes devera ser cobrado quebras acima de R$ 25,00.

27. Receber vistoria realizada durante o evento do Departamento de Portaria.

28. Avaliar os dados constantes da vistoria realizada pela portaria (Relatério de Evento/~ anexo
99.17) e confrontar com as informagdes constantes do “check list” de eventos, buscando
eventuais divergéncias. Encaminhar ao conhecimento do Gerente Administrativo. quando
detectada violagédo de algum dos servigos contratados para providéncias.

SEMANALMENTE

29. Remeter “agenda semanal de eventos” para as empresas.contratadas de seguranca e
estacionamento

30. Elaborar a Programacdo Semanal de eventos para a Portaria, Operacional.

31. Com o uso do “POP - Check Guia” (anexo 99.48), efetuar a revisao e cobranga dos locatarios
com eventos previstos para a proxima semana, solicitando eventuais pendéncias de recibo
de pagamento de taxa do ECAD, pagamento.da segurancga, lista de materiais necessarios,
planta baixa com montagem e fornecedores:

32. Realizar pesquisa de satisfacdo de eventos.ocorridos na semana anterior.

DIARIAMENTE

33. Elaborar a ProgramacédorDiéria de eventos, anexando a relacdo de materiais, e remeter para
O Conselho de Administragéo; Portaria, Operacional.

5.5—- Locag¢des.< Procedimento do Departamento Operacional

01. Receber a programacao diaria de eventos com necessidade de material e montagens para
as dependéncias.

02. Montar as dependéncias.

AO FINAL'DO-EVENTO

03. Efetuar relatorios de quebras em até 48 horas do término do evento, remetendo para a
Central de Atendimento.

5.5 - Locagbes — Procedimento da Portaria
ANTES DO EVENTO

01. Receber a programacgdo diaria de eventos remetida pela Central de Atendimento,
relacionando a quantidade de segurangas.

DURANTE O EVENTO
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02. Conferir a presenga do nimero de segurancas contratados para 0s eventos.

03. Em caso de numero de segurancas inferior ao contratado, ligar para a empresa para
regularizar a pendéncia ainda durante o evento.

04. Efetuar vistoria no evento, utilizando-se do formulério proprio (anexo 99.17) — Relatério de
Evento.

AO FINAL DO EVENTO

05. Remeter a Central de Atendimento o Relatério de Evento, assinada pelo Encarregado de
Portaria.
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6.

Pagamentos e Recebimentos

6.1 — Recebimento de Taxas e Mensalidades Sociais

DISPOSICOES GERAIS

01.

02.
03.

04.

05.

06.

07.

08.
09.

O recebimento de todas as taxas e mensalidades sociais do Clube poderdo ser efetuadas
através dos seguintes meios de pagamento:

Cartdes de Crédito e Débito;

Dinheiro ou Cheque;

Débito em Conta;

Bloqueto bancério;

Pagamento na Central de Atendimento e Academia.

O pagamento através de cheque esté disciplinado no capitulo 6.4.

Toda taxa ou valor devido pelo associado ou ndo associado ao Clube podera ser pago por
qgualguer um dos meios citados no item 01 exceto casos e situagdes que tiverem disposicao
expressamente contraria.

Os pagamentos de débitos com o Clube serdo efetuados a partir dos vencimentos mais
antigos. Caso o associado ndo queira pagar todos os débitos vencidos, serdo quitados
primeiramente 0s mais antigos.

O pagamento de mensalidade dos associados efetivos .devera ser obrigatoriamente
direcionado para o débito em conta no Banco do Brasil.

A Associagdo mantém convénio com o Banco do Brasil; Banrisul, Itad, Bradesco e Santander
para débito em conta de mensalidade e outras taxas devidas, desde que expressa e
formalmente autorizadas pelo titular da conta corrente:

O pagamento de mensalidade devera ser direcionado preferencialmente para o débito em
conta em funcdo da facilidade de pagamento para o Associado e da reducdo de
procedimentos operacionais.

Todo o débito em conta corrente devera ser expressamente autorizado pelo titular da conta.

No sistema, a forma de pagamento de;mensalidades e outras taxas do clube séo identificadas
através do campo “cobradores”, conforme abaixo:

v' 001 - financeiro (Financeiro do clube)

v' 100 = folha de/pagamento (convénios associativos)

v 4300 - bloguetos do Banco do Brasil

v 400 — débito em conta — Banco do Brasil

v' 401 - débito em conta — Banrisul

v" 402~ débito em conta — Bradesco

v' 403 — débito em conta — Ital

v, 404 - débito em conta — Caixa Econdmica Federal (DESATIVADO
TEMPORARIAMENTE)

v' 424 — débito em conta - Santander

6.2 — Recebimento de Cheques - Norma

Obs.: Estes procedimentos determinam as orientacfes para recebimentos de valores devidos ao
Clube efetuado por associados ou ndo associados com pagamento através de cheques.

01

. Os funcionarios encarregados de efetuarem recebimentos diversos sao responsaveis por

observar o aspecto formal do cheque, conferindo o valor por extenso, data e a existéncia de
assinatura do emitente.
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02.

03.

04.
05.

06.

07.

08.

09.

10.

11.

12.

Todos os procedimentos descritos nesta instrugéo deverdo ser acompanhados e controlados
pelo Coordenador Financeiro.

O cumprimento das instru¢des aqui definidas é de carater obrigatério e sua inobservancia
podera sujeitar o funcionario a san¢des de carater disciplinar e administrativas.

N&o é permitido a troca de cheque por dinheiro nos caixas da AABB.
O cheque pré-datado sera aceito nas seguintes situacoes:

a) parcelamentos de dividas, devidamente autorizados;

b) pagamento de taxa de adesao pelo associado comunitario;

c) pagamento de taxa de inscricdo de debutante, inclusive para nédo-associados;

d) pagamento de excursoes e eventos do Clube, desde que devidamente autorizado
pelo Vice-presidente da Area, que devera remeter Cl - Comunicagdo’ Interna
especifica ao Depto Financeiro e informar a Diretoria por ocasido da passagem
das demais informacdes acerca da excursdo/evento. Preferencialmente, os
cheques devem ter vencimento anterior a realizagdo da excurséo/evento. Nestes
pagamentos, somente serdo aceitos cheques de associados;

e) pagamento de locacdes, devidamente autorizado pela Central de Atendimento.

O cheque pré-datado serd, obrigatoriamente, langado em custédia:no Banco do Brasil, na
data do seu recebimento.

O pagamento com cheque pré-datado fora das situagdes previstas no item 5, somente podera
ser efetuado mediante autorizagdo expressa e rubrica no verso do cheque pelo Presidente,
qualquer dos Vice-presidentes ou pelo Gerente Administrativo.

Os casos nao previstos nesta instrucdo deverdo ser levados ao conhecimento do
Coordenador Financeiro, Coordenador da Central de Atendimento, Gerente Administrativo,
Vice-presidente Financeiro, Vice-presidente"’Administrativo e Presidente, preferencialmente,
nesta ordem.

A AABB nao aceita cheque de emisséao de terceiros. Excecdo podera ser feita se o terceiro
for associado (titular ou dependente) e estiver em dia com o Clube.

O funcionario somente pode aceitar pagamento com cheque de empresa, se o débito for da
propria empresa.

O cheque de terceiro fora‘das condicdes descrita no item 09, somente poderé ser recebido
mediante autorizagéo expressa e rubrica no verso do cheque, pelo Presidente, qualquer dos
Vice-presidentes ou 'pelo Gerente Administrativo;

O valor do cheque devera ser igual a obrigacdo que esta sendo paga.

6.3 — Recebimento de Cheques — Procedimentos

RECEBIMENTO DO CHEQUE:

01. Verificar o correto preenchimento do cheque.

02. Nao aceite qualquer cheque contendo rasura.

03. Cruzar o cheque em preto, nominativo a AABB Porto Alegre.

04. Anotar no verso do cheque:

o nome do funcionario que recebeu o cheque;

o finalidade de pagamento e

o matricula do associado da AABB e telefone de contato ou telefone de contato do
nao associado.

03. Registrar os cheques no sistema BB Cheque e remeté-los, no dia util subsequente, para

depdsito no Banco do Brasil. Caso, eventualmente, ndo sejam, deverdo ser relacionados
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em uma planilha, que deverd ser remetido no final do dia para visto e arquivo do
Coordenador Financeiro, contendo as seguintes informacfes (procedimento do

financeiro):
Banco Agéncia Conta N° Cheque Nome do Emitente Valor — R$
001 0010-8 99.999-9 123456 NomeNomeNome R$ 999,99

Total R$ 999,99

CHEQUE PRE-DATADO:
04. Receber o cheque pré-datado.

05. Encaminhar o cheque pré-datado para custodia no Banco do Brasil.
6.4 — Cheques Devolvidos - Norma

01. O Coordenador financeiro recebera os cheques devolvidos, devendo observar as alineas de
devolucdo (anexo 99.20) e devera providenciar suas cobrangas.

02. Os emitentes de cheques devolvidos, passiveis de reapresentacao, deverdo ser contatados
e informados que a AABB reencaminharad para o Banco em até 48 horas a partir da
comunicagao.

03. Os emitentes de cheques devolvidos, NAO passiveis de reapresentacéo, deverdo ser
imediatamente contatados e informades que seus pagamentos foram cancelados,
permanecendo os débitos em aberto.

04. A concessao de prazos maiores para reapresentacdo do cheque somente poderdo ser
autorizados, através de visto no verso do cheque, pelo Presidente, Vice-presidente
Financeiro, Vice-presidente Administrativo ou Gerente Administrativo, ficando fixado o prazo
maximo de 7 dias a partir da_comunicacao.

05. No caso de cheque develvido, sem fundos (apds a 22 reapresentacédo) ou contra ordenado
de associado deClube, estaiinformac&o sera ser anotada no campo observagdes do sistema
na ficha cadastral do associado.

06. Os cheques devolvidos somente poderdo ser resgatados no caixa da AABB, mediante
pagamentoda respectiva quantia em DINHEIRO ou CARTAO DE DEBITO ou CREDITO.

07. Ficar4 a cargo do Tesoureiro do Clube a conferéncia da quantidade e valor dos cheques
devolvidos, ‘custodiados na AABB, que devera ser efetuada juntamente com a conferéncia
dos caixas:

08. O cumprimento das instru¢des aqui definidas € de carater obrigatorio e sua inobservancia
podera sujeitar o funcionario a sancbes de carater disciplinar e administrativas. Todos 0s
procedimentos descritos nesta instrucdo deverdo ser acompanhados e controlados pelo
Coordenador Financeiro.

09. Os casos ndo previstos nesta instrucdo deverdo ser levados ao conhecimento do
Coordenador Financeiro, Gerente Administrativo, Vice-presidente Financeiro, Vice-
presidente Administrativo e Presidente, preferencialmente, nesta ordem.

6.5 — Cheques Devolvidos — Procedimentos do Financeiro

01. Receber o cheque devolvido do Banco.
02. Identificar o motivo da devolucdo (anexo 99.20).
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03.

04.

05.

06.

07.

08.

09.

Contatar o emitente do cheque, informando sobre a devolucdo. Nos casos passiveis de
reapresentacao, informar que o mesmo sera reecaminhado ao Banco em 48 horas.

Anotar no verso do cheque a data da comunicacéo, o funciondrio que realizou o contato e
quem foi contatado.

No caso e cheque ndo passivel de reapresentacdo, o Coordenador Financeiro devera
informar ao Gerente Administrativo, no dia da ocorréncia, para determinacdo de
providéncias, tendo um prazo maximo de 7 dias para regularizacao.

No caso de cheque devolvido, sem fundos (ap0s a 22 reapresentacéo) ou contra ordenado
de associado do Clube, esta informagédo deverd ser anotada no campo observacdes do
sistema cadastral do associado na seguinte forma:

dd/mm/aaaa — Nome Funci AABB - Associado emitiu cheque sem fundos' (22
reapresentagdo) ou contra ordenado, no valor de R$ 999,99 referente ao pagamento de
XHXXXXXXXXXXXXXXX .

Quando o associado saldar o débito referido no item anterior, deve-se anotar\no campo
observacdes do sistema da seguinte forma:

dd/mm/aaaa — Nome Funci AABB — Associado saldou o débito em dinheiro/cheque/cartdo
de crédito/cartdo de débito, que anteriormente foi tentada a quitagdo com cheque sem
fundos (22 reapresentacédo) ou contra ordenado, no valor de R$ 999,99 referente ao
pagamento de XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Coordenador Financeiro devera cancelar, no sistema, 0s pagamentos nao honrados pelos
cheques devolvidos do associado que ndo sédo possiveis de reapresentagao.

Os cheques devolvidos ficardo custodiados na AABB,/sob responsabilidade dos Caixas e
serdo contabilizados, pelo valor de cada cheque, da seguinte forma:

o Deébito — CAIXA
e Crédito - CHEQUES DEVOLVIDOS

10. Quando houver o resgate dos cheques contabilizados no item acima, deve-se proceder a

contabilizacdo inversa.

6.6 — Recebimento em Cartdo de Crédito - Norma

01

02

. Todos os recebimentos de mensalidades, taxas e outros devidos por associados ou nao
associados poderao ser pagos através de cartdo de crédito nas seguintes condi¢cdes:

o Pagamento em 1 vez: qualquer valor.

o PRagamento em 3 vezes: valor minimo para recebimento igual a 2 vezes a
mensalidade do associado da categoria Comunitario.

0. Pagamento em 6 vezes: para pagamento do valor a vista da taxa de adeséo do
associado comunitario

. Condi¢cbes diferenciadas do descrito no item anterior poderdo ser autorizadas pelos
membros do Conselho de Administracdo ou pelo Gerente Administrativo ou instrucéo
especifica deste manual.

6.7 — Recebimento em Cartao de Débito - Norma

01

. Todos e qualquer recebimento de mensalidades, taxas e outros devidos por associados ou
ndo associados poderdo ser pagos através de cartdo de débito, independente de valor.
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6.8 — Pagamentos de Despesas - Norma

01. Os pagamentos das despesas feitas por todos os departamentos da AABB seréo efetuados
de acordo com calendéario definido pelo departamento financeiro e disponibilizado na
intranet.

02. Os departamentos deverdo realizar sua programacao de pagamento através da intranet.

03. Em eventos de grande porte, conforme a necessidade de cada evento, poderd haver
alteracdo na programacéao de pagamentos, que devera ser combinada com a Coordenadora
financeira, sendo sugerido um planejamento de pagamentos especifico para cada/evento.

04. E de responsabilidade de cada departamento divulgar a nova sistematicae datas de
pagamentos aos seus contratados e fornecedores.

05. Para cumprir os prazos legais fiscais e trabalhistas (FGTS, INSS, IRRF, ISSON, FL.
PAGAMENTO), estes pagamentos obedecerdo aos prazos estipulados. pelos érgaos
competentes.

06. No caso de despesas em carater de urgéncia, fora do_agendamento previsto nos itens
anteriores, devera ser registrado na intranet na opgéo propria. de extraagendamento. Que
deverd ser autorizado pelo vice-presidente da area ou Vice-presidente Administrativo.

6.9 — Pagamentos de Despesas — Procedimento dos Departamentos

01. Acompanhar os prazos divulgados no Calendario de Pagamentos;

3 Gk

02. Acessar a intranet na opgéo “Demandas”;“tipo.de solicitagao” = “Financeiro — Protocolo de
Entrega”;

03. Preencher com informacdes das.notas fiscais.

04. Imprimir o protocolo em uma via,

05. Anexar os documentos a serem pagos e os pedidos de adiantamento no protocolo impresso;
06. Encaminhar o Protocolo de Entrega de Documentos ao departamento Financeiro;

07. No caso de doecumento. (nota fiscal, recibo, RPA, etc) ainda ndo disponivel para envio junto
ao Protocolo de Entrega de Documentos, o0 mesmo devera ser também discriminado, com
carater de agendamento para garantir 0 pagamento na semana seguinte. Nesta caso, o
pagamento sé:.serd efetuado se o documento (nota fiscal, recibo, RPA, etc) for entregue ao
departamento Financeiro até o dia anterior a data agendada.

08. Emppagamentos fora das datas de agendamento previstos, acessar a intranet na opcéo
opcao “Demandas”, “tipo de solicitagdo” = “Financeiro — Extra-agendamento” e aguardar a
autorizagdo do conselho de Administragdo para encaminhamento do Protocolo com o

documento a ser pago ao departamento financeiro.

6.10 — Adiantamentos para despesas - Norma
01. As Vice-Presidéncias e os departamentos poderdo retirar valores diretamente no caixa
tesoureiro do clube para fazer frente a pequenas despesas.

02. As alcadas para adiantamento de valores serdo expedidas pela presidéncia mediante Ordem
de Servico.
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03.

04.

05.

06.

07.

08.

09.

10.

11.

12.

13.
14.

Nas auséncias dos funcionarios possuidores de algcada para adiantamento de
despesas, ficam autorizados os seus substitutos, quando no exercicio da fun¢cdo, no mesmo
valor previsto para o titular.

Os adiantamentos de valores superiores aos estabelecidos como alcada dos vice-
presidentes deverdo ser autorizados pelo Presidente ou, na sua auséncia, dos Vice-
presidentes Administrativo ou Financeiro.

Os adiantamentos somente serdo concedidos mediante solicitacdo efetuada na Intranet que
controlara as algadas respectivas para repasse ao departamento financeiro.

Os adiantamentos para pagamento séo feitos exclusivamente pela intranet e respeitam as
alcadas definidas que sao controladas pelo sistema.

Os adiantamentos dentro da alcada do requerente sdo remetidos diretamente'ao depto
financeiro, via sistema. Os demais sédo enviados ao detentor da alcada pelo'deferimento
(Presidente ou VP) para que faca a devida autorizagéo.

N&o é necessario imprimir qualquer tela do sistema da intranet para.-solicitacdo de
adiantamentos em espécie, ficando a impressdo somente para 0s ¢asos, de adiantamento
por banco ou boleto.

O transito da informacado dos adiantamentos € exclusiva pelo sistema.da intranet.

O departamento Financeiro somente ira efetuar adiantamentos registrados e autorizados no
sistema.

Os requerentes de adiantamentos poderdo acompanhar o ahdamento do pagamento e/ou
autorizacao atraves do histérico da demanda de adiantamento.

Nos casos de adiantamentos que envolvam recursos em espécie o departamento financeiro
providenciara um recibo da entrega do numerario no ato da retirada.

Para as prestacdes de contas é necessaria a impresséo do relatério emitido pelo sistema.

Os pedidos de adiantamento deverao ser.efetuados com antecedéncia minima de 4 dias da
necessidade de disponibilidade do.recurso.

6.11 — Adiantamentos para despesas — Procedimento dos Departamentos

01.

02.
03.

04.

05.

Efetuar o pedido-de adiantamento na intranet, opcédo “Demandas”, “tipo de solicitagao” =
“Financeiro — Adiantamentos”

Aguardar a autorizacéo do detentor da algada.

Imprimir ‘encaminhar ao Departamento financeiro o formulario expedido pelo sistema
exclusivamente para os casos de adiantamentos via banco ou boleto bancério.

Verificar a'autorizacdo do adiantamento através da opcdo histérico da demanda de
adiantamento.

Encaminhar-se ao departamento financeiro para o caso de recebimento de recursos em
especie.

6.12 — Adiantamentos para despesas — Procedimento do Departamento Financeiro

01. Receber a solicitagéo de adiantamento e verificar a disponibilidade de recursos no caixa do

clube.

02. Verificar a inexisténcia de prestacdo de contas em atraso para o tomador do adiantamento.

03. Conceder o adiantamento mediante recibo no caso de recursos em espécie.
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6.13 — Prestacao de Contas - Norma

01

02.

03.

04

. As prestacbes de contas com adiantamento de despesas deverdo ser efetuadas,

impreterivelmente, em até 4 (quatro) dias Uteis apdés o término do fato que motivou o
adiantamento através na opgdo prépria na intranet. Para os adiantamentos de caixa
fornecido aos departamentos autorizados, o prazo para prestacao de contas € de 1 (um) dia
apos o término da quinzena.

As prestacfes de contas feitas apds este prazo deverdo ser acompanhadas de justiticativas
e assinadas pelo superior hierarquico.

Os departamentos de Esporte, RH, AABB Comunidade, Presidéncia e Compras poderédo
retirar os adiantamentos nos valores devidamente autorizados e prestar conta das despesas
efetuadas no ultimo dia util do més e a cada dia 15 a fim de fazer frente a pequenos
pagamentos de rotina, caracteristicos destes departamentos.

. A controle de eventuais atrasos nas prestagfes de contas € feito pela intranet do clube.

6.14 — Prestacao de Contas — Procedimento dos Departamentas

01.

02.
03.
04.

05.

Efetuar a prestacéo de contas na intranet, op¢éo “Demandas”, selecionando o adiantamente
respectivo.

Imprimir o documento de prestacéo de contas emitidos pela‘intranet.
Anexar os comprovantes das despesas efetuadas.

Aguardar autorizag@o na intranet do responsavel e colher sua assinatura no formulario de
prestacéo de contas.

Encaminhar a prestacéo de contas para o Departamento Financeiro.

6.15 — Prestacao de Contas — Procedimento do Departamento Financeiro

01
02
03
04

. Receber o modelo de prestacédo de contas.

. Conferir a prestacéo de contas.

. Efetuar a baixa da prestacdo de contas na intranet.

. Efetuar o fechamento:financeiro da prestacao de contas.

6.16 - Fechamento do Movimento Diario Caixas de Atendimento — Norma

01. © fechamento do movimento dos caixas de atendimento devera ocorrer diariamente no final

do expediente ou, excepcionalmente antes da abertura do movimento do dia seguinte.

02. O 'Coordenador de Atendimento devera confirmar o fechamento do movimento de caixa

através de visto no boletim de fechamento do movimento do dia (Anexo 99.40).
a) O saldo final didrio ndo podera ultrapassar o montante de R$ 200,00(duzentos reais);

b) O valor excedente ao limite da letra “@” devera ser transferido para a Tesouraria
através de slip préprio (anexo 99.41) que sera entregue em duas vias ao
Coordenador da Central de Atendimento juntamente com o boletim de fechamento
do caixa do dia para visto;

c) O slip de transferéncia citado na letra “b” devera ser langado no movimento do dia a
gque se refere e o numerario correspondente entregue ao Coordenador de
Atendimento, que ficard responsavel pela guarda deste numerario e entrega ao
Tesoureiro;
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d) O boletim de fechamento de caixas e slips de transferéncia vistado pelo Coordenador
da Central deverdo ser entregues ao Tesoureiro até as 12horas do dia subsequente
ao movimento do caixa;

e) Poderao ser efetuados outros alivios (sangrias) durante o dia, caso a medida seja
recomendada para reducao de volume de numerario junto aos caixas.

03. Diferencas apresentadas deverdo ser comunicadas ao Coordenador de Atendimento e
registradas no boletim de caixa na data do movimento na forma abaixo:

a) Diferencas a menor:

a.l) Contabilizacdo do valor da diferenca em enquadramento contabil especifico com
o0 nome do funcionario para o fechamento do movimento do dia.

a.2) Reposicdo do valor da diferenca pelo funcionério responsavel em até dois dias
Uteis da data do movimento em contrapartida da contabilizagéo do item anterior . Caso
o valor seja superior a 10% da sua remuneracao bruta, podera_ solicitarparcelamento
a ser descontado em folha de pagamento em até 6 vezes. Q valor da.parcela ndo
podera ser inferior a 10% da remuneracgéo bruta do funcionario.

b) Diferencas a maior:
b.1) Contabilizagcéo do valor da diferenca em enquadramento contébil especifico.

b.2) No ultimo dia util do semestre seguinte a ocorréncia; os valores da conta deverdo
ser revertidas para receita.

04 A conferéncia de numerario é obrigatéria em'todatransferéncia de numerario entre caixa
financeiro e caixa tesoureiro, no ato do recebimento, por quem recebe, e esta deve estar
documentada através de slip contabil assinado pelas partes.

05 A conferéncia do conteudo do.numerario e documentos do caixa financeiro é feita pelo
Coordenador Financeiro ousor pessoa por ele indicado.

06 A conferéncia do contetdo do numerario do caixa tesoureiro € feita pelo Vice-Financeiro
ou por pessoa por ele.indicado.

07 As rotinas de conferénciarde numerario deverao ser realizadas:

a) aleatoriamente — sempre que julgado conveniente, sera efetuada verificacdo de
numerario-caixa tesoureiro em data escolhida pela Diretoria da AABB, de forma
que figue assegurado o carater imprevisto do procedimento;

b)m.Aleatoriamente — uma vez por més, em data aleat6ria, sera efetuada no minimo
umarconferéncia de numerério de todos os caixas, em data a ser definida pela
Coordenadora do Departamento Financeiro de forma que fique assegurada o
carater imprevisto do procedimento..

c) mensalmente — verificagdo de numerario no Ultimo dia do més no caixa tesoureiro
pelo Vice-Presidente Financeiro, ou por pessoa que ele indicar;

d) anualmente — no dia 31 de dezembro de cada ano , para fins de encerramento de
exercicio, verificagcao e conferéncia do caixa tesoureiro, feita pelo Vice-Presidente
Financeiro, ou pessoa que ele indicar.

08 Participam da conferéncia de caixa o responséavel pelo numerério e um conferente.

09 A conferéncia de caixa é feita pelo conferente na presenca do detentor de numerario. Na
auséncia do detentor de numerario a conferéncia devera ser realizada pelo conferente e
outro funcionario nomeado pela Diretoria da AABB.

10 O Termo de Verificacao de Caixa € o documento que, assinado pelo conferente, atesta a
realizacdo da conferéncia de caixa perante o Conselho de Administracéo.
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11 Os limites de guarda de numerério do caixa tesoureiro sera definido pela vice-presidéncia
Financeira por Ordem de Servigo.

12 Os cheques em posse do caixa tesoureiro deverdo ser encaminhados para deposito no
Banco do Brasil trés vezes por semana, ou diariamente quando necessario.

13 Ficam sob a guarda e responsabilidade do Caixa Tesoureiro todas as movimentacoes
de transferéncias de recursos do Caixa Financeiro da seguinte forma:

a) numerdrio transferido do Caixa Financeiro para guarda no caixa tesoureiro

b) cheques para deposito a vista e cheques para custddia

c) cheques para pagamentos a terceiros

d) outros documentos ou valores definidos e autorizados pela Diretoria' da AABB.
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7.

Seguranca em Tecnologia da Informacéao

7.1 — Microcomputadores e Rede Local - Norma

DISPOSICOES GERAIS

01

02.

03.

04.

05.

06.

08.

09.

10.

11.

12.

13.

. Compete ao Conselho de Administracdo da AABB, aos Gerentes, Coordenadores e

Encarregados de Departamentos a responsabilidade pelo controle do uso dos equipamentos
(microcomputadores, estagdes de trabalho), dos softwares e dos dados.

Recomenda-se ndo fumar, manusear liquidos ou alimentos quando da utilizacdo de
equipamentos de microinformatica.

Néo é permitida a instalagdo de modem e/ou outros equipamentos em desacordo com as
especificagbes fornecidas pelo DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO.

A utilizagdo dos microcomputadores/recursos da rede para guarda de softwares e programas
ndo autorizados sujeita a AABB as sanc¢des previstas na Lei 9609 de 19.02.98.

E proibida a instalag&o ou utilizacdo de softwares, programas e equipamentos.que/ndo sejam
autorizados pelo DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO ourque possam
configurar risco potencial a Seguranca da Informacao da AABB.

Sao considerados softwares nao autorizados:

a) 0s que ndo possuam a licenca de uso em nome da AABB;

b) os que, embora possuam licenca de uso em nome da AABB, ndo estejam com sua
instalagdo e execucdo formalmente autorizadas pelo DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO;

c) os do tipo shareware e freeware que ndo tenham sua utilizacdo autorizada pelo
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMA(;AO;

d) os de demonstracdo ou avaliagcdo_gque ndo estejam formalmente autorizados pelo
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO.

Sao considerados riscos a Seguranga da‘informacédo da AABB, a baixa e armazenamento,
nas estacdes de trabalho ou na Rede, de programas, dados e informacdes ndo afetos aos
servi¢os do usuéario, tais como:

a) arquivos de video(.AVI,sMPEG, .RM, .ASF, etc.);

b) arquivos de audio (MP3, WAV, WMA, .0GG, .VQF, .VOX, etc.);

c) arquivos de imagens (.GIF, .JPG, .BMP, .TIF, .PNG, etc.);

d) jogos;

e) instant messengers/(ICQ, AOL Instant Messenger, MSN Messenger, Yahoo! Messenger,
etc.);

f) software dewarredura e ataque a redes e sistemas de qualquer tipo.

E vedada a alteracdo de quaisquer configuracdes nas estacdes de trabalho da dependéncia.
Eventuais necessidades devem ser encaminhadas ao DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO, para andlise e implementagéo.

Os equipamentos relacionados aos Sistemas Informatizados de propriedade da AABB séo
passiveis de acesso e monitoramento pelos funcionarios do DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO.

E responsabilidade do DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO a defini¢do
e distribuicao dos softwares corporativos de segurancga (antivirus, antitrojans, antispywares
e outros), a serem utilizados nos equipamentos da AABB.

E responsabilidade dos Departamentos zelar para que a vers&o dos softwares esteja sempre
atualizada e de acordo com a padronizacdo definida pelo DEPARTAMENTO DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO.

N&o é permitida a desinstalagé@o e/ou qualquer alteracdo nas estagfes de trabalho, que iniba
a instalacao ou atualizacdo dos produtos.
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14. E vedada a utilizaco de aparelhos elétricos (aspiradores de p6, aquecedores, ventiladores,
etc.) no mesmo dispositivo de energia elétrica onde ligados os equipamentos de informatica.

15. E vedada a utilizacio de papel de parede nos micros da AABB que ndo sejam aqueles
oficialmente distribuidos pelo Departamento de Techologia da Informacé&o.

16. O uso do software Microsoft Messenger € limitado e esta disciplinado através de Instrucéo
Normativa.

DIREITOS DE ACESSO NA REDE
16. O Conselho de Administracdo e o Gerente Administrativo tem acesso total aos dados
existentes na Rede da AABB.

17. Os Gerentes, Coordenadores e Encarregados tém acesso total aos dados do Departamento
sob sua responsabilidade.

18. Os funcionarios de cada setor tém acesso total a &rea de dados de seus respectivos Setores.

19. Os Estagiarios e contratados, em caso de necessidade de servico, poderédo ter acesso aos
diretdrios da rede relacionados ao seu trabalho, mediante autorizagdo formal do responséavel
pelo Departamento, a quem compete a responsabilidade pelas agdes.dos mesmos no ambito
da rede.

7.2 — Usuéarios - Norma

01. Os usuarios séo responsaveis por todos os atos_ efetuados nos sistemas de informacdes da
AABB realizados com sua senha.

02. O funcionério, estagiario ou contratado é responsavel pela guarda das senhas a ele
confiadas, ndo devendo, sob hipétese alguma, cedé-la a outra pessoa.

03. As senhas de uso dos funcionarios ndo. devem estar gravadas na estagéo de trabalho ou
anotadas em qualquer outro dispositivo.

04. E de responsabilidade de cada usuério a manutencéo de sigilo quanto a dados, programas,
manuais e outras publicactes de uso interno.

05. E vedado a qualquer usuario desinstalar ou tomar quaisquer agbes que signifiquem prejuizo
as funcionalidades dos softwares de protecdo, expondo os Sistemas de Informacdes da
AABB a ocorréncia detincidentes de seguranca.

06.E vedado aos usuarios apagar arquivos relacionados aos sistemas de uso no seu
equipamento.e aqueles vinculados aos sistemas corporativos da AABB. Em caso de duvidas,
devera ser. consultado o DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO.

07.0,.uso indevido, fraudulento ou para qualquer outro fim dos recursos e sistemas
disponibilizados pela AABB que n&o seja estritamente no interesse do servigo, constitui falta
grave, sujeitando o funcionario a sancfes administrativas.

08. O funcionario ndo podera divulgar a terceiros nenhuma informacgéo contida nas transacdes
ou diretdrios/arquivos que tiver acesso, de modo a manter o sigilo e a privacidade dos dados
dos usuérios.

09. Sob nenhum pretexto, os funcionarios deveréo tentar acesso a arquivos ou ambientes para
0s quais néo esteja autorizado pelo DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
ou que ndo possuam relacéo direta com os servigos sob sua responsabilidade.

10. Todos os usuarios de sistema de informacdo da AABB deverdao assinar o Termo de
responsabilidade (Anexo 99.42).
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8. Programa de Relacionamento e Convénios
8.1 - Convénio Telefonia Celular

01. A AABB firmou convénio com a operadora de Telefonia Celular para disponibilizacdo de
linhas de telefonia celular para associados.

02. Todos os associados da AABB poderao fazer parte do convénio, desde que tenham mais de
um ano de associacdo, nenhuma pendéncia financeira com o clube e pagamento das
mensalidades através de débito em conta.

03. 0 numero maximo de linhas telefébnicas a ser concedido por associado € limitado a
gquantidade de dependentes registrados na AABB maiores de 12 anos mais o titular ndo
podendo exceder a 4 ( quatro ).

04. Constitui-se requisito para concessdo de telefone o associado manter o pagamento de
mensalidade através de débito em conta corrente.

05. O pagamento da conta telefénica € efetuada juntamente com a mensalidade social e
exclusivamente através de débito em conta.

06. A AABB fard o pagamento da fatura em nome do associado e/efetuara o ressarcimento na
préxima data de vencimento da mensalidade.

07. No caso de roubo, furto ou extravio do aparelho, o ASSOCIADO.devera registrar a ocorréncia
na Delegacia de Policia (site http://www.pc.rs.gov.br/delegacia/celular.php),comunicando de
imediato a AABB, (51-3243-1001) de segunda a sexta das 08:00 as 19:00 e aos sabados
das 09:00 as 17:00, a fim de possibilitar o bloqueio_da linha‘junto a empresa de telefonia,
sendo que o reembolso do custo do aparelho’ e ligagcbes € de responsabilidade do
ASSOCIADO. Fora do horario de atendimento; ligar para 0800.701.7120 para efetuar o
blogueio da linha.

08. O associado devera manter em seu poder 0 numero de protocolo nos casos de bloqueio de
celular junto a operadora de telefonia.

09. Os custos mensais pelo uso_.do aparelho;“constituido do valor da mensalidade fixa, das
ligagbes realizadas, do ressarcimento dos custos, da taxa de administracdo e CPMF (se
houver) sobre esses valores, bem como toda e qualquer despesa decorrente do uso do
aparelho, sdo de inteira responsabilidade do associado, que autoriza expressamente o
desconto mensal dovalor mediante débito em conta-corrente.

10. A taxa de administracdo esta-descrita no anexo 88. Taxas, Tarifas e demais Valores.

11. A AABB néo“se responsabiliza pelos valores langados na fatura do associado. Eventuais
divergéncias ou ligacdes consideradas indevidas, ndo impedirdo o ressarcimento pela AABB
dos valoresidescritos nas faturas devendo o associado buscar diretamente com a operadora
de telefonia o'acerto em faturas proximas. ldentificados estes casos e devolvidos os valores
pela operadora, a AABB efetuard o repasse ao associado.

12. A duragéo do contrato sera de 2 anos. Se antes disso, 0 associado rescindir o acordo, deixar
de pertencer ao Quadro Social da AABB Porto Alegre ou solicitar a portabilidade, cobrar-se-
4 a taxa bésica e eventuais valores repassados pela EMPRESA DE TELEFONIA CELULAR
correspondente aos meses faltantes para término do contrato, além da devolucdo do mesmo
em perfeitas condi¢des de uso;

13. Os contatos para habilitagcdo de aparelhos, cancelamentos de linhas e outros procedimentos
operacionais sao realizados pela AABB.

14. O contrato para adesao ao convénio consta do anexo 99.24.

15. O encerramento do termo de compromisso é firmado através do anexo 99.36.

8.1.1 - Convénio Telefonia Celular — Procedimentos para funcionarios da AABB
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01

02.

03.
04.

05.

. Os funcionarios da AABB poderéo retirar linhas e aparelhos vinculados ao plano da AABB
para uso particular, nas condi¢des do convénio, conforme os critérios abaixo:

a) Funcionarios: tempo minimo de trabalho na empresa de 2 anos, podendo este prazo
ser reduzido para Gerentes, Coordenadores e Encarregados por determinacao da
vice-presidéncia Administrativa.

b) Funcionarios terdo direito a 1 linha telefénica. Gerentes Coordenadores e
Encarregados poderdo receber 2 linhas por autorizacdo da Vice-presidéncia
Administrativa.

A autorizacdo para retirada de linha sera realizada pelo gerente da area junto a consulta ao
Departamento de RH;

O Departamento de RH autorizara a entrega para a Central de Atendimento;

Os horarios de atendimento de funcionarios na Central de Atendimento para este fim sera
determinado pela coordenacao da éarea.

Todas as despesas decorrentes do uso da linha sera de responsabilidadée do funcionério e
acrescida das seguintes taxas: Taxa Claro ( R$ 6,20 ) + 200 min. (R$ 36,00 ) + Taxa servi¢co
Gestor ( R$ 4,90 ). Torpedos e ligacdes fora do DDD 51 seréo cobradas de acordo com a
tarifa Claro.

8.2 - Programa de relacionamento AABB +

01.

02.

Com o objetivo de proporcionar mais beneficios,e facilidades aos seus associados e
colaboradores, a AABB Porto Alegre estasfirma, parcerias com empresas através do
Programa de Relacionamento AABB +.

Para usufruir das vantagens, descontos-e condigfes especiais que o AABB + oferece, basta
apresentar a carteira social no estabelecimento credenciado.

03. O programa AABB + é gerenciado pelo Departamento de Comunicacgéo
04. As empresas conveniadas e as vantagens oferecidas estéo descritas no site da AABB.

8.3 — Convénio Brasilveiculos - Norma

01

02.
03.
04.

05.

. A AABB firmou" parceria:,. com a Brasilveiculos Cia. de Seguros para oferecer valor
diferenciado de prémio na‘contratacdo ou renovacgao do produto BB Seguro Auto.

Entende-se por prémio o custo ou valor a pagar pelo o seguro contratado ou renovado.
A AABB receberremuneracao de 5% sobre os prémios de seguros novos e nas renovacoes.

Todo o contato e informacg@es estdo disponiveis diretamente com a seguradora pelo telefone
0800:729.0400.

A AABB’ podera disponibilizar telefone interno para que o associado faca contato com a
seguradora pelo telefone 0800.

8.4— Programa de Fidelidade AABB - Norma
01. O PROGRAMA DE FIDELIDADE AABB é criado e administrado pela AABB Porto Alegre

(RS), e visa oferecer vantagens aos seus associados, baseadas em seus relacionamentos
com o clube.

02. Todos os associados do clube, em dia com suas mensalidades e demais obrigacfes fazem

parte automaticamente do PROGRAMA DE FIDELIDADE AABB.
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03. Os pontos acumulados poderao ser utilizados como forma de pagamento para brindes e
servicos que o0 clube oferecer, conforme lista disponivel no @ site
www.aabbportoalegre.com.br na data da solicitacdo do resgate.

04. Os pagamento efetuados pelo associado em seu relacionamento com o Clube, em dinheiro,
cheque a vista e cartdes de débito e crédito serdo creditadas, em forma de pontos, no
PROGRAMA DE FIDELIDADE AABB.

05. Os eventos financeiros pagos pelo associado que serdo convertidos em pontos séo aqueles
registrados no sistema corporativo do Clube (Sistema SAC) e que estao descritos no anexo
a este regulamento. Outros eventos financeiros que nao os relacionados neste regulamento
ndo pontuarao.

06. Cada R$ 1,00 em pagamentos vale 3 pontos. - Cada 3 (trés) pontos correspondem a R$
0,02 (ou seja, dois centavos). - Validade dos pontos: 2 anos subsequente‘ao da.compra,
sendo zerados ap0s esta data.

07. O mddulo especifico do sistema SAC efetua todo o controle/da pontuagéo'e‘resgate do
PROGRAMA DE FIDELIDADE AABB.

08. O associado faz o acompanhamento da sua pontuacdo atraves da area restrita do
associado no site www.aabbportoalegre.com.br.

09. O Regulamento do PROGRAMA DE FIDELIDADE. AABB com todas as regras de
funcionamento esta disponivel no site www.aabbportoalegre.com.br

8.4.1- Programa de Fidelidade AABB — Procedimento da Central de Atendimento

01. Receber do associado a solicitagdo de troca de pontos por prémios disponiveis no
PROGRAMA DE FIDELIDADE AABB.

02. Consultar no sistema SAC a pontuagéao do associado no sistema.
03. Verificar a disponibilidade/do produto desejado para troca.
04. Lancar no sistema a baixa dos pontos do associado por troca de produto/servico.

05. Arquivar o recibo de troca de pontos emitido pelo sistema no dossié do associado.
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9. Recursos Humanos
9.1 - Alteragdes na Jornada de Trabalho e Cartdo Ponto - Norma

01. Os Gerentes, Coordenadores e Encarregados deverdo acompanhar diariamente as
ocorréncias do cartdo ponto com relacéo as alteragdes na jornada de trabalho e a auséncia
de registros de entrada e saida dos seus funcionarios.

02. Toda alteracdo da jornada de trabalho que envolver troca eventual daquela pactuada no
contrato de trabalho, sem prorrogacédo (Banco Horas positivos ou Horas Extras), devera ser
autorizada pelo Gerente/Coordenador/Encarregado, previamente a sua realizacao.

03. A prorrogacdo da jornada de trabalho (Banco de Horas positivo ou Horas Extras) dos
funcionarios devera ser autorizada pelo Gerente/Coordenador/Encarregado, previamente a
sua realizagéo.

04. O acompanhamento da jornada de trabalho devera ser efetuada através.do. sistema DMP
Light, cujas orientacdes estdo disponiveis na Intranet/RH

05. O periodo de coleta de dados para o preenchimento do relatério Ocaorréncias da.dornada de
Trabalho é do dia 21 até o dia 20 do més posterior.

9.2 — Programa de Bolsa de Auxilio para Cursos Técnicos e de Graduacao

01. O programa de bolsa de auxilio para estudos—ebjetiva desenvolver a competéncia
profissional do funcionario por meio da concessao de bolsas de estudo para cursos técnicos
ou de graduacdao (bacharel, tecnélogo ou licenciatura)s

02. O publico-alvo do programa sao os funcionarios da AABB que possuam comprovante de
matricula ou de aprovacao em vestibular (recém-aprovado) em instituicdo de ensino. No
caso de ensino superior a entidade . deve ser credenciada e o curso autorizado ou
reconhecido pelo Ministério da Educacao MEC.

03. N&o se enquadra no publico-alvo, @ .funcionario que:

a) é graduado;

b) possua menos de seis meses de contrato de trabalho com a AABB no caso de Gerente
(Esportes, Administrative, Sociocultural e Projetos), Coordenador Administrativo e
Encarregado Operacional) e dois anos nos demais casos. Podera ser considerado neste
calculo o tempo de contrato de estagio desempenhado na AABB;

04. As areas de'conhecimento de interesse da AABB estdo relacionadas abaixo:

Areas Ressarcimento Teto para
ressarcimento
PRIORITARIA: Administrac&o /
Comunicacao / Ciéncias Contébeis / 60% do valor das R$ 500,00 por
Atuariais / Educacéo Fisica / mensalidades. mensalidade

Informética / Biblioteconomia /
SECUNDARIA: Letras (portugués,
inglés ou espanhol) / Economia / 45% do valor das R$ 350,00 por
Pedagogia / Direito / Engenharia / mensalidades. mensalidade
Arquitetura / Histéria / Turismo

TERCIARIA: Antropologia /
Agronomia / Estatistica / Matematica/ | 35% do valor das R$ 300,00 por
Relagdes Internacionais / Comércio mensalidades. mensalidade
Exterior / Ciéncias Politicas / Fisica /
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Letras (demais idiomas) / Psicologia /
Sociologia

OUTRAS: Outros Cursos

30% do valor das R$ 250,00 por
mensalidades. mensalidade

02. Alinscricao do funcionario no processo seletivo € de sua responsabilidade, sendo efetuado
em formulério préprio (anexo 99.33). Dados informados incorretamente desclassificam o
funcionario.

03. E obrigatério que o funcionario firme Termo de Compromisso (Anexo 99.32).

04. O Departamento de RH é responséavel pelo acompanhamento da bolsa de estudos.

05. A responsabilidade pela veracidade das informacdes é do funcionario.

06. A responsabilidade pela conferéncia das informac6es e dos documentos apresentados é do
Departamento onde lotado o funcionério.

RESSARCIMENTOS

10. O percentual de ressarcimento (de 30% a 60%) é definido em funcdo da area de
conhecimento do curso.

11. O pagamento de parcelas em atraso é de responsabilidade do funcionario.

12. Somente podem ser autorizadas despesas realizadas no ano,

13. O Programa nao ressarce:
a) multas, juros ou taxas;
b) despesa com disciplina cursada antes do ingresso no Programa e
c) aquela que o funcionario repetir por qualquer motivo.

14. O investimento pode ser reduzide-eu suspenso a qualquer tempo a critério do Conselho de
Administracao.

PRAZO DE PERMANENCIA

15. O prazo para concluséo da bolsa de estudos é informado quando da inscricdo no processo
seletivo.

16. O prazo é calculado“considerando o periodo que falta até o término do curso ou colacao de
grau declarado pela instituicdo de ensino, ndo podendo exceder cinco anos a partir da data
de ingresso do funcienario no Programa no caso de curso superior ou dois anos e meio no
caso de curso:técnico.

17. O funcionario que nao concluir o curso superior no prazo concedido cursa o periodo
excedente em até dois anos e sem 6nus para a AABB. No caso de curso técnico o prazo é
de um ano.

18. O funcionario permanece em exercicio na AABB por no minimo dois anos a partir da data
da colag&o de grau em curso superior ou um ano no caso de curso técnico.

REALIZACAO DO CURSO E AFASTAMENTO

19. O curso é realizado fora da jornada de trabalho, facultada sua flexibiliza¢éo, pelo Conselho
de Administracé@o, quando coincidir com o horério das disciplinas de cursos presenciais.

20. Fica a critério do Departamento do Funcionario conceder afastamento de até oito horas
mensais, ndo cumulativas, para a realizacdo de provas, seminarios, palestras, aulas
presenciais ou visitas a empresas.
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21. Para concesséo do afastamento o funcionério apresenta documento da instituicdo de ensino
superior comprovando a atividade.

22. Fica a critério do Conselho de Administracdo a extensao dos beneficios ao funcionario que
realize curso de graduacao as suas expensas em instituicdo de ensino superior publica ou
privada.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

23. N&o é admitido trancamento de matricula durante a concessao de bolsa, sujeitando-se as
sancdes previstas neste normativo.

TRANSFERENCIAS

24. Transferéncia de Instituicdo de Ensino é permitida desde que:
a) seja para 0 mesmo curso;
b) aproveite as disciplinas cursadas;
€) nao altere o prazo de permanéncia no Programa;
d) a nova instituicdo de ensino superior seja credenciada e 0 novo,curso autorizado ou
reconhecido pelo Ministério da Educacao;

CONCLUSAO DA BOLSA DE ESTUDOS

25. A concluséo se da com a colagéo de grau ou término do curso técnico.

26. Para cadastramento do curso e encerramento da holsa de estudos é exigida a apresentacao
do original do diploma, certificado ou declaragde, contendo a data do término do curso.

SANCOES EXCLUSAO DO PROGRAMA

30. O funcionario é excluido do Programa'se:

a) apresentar declaragfes inexatas, documentacao irregular ou descumprir o Termo de
Compromisso (Anexo 99.32);

b) for jubilado ou desistir.do curso por iniciativa propria. E obrigatério o funcionario
comunicar, por'escrito, ao comité da dependéncia, as razées que motivaram o fato;

c) Efetuar o trancamento do curso;
d) néo concluir.@ curso no prazo previsto;

e) suspender ou rescindir o contrato de trabalho por sua iniciativa (inclusive licenca-
interesse ouraposentadoria) ou por justa causa, antes da concluséo do curso ou do
cumprimento do periodo de caréncia. Para caréncia ndo cumprida, o reembolso é
proporcional ao periodo restante.

31. O funcionario reembolsa a AABB, de uma s6 vez, todos os ressarcimentos realizados,
corrigidos monetariamente pelo IGP-M ou outro indice que vier substitui-lo, sem prejuizo de
analise da questdo sob o aspecto disciplinar.

32. Seré exigido aproveitamento minimo de aprovacao em 70% das disciplinas cursadas. Caso
contrario o funcionario sera excluido do programa e restituira a AABB do periodo ja cursado.

VAGAS E INSCRICOES

32. As vagas e os periodos de inscricdes serdo divulgadas pelo Conselho de Administracao,
sendo divulgada na intranet e murais de acesso do funcionario.

CRITERIOS DE SELECAO
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33. CRITERIOS DE SELECAO: de acordo com os critérios de pontuacg&o abaixo, considerando
os dados informados:

a) periodo ja cursado:

Periodo ja cursado Pontos
mais de 50% do curso 20
de 38% a 50% do curso 17
de 25% a 37% do curso 14
de 12% a 24% do curso 11
menos de 12% do curso 8

b) é&rea de interesse:

Prioritario 20
Secundério 15
Terciario 13
Outras areas 10

c) cargo exercido conforme abaixo:

Nome Pontos
Gerente Administrativo/Financeiro 20
Gerente Projetos Institucionais, Esportes, 20
Sociocultural
Coordenador Administrativo 20
Encarregado Operacional 18
Analista Administrativo/Sociocultural 15
Técnico e Instrutor de Esportes 15
Assistente  Administrativo, Esportes e

. 14,5
Sociocultural
Orientador de Esporte 14,5
Auxiliar Operacional 14

d) Avaliacado por Competéncias e Desempenho...até 40 pontos.

COMPETENCIAS
CONCEITO MEDIA Pontos
Cl 10 a 19,99 0
20 a 24,99 5
%, 20 a 29,99 75
3 30 a 32,99 10
33 a 34,99 15
35a 37,99 18
C4 38a40 20
FATORES DE DESEMPENHO
CONCEITO MEDIA Pontos
D1 10 a 19,99 0
D2 20 a 24,99 5
20 a 29,99 75
D3 30 a 32,99 10
33a 34,99 15
35a 37,99 18
D4 38240 20
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Obs.: No caso de o candidato nédo ter sido submetido a uma avaliacdo de desempenho, sera
considerada a pontuacéo de 10 pontos em cada um dos itens.

e) Tempo de AABB: como segundo fator de desempate, sendo priorizado o candidato com

mais tempo.

9.3 — Avaliacao Funcional

01.

02.

03.

04.

05.

06.

O sistema de avaliacdo funcional € uma ferramenta adotada para acompanhamento do
comportamento e desempenho dos funcionarios ao longo do ano.

A avaliacdo é composta de uma auto avaliacao efetuada pelos funcionarios e outra efetuada
pelo seu superior hierarquico.

As avaliacdes levam em conta o desempenho dos funcionarios em competéncias e fatores
de desempenho estipulados para cada cargo.

As avaliagbes séo formalizadas no més de dezembro de cada ano/através de formularios
proprios para cada cargo, disponiveis na intranet da AABB.

Nos meses de maio e agosto de cada ano deverdo ser efetuadas avaliacdes prévias dos
funcionarios, preparatérias a formalizagéo a ser efetuada no final. do‘ano (dezembro).

Os funcionarios com menos de 90 dias de contratacdo ndq precisam ser avaliados neste
procedimento por ja existir avaliacdo propria para contratos de experiéncia.

9.4 — Treinamento de Funcionéarios - Norma

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

Os departamentos deverdo fazer a programacéo anual da necessidade de treinamento de
seus funcionarios de acordo com a necessidade do servico e das deficiéncias identificadas.

Os treinamentos sdo requisitados, pelos.funcionarios e aprovados mediante registro na
intranet do clube.

Os treinamentos serdo.identificados” em instituicdes reconhecidas no mercado e serédo
contratados a partir do planejamento dos departamentos e de acordo com a disponibilidade
or¢camentaria do Clube:

Os funcionarios teréo direito a uma verba de alimentagédo de almogo nos casos em que 0
curso tiver a‘duragao de 1 dia, coincidindo com o periodo da jornada de trabalho, descrito
no item 88. Taxas, Tarifas e demais Valores deste manual.

Os deslocamentos/para o local dos cursos na regido metropolitana seré de responsabilidade
do funcionafio.

Para os cursos com duracdo de mais de um dia, fora da regido metropolitana, o funcionario
fard juz averba de alimentacdo de jantar, conforme item 88 88. Taxas, Tarifas e demais
Valores deste manual.

Nos cursos realizados fora da regido metropolitana, os funcionarios faréo juz a verba de
embarque e desembarque, conforme item 88. Taxas, Tarifas e demais Valores deste
manual.

Para as despesas de alimentacdo e embarque/desembarque, quando houver, o funcionario
podera solicitar adiantamento ao Departamento Financeiro e prestar contas no final do
evento.
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9.5 — Treinamento de Funcionarios — Procedimento dos Departamentos

01. Identificar os cursos disponivel no mercado compativeis com as necessidades identificadas
no planejamento e caréncia da equipe.

02. Cadastrar o curso e a turma na intranet.

03. Requisitar o curso na intranet (funcionario ou Gerente/Coordenador).

04. Aguardar a autorizacado do curso.

05. Apos a realizacdo do curso, cadastrar o Certificado na intranet e encerrar o treinamento.

06. Previamente a data do curso, o funcionério podera requerer adiantamento das despesas
previstas de almoco, jantar, embarque e desembarque, conforme o caso.

9.6 — Alcada para contratacdo de Funcionarios e Estagiarios

01. A algada para autorizar a contratacdo de funcionarios ou estagiarios é<exclusiva do
Presidente da AABB.

02. Os departamentos deverdo encaminhar solicitagdo para preenchimento de vagas por e-mail
ao Presidente da AABB com as seguintes informacdes.

a) Departamento solicitante;

b) Quadro de funcionarios do departamento;

¢) Quadro de estagiarios do departamento;

d) Numero atual de funcionarios do departamento;

e) Numero atual de estagiarios do departamento;

f) Numero de funcionarios afastados porlicenca de saude ou outros afastamentos;
g) Justificativa para a contratacao.

03. A solicitagé@o e contratacdo de funcionario ou ‘estagiario devera ser enviado a Presidéncia
com parecer do Gerente responsavel pele.departamento requisitante.

04. O departamento de RH dard prosseguimento ao processo de recrutamento e selecao
mediante autorizacéo expressa do Presidente da AABB que repassara a solicitagéo efetuada
pelo departamento com o seu "de acordo".

9.7 — Programa«Chuyvaide Ildeias

01. 0 programa Chuva .de Ideias foi instituido como forma de estimular funcionarios a
ofereceremiideias que contribuam com os objetivos abaixo:

Beneficiar associados

Aumentar as receitas do clube;

Aumentar a satisfacdo do associado;
Aumentar a qualidade dos servigos prestados;
Valorizar o profissional do clube;

Diminuir e racionalizar os custos do clube.

02. O regulamento e formulario para participacédo ficarao disponiveis na intranet do clube;

03. O funcionario encaminhara sua ideia ao seu Gerente que discutira, inicialmente a aderéncia
aos propositos do programa.

04. O Conselho de Administragdo avaliara a pertinéncia da ideia e a sua premiag&o ou nao.

05. A premiacao ao funcionario € comunicada através do formulario 99.39.
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06. Os formularios da ideia, aprovadas ou ndo, bem como a carta de premiagéo ficardo

arquivadas em pasta propria, no departamento de RH. Quando houver carta de premiacéo,
uma cépia ficara arquivada junto a pasta do funcionario.

10. Materiais, Bens e Servicos

10.1 — Aquisicao de Materiais, Bens e Servi¢cos - Norma

01.

02.

03.

04.

05.

Todas as aquisicdes de matérias, bens e servicos deverdo obedecer aos limites“orcados
para cada departamento.

As aquisicbes de materiais, bens e servicos deverdo ser realizadas pelo Departamento de
Compras.

Todas as solicitagdes ao Departamento de Compras deverdo ser encaminhadas através do
preenchimento das informagdes no modulo “Compras” da intranet e autorizada pelo detentor
da algada para a despesa.

As compras somente serdo efetivadas mediante a aprovacdo da mesma no maodulo
“Compras” da Intranet.

Compras de carater emergencial, quando inviavel o preenchimento do médulo Compras,
poderdo ser efetuadas mediante autorizacdo do Gerente Administrativo.
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11. Patrimdnio e Almoxarifado
11.1 - Requisicdo de Material ao Almoxarifado — Norma

01. As requisicfes de material de expediente ao Almoxarifado (anexo 99.31) serdo efetuados
uma vez por semana, nas sextas-feiras e as entregas seréo feitas na quarta feira posterior
a solicitacéo.

02. Os materiais destinados a manutencdo predial, bem como banners e faixas armazenados
no Almoxarifado, podem ser solicitados em qualquer dia da semana.

03. No caso de necessidade extrema de material de expediente, podera ser solicitado material
ao almoxarifado, com justificativa do pedido, assinado pelo Vice-presidente da area ou Vice-
presidente Administrativo.

11.2 — Requisicdo de Material ao Almoxarifado - Procedimento dos/Departamentos

01. Preencher o Requisicdo de Material e entregar ao Departamente de Compras, hasexta feira;

02. Solicitar visto do Vice-presidente da area ou Vice-presidente Administrativo, no caso de
solicitagao fora do prazo.
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12. Atividades Esportivas
12.1 — Reserva de Quadras Esportivas — Norma

01.
02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

Todas as reservas de quadras esportivas sdo efetuadas na Central de Atendimento.

As seguintes quadras esportivas sdo passiveis de serem reservadas pelos associados no
periodo compreendido entre 18h e 22:30h:

= Quadras de ténis

= Quadra Asbac

= Quadra de vélei de areia
= Quadra de beach tennis
= Cancha de Bocha

O campo de futebol sete podera ser reservado nos seguintes dias e horarios:

» Segunda-feira, quarta —feira, quinta-feira e sexta-feira: 17h45min, 19h,20h15 e
21h30min
» Domingos- exclusivamente para associados: 9h, 10h15min e-11h30min

Somente o associado que fara uso da quadra podera fazer.a reserva,-nao sendo permitida
a reserva para terceiros associados.

As reservas das quadras de ténis, da quadra de vélei de areia, da quadra de beach tennis e
da cancha de bocha seréo efetuadas no proprio dia da utilizacéo, pessoalmente ou por
telefone, nas datas e horérios definidos pelos regulamentos das atividades esportivas.

As reservas do campo de futebol serdo efetuadasdurante a semana de utilizacao,
pessoalmente ou por telefone, nas datas e horarios definidos pelo regulamento da atividade
esportiva.

Os néo associados, quando convidados de associados e seus dependentes, deverdo portar
convite.

Sempre que for solicitado o acendimento das luzes dos campos, em qualquer horario, sera
cobrada a taxa de iluminacdo, confarme item 88. Taxas, Tarifas e demais Valores deste
manual.

12.2 - Reservade Quadras Esportivas — Procedimento da Central de Atendimento

01

02.

03.

04.

05.
06.

07.

. Verificar'se.0 associado proponente da reserva ndo possui mensalidades ou outras taxas

pendentes de acerto com o clube. Caso haja, ndo podera ser feita a reserva até concluido o
acerto financeiro.

Efetuar.a reserva da quadra no sistema SAC anotando o nome dos jogadores no caso do
ténis’ou responsaveis nos demais.

Nas|situacfes de jogos com ndo associados, informar da necessidade da apresentacédo do
convite para ingresso na AABB e participacdo no jogo.

Em caso de jogos com parceiros da AABB ou Banco do Brasil, solicitar oficio para
autorizacao, lista de participantes, anotando na reserva o responsavel pelo evento. Cépia do
oficio de solicitagdo devera ser encaminhada para a Presidéncia para compor o relatorio
mensal de reciprocidade da AABB encaminhada ao Banco do Brasil

Informar sobre a taxa de iluminagédo e multa caso ndo compareca para o jogo.

Encaminhar a programacao de reservas de quadras para o Operacional, Portaria (com lista
de participantes de jogos, quando for o caso) e Esporte.

Incluir as cobrangas de taxa de iluminagao no sistema SAC.
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08.

Registrar no campo observagdo da matricula do associado que efetivou a reserva, a
informacé&o de que ele autorizou verbalmente a cobranca da taxa.

12.3 - Inscricdo AABB Kids — Procedimento da Central de Atendimento

01.

02.

03.

04.

05.

06.

07.
08.

Entregar a ficha de inscricdo (formulario 99.44) para preenchimento pelo responsavel,
colhendo assinatura dos mesmo em todas as folhas.

Conferir o preenchimento de todos os itens do formulario e assinatura nas duas folhas do
responsavel.

Efetuar o recebimento na matricula do associado. Em caso de ndo associado, efetuar o
como “atendimento avulso”, sem necessidade de cadastramento no SAC.

Solicitar copia da carteira de identidade ou certidao de nascimento do aluno, anexando na
ficha de inscricdo. Caso ndo tenha no ato da inscri¢do, solicitar a entrega para,o professor
no primeiro dia. No caso de associados, coletar documento no arquivo.

Anexar uma via do comprovante de pagamento na ficha de inscri¢ao.

Atualizar as informacdes de associado no SAC a partir das informagdes prestadas na ficha
de inscri¢ao.

Efetuar copia da inscri¢cdo e arquivar no arquivo, em caso de associado.

Encaminhar ficha de inscricdo e anexos ao departamento de Esportes.

13. Comunicacéao e Marketing
13.1 - Solicitacdo de pecas publicitarias = Norma

01.

02.

03.

04.

05.

06.

As solicitagcbes de pecas publicitarias deverao ser preenchidas em formulario préprio
disponivel na intranet da AABB:

Todas as solicitagbes ao Departamento de Comunicacdo e Marketing deverdo ser
relacionadas a eventos e/ou a¢des promovidas exclusivamente pela AABB.

As demandas que precisarem de definicdo de arte propria para a ocasido deverdo ser
solicitadas com antecedéncia minima de 30 dias de sua divulgagéo com todos os dados e
informacfes necessarias para sua execucdo. Fora deste prazo, a solicitagdo sera atendida
mediante conhecimento e autorizacdo do Presidente ou, na sua falta, do Vice-Presidente
Administrativo.

Apés a autorizacdo da arte, a grafica precisa de em média 7 (sete) dias para confeccionar o
material.

No_caso de- AABB INFORMA, fica estabelecido que cada departamento que tiver a
necessidade de confeccao, podera fazé-lo sem o auxilio do setor, visto que, o modelo esta
disponivel em Word, na pasta publica da rede, com formatacdo ja pré-definida e
padronizada.

Outros materiais que ndo demandem arte (faixas informativas, por exemplo), também
deverdo ser solicitados através do e-mail comunicacao@aabbportoalegre.com.br, com
antecedéncia minima de 7 (sete) dias de sua necessidade de utilizagdo, também no
formulério disponivel na intranet.

14. Programa de Fidelidade de Associados
14.1 — Programa de Fidelidade de Associados — Norma
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06. O programa de fidelidade da AABB permite o acimulo de pontos pelos associados que
poderédo ser utilizados como forma de pagamento para brindes e servicos que o clube
oferecer, conforme lista disponivel no site www.aabbportoalegre.com.br.

07. O regulamento do programa esté disponivel no site do clube.

15. Cursos e Atividades Socioculturais
15.1 — Curso de Gastronomia AABB Chefs - Norma

01. A AABB Porto Alegre iniciou em 2011 cursos ha area de gastronomia de duracéo prolongada
e com formato ja consagrado no meio de clubes da capital.

02. Os cursos sao realizados no Espaco Gourmet da AABB.com ambiente climatizade,com o
alto requinte de méveis modernos, funcionais e aconchegantes.

03. Os aparelhos e utensilios de cozinha sdo de Ultima geragdo, contribuindo para que as
atividades sejam desenvolvidas mais facilmente.

04. O Curso AABB Chef’s possui médulos especificos para iniciantes.e avangado.
05. O calendario de inscricdo e valores sdo definidos pelo Departamenta:Sociocultural.

06. O mddulo iniciante é formatado para 6 encontros presenciais eluma formatura realizada para
confraternizagdo com amigos e familiares.

15.2 — Curso de Gastronomia AABB Chefs — Procedimentos de Central de
Atendimento

01. Entregar a ficha de inscricdo (99.45 — AABB Chefs — Ficha de Inscrigdo) para
preenchimento pelo aluno.

02. Conferir o preenchimento de todos os itens do formulario

03. Efetuar o recebimento nazmatricula do associado. Em caso de ndo associado, efetuar o
como “atendimento avulso”,ssem necessidade de cadastramento no SAC.

04. Anexar uma via do.comprovante de pagamento na ficha de inscricao.

05. Atualizar as informacdes de associado no SAC a partir das informacgfes prestadas na ficha
de inscri¢ao.

06. Efetuar cépia da ficha de inscri¢cdo e arquivar no arquivo, em caso de associado.

07. Encaminhar ficha de inscricdo e anexos ao departamento Sociocultural.
15.3 — Bazar de Natal — Sdbado e Domingo de Qualidade — Ficha de inscricéo

01. Na inscricao de expositores no Bazar de Natal, devera ser preenchida a ficha de inscri¢cdo
(99.27 — Ficha de Inscricdo — Bazar de Natal — Sabado e domingo de qualidade)

16. Outros Procedimentos
16.1 — Deslocamentos para Servi¢cos Externos — Norma

01. Fica estabelecida a seguinte ordem de preferéncia para deslocamentos de funcionarios da
AABB quando em servigos externos no municipio de Porto Alegre:
a) transporte coletivo;
b) veiculo da AABB,;
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c) taxi;
d) uso de veiculo proprio.

02. A utilizacéo de taxi ou veiculo da AABB esta condicionada a estrita necessidade do servico,
guando invidvel a utilizacdo do transporte coletivo. O Gerente, Coordenador ou Encarregado
da atividade a ser desenvolvida externamente ficar4 encarregado da avaliacdo sobre a
necessidade ou ndo da utilizacdo de taxi ou veiculo da AABB, ponderando também o
impacto da despesa em seu orcamento.

03. A eventual necessidade de uso de veiculo da AABB necessitara combinacdo prévia da
disponibilidade do veiculo que deverd ser negociada com a Gerente de Relacbes com
Associados e Usuarios.

04. A utilizacdo de taxi ou veiculo do clube para transporte de funcionarios encarregados de
eventos ocorrera nos horarios em que nao existir servico de transporte coletivo nos.pontos
de Onibus junto & AABB ou mediante autorizacdo e combinacdo prévia’ com o Vice-
Presidente responsavel.

05. A utilizacdo do veiculo da AABB conduzido por funcionérios fica condicionado ao cadastro
do mesmo junto a seguradora que faz a cobertura do automdvel e gue é gerenciado pelo
departamento de Compras e Patriménio.

06. A utilizagdo de veiculo proprio para deslocamento sewfara em caso de absoluta
excepcionalidade, e na impossibilidade de utilizacdo de qualguer outro meio de transporte,
sendo necesséria a autorizagéo do Gerente Administrativo ou do Vice-presidente da area.

07.Em hip6tese alguma, servico externo podera ser~executado por menor aprendiz ou por
funcionario menor de 18 anos, ainda que acompanhando funcionario do Clube maior de
idade.

08. O funcionério teréa direito a verba de alimentacéo de almogo e janta em servigos externos
cujos limites maximos estédo estabelecidos:no capitulo 88 e ndo poderdo incluir sobremesa
ou bebidas alcodlicas.

16.2 — Convénio com Empresa.de Taxi — Procedimento dos Funcionarios
autorizados

01. Empresa credenciada para autilizacio do servico: TELE TAXI CIDADE CONVENIO AABB
PORTO ALEGRE numero 54600

02. Os Funcionarios autorizados a utiliza¢éo do servigo poderéo fazer chamadas através do site
http://pettaxidigital.net.

03. Os funcionarios eredenciados receberdo login e senha para acessar o site.
04. Procedimento para efetuar uma chamada via internet:

a) 'Acessar a pagina web com login (e-mail) e senha (recebida via e-mail);
b) Solicitar corrida;

c) Preencher ponto de origem e ponto de destino (enderecos — rua...n°..);
d) Teclar em “enviar corrida”;

e) Aguardar a chegada do Taxi;

f) Confirmar no GPS do taxi os dados solicitados;

g) Ao final da corrida, o motorista inclui no GPS o valor da viagem e o niumero do pedido
informado pela operadora.
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05. Procedimento para efetuar uma chamada via telefone
a) Solicitar o Taxi no enderego pelo fone 3217.2121;
b) Falar que sera pago via PAGAMENTO ELETRONICO;
¢) Informar o nome do funcionario autorizante e o nome do passageiro;
d) Aguardar o taxi;

e) Ao final da corrida, o motorista colocara o valor no GPS do taxi e o nimero do boleto
preencher.

f) Certificar-se junto ao motorista o valor da corrida, confirmando junto ao mesme- e valor
acordado e que serd registrado no sistema de forma a dar o entendimento.de controle
que a AABB Possui. Essa providéncia garantira que o valor a ser /cobrado sera
exatamente aquele acusado no taximetro ao final da corrida.

Obs. Sempre que for chamado o servicgo via telefone, a atendente OBRIGATORIAMENTE
devera ter o endereco do inicio da corrida e do destino final. Caso)nao.aconteca, o
solicitante estara sujeito a ter que Apagar a corrida.

06. A AABB, através do Vice-presidente Administrativo e o funeionario autorizante da corrida
recebem por e-mail o trajeto realizado com o valor da corridapara fechamento contabil.

07. O funcionario autorizante da corrida realizada pelo convénio, apdés o recebimento da
confirmacdo da corrida (e-mail de retorno), verifica,o valor cobrado e remete e-mail
confirmando esta corrida e complementa.scom a justificativa para o0 uso para:
toigo@aabbportoalegre.com.br

Exemplo:
Solicitacdo de Corrida Criada pelo.PET No.:376899
Dados da Corrida

Radio Taxi: Tele Taxi Cidade
No.Solicitacdo(PET): 376899
No.QRU(Radio Taxi): 201476761832
Data Solicitacdo: 10/06/2014 14:05:00
Data Atendimento:10/06/2014/14:05:00
Taxi: 2555

Valor da Corrida:” 23.40

Origem: Av. Cel Marcos, 1000
Destino: "Rua Uruguai, 185
Observagéo:

Informacéo Extra

Dados:Solicitante

Cod./Matricula: 10
Centro de Custo:

Nome: Jodozinho Trinta
Dados Passageiro

No.Telefone:
Nome: Jodozinho Trinta

JUSTIFICATIVA DO USO DO CONVENIO:
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88. Taxas, Tarifas e demais Valores

01. Categoria de associados (vélido a partir de 01/01/2012)

Categoria Mensalidade Dep Pago

Efetivo R$ 103,50 R$ 51,75
Proprietéario R$ 72,45 R$ 36,23
Parente R$ 190,00 R$ 70,00
Comunitario e Especial R$ 190,00 R$ 70,00
Convénio CASSI R$ 190,00 R$ 70,00
Convénios Demais R$ 210,50 R$.70,00
Correspondente R$ 51,75 -

(*) Referente Parcela da AABB

02. Taxa de adesdo SEM débito em conta (Associado Comunitario)

PAGAMENTO POR BOLETO BANCARIO

~ Parente até 3o0. Grau
parcela TAXA DE ADESAO Desconto de 30%
Parcela Total Parcela Total
9 R$ 389 R$ 3.500 RS 272 RS 2.450
6 R$ 473 R$ 2.835 RS 298 RS 1.785
3 R$ 742 R$ 2.227 RS 392 R$1.177
1 R$ 1.790 R$ 1.790 RS 740 RS 740

03. Taxa de adesdo COM.débito em conta (Associado Comunitario)

COM DEBITO EM CONTA - DESC5%

~ Parente até 3o0. Grau Cliente Banco do Brasil
VKA (B2 - RIS Desconto de 30% Desconto 10%
Parcela
Parcela Total Parcela Total Parcela Total

9 R$ 369 R$ 3.325 RS 259 RS 2.328 RS 333 RS 2.993

6 R$ 443 R$ 2.660 RS 277 RS 1.663 RS 388 RS 2.328

3 R$ 684 R$ 2.052 RS 352 RS 1.055 RS 573 RS 1.720

1 R$ 1.615 R$ 1.615 RS 618 RS 618 RS 1.283 RS 1.283
OBSERVACOES:

a) Valores a vista: pagamento em até 2 x no cartdo de crédito.

b) Meses de pagamento de taxa de adesdo ndo ha pagamento de mensalidade (exceto
parcelamento em cartao de crédito.
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04. Taxa de religamento ao Quadro Social (Art. 6°. Regimento Interno)

a) Na&o ha taxa de religamento para dependente-pago.
b) A partir do segundo religamento em periodo inferior a 15 meses: 9 x mensalidades da

categoria do associado.

c) Sem divida ativa com demissao inferior a 01 ano: R$ 500,00

d) Com divida ativa com demissao inferior a 01 ano: R$ 500,00 + 6 mensalidades * 10%
de multa conforme tabela abaixo:

Multa 10%

Categoria 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014
Efetivo 56,00 60,00 65,00 70,00 76,65 84,00 95,00
Proprietéario 39,20 | 42,00 | 44,50 | 49,00 53,66 58,50 66,50
Parente 89,00 | 101,00 | 116,00 | 126,00 | 139,50 | 151.00 | 172,50
Especial 99,00 | 114,00 | 130,00 | 140,00 | 149,75 | 161,50 | 176,50
Comunitario 112,00 | 120,00 | 130,00 | 140,00 | 149,75 |/161,50/| 176,50
Convénio ASBAC (*)| 72,00 76,00 78,00 84,00 93,50 | 105,00 | 119,00
Convénio CASSI 89,00 | 101,00 | 116,00 | 126,00 | 139,50 4 151,00 | 172,50
Convénios demais 145,00 | 145,00 | 145,00 | 154,00_j 164,75/| 175,00 | 195,00

** Desligamentos com divida de anos anteriores, cobrar, valor referente a tabela de 2008.

05. Carteira Social

1° via na Associacao
; Isento
ou Religamento
2 V|a~de Assoplado e R$ 10,00
N&o associado
Dependente pago R$ 5,00
Autorizacgdo por 1 dia R$ 2,00

06. Convidados (vide regras no regulamento de convidados no site da AABB): valores para
emissao dos convites pagos, sem limite de quantidade, vélidos para um dia:

IDADE VALOR

Até 4 anos Isento

De 4 até 60 anos 10,00
Acima de 60 anos Isento

07. Convite para piscinas:

e Convite diario Individual R$ 60,00
Obs.: Nao existe convite por temporada.

08. Taxa de utilizagéo para associados de outras AABB/ASBAC mediante apresentacéo de
documento de vinculo com o outro clube (piscina e atividades esportivas):

Convite diario 50% do valor do convite diario individual de demais
Individual convidados

Convite de 30 dias 4 vezes o valor do convite diario individual de demais
individual convidados
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09. Valor de locagéo das dependéncias:

Galpido Hapua 403,75 475,00 671,50 790,00
Saldo Guaruja 100 522 75 615,00 833,00 980,00

Jd Isabel/Morro do Osso 70/50 210.00 178,50 300,00 255,00
Piano Bar 100 833,00 980,00 1.147.50 1.350,00
Salio Ipanema 400 1.870.00 2.200.,00 2.868.75 3.375.00
Salido Chapéu Sol 280 1.062,50 1.250,00 1.683,00 1.980,00
Por do Sol 250 212500 2.500.,00 3.315.00 3:900.00
Churr. Bocha 70 195 50 230,00 425,00 500,00
Galpdo Guaiba 120 484 50 570,00 803,25 945,00
Salio Pedra Redonda 200 1.530,00 1.800,00 1.955.00 2.300,00
G.Recando do Sabia 40 170,00 200,00 289,00 340,00
Terraco (%) 300 1.530,00 1.800,00 1.955,00 2.300,00

Pequenos Grupos: Cessdo de espacos para pequenos grupes, caracterizado na
forma deste manual: R$ 50,00 por evento.

10. Multa pela nao retirada dos objetos em eventos: R$ 300,00 (tfrezentos reais).

Em caso de objetos pequenos de baixo valor e que ficam armazenados na Central de
Atendimento podera ser cobrada multa de R$ 20,00

11. Valor da seguranca para locacéo de dependéncias:

¢ R$ 95,00 por seguranca de até 08 horas de servico.

12. Itens passiveis de locacéo para utilizacdo em eventos:

Associado N&o associado

Tapete vermelho R$ 500,00 R$ 900,00 (*)
Videoké com TV ” R$ 50,00 R$ 150,00

Mesa com 8 lugares R$ 7,00 R$ 10,00
Utilizacdo do Piano R$ 100,00 R$ 200,00

el G 2 RS 15,00 R$ 20,00

ugares

Aparelho. de Som (*) R$ 50,00 R$ 70,00 *
Caixa Amplificada (*) R$ 10,00 R$ 20,00 *
Microfone (*) R$ 20,00 R$ 30,00

Flip Chart R$ 10,00 R$ 15,00

Mesa de Som com *)
operador (* R$ 400,00 R$ 700,00

Mesa de Som sem *)
operador (%) R$ 200,00 R$ 300,00
Projetor Multimidia (*) R$ 200,00 R$ 300,00 (*
Quadro Branco R$ 50,00 R$ 80,00
Televisao 29” R$ 50,00 R$ 80,00

DVD (*) R$ 50,00 R$ 80,00 *)

(*) somente para locacdes da propria AABB ou do Banco do Brasil

13. Copia de documentos:
0 R$ 0,20 centavos por copia
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14. Taxa de iluminacdo da quadra de ténis, beach tennis e volei de areia.
o R$12,00

15. Multa por atraso na entrega de Livros ou DVD (biblioteca):

a Livros: R$ 1,50 por dia

DVD: R$ 3,50 por dia

Livro em lista de espera: R$ 2,50
Revista: R$ 1,50

0oo

16. Multa pela néo retirada de contetdo de armério do guarda-volumes no final do dia
e R$5,00

17. Taxa de administracdo de celular
o R$ 7,00 (associados)

18. Taxa de iluminacdo do campo de futebol
0 R$35,00

19. Taxa pela n&o utilizagédo de cancha esportiva reservada e nde cancelada.
o R$ 30,00

20. Verba refeicdo para deslocamentos a servigo (ndo permitido sobremesa nem
bebidas alcodlicas): Almoco R$ 30,00 Jantar: R$ 35,00

21. Embarque/Desembarque: R$ 35,00 por evento.

22. Tarifas Esportivas

g
*
ACADEMIA® 73.00 164,00 82,00 186,00 88,00 199,00 9800 22200 ;
ACADEMIA® HORARIO REDUZIDO 49.00 111,00 59,00 133,00 69,00 155,00 %
ACADEMIA + YOGA 92,00 206,00 104,00 232,00 111,00 249,30 124,00 277.00 g
YOGA 68,00 146,00 74,00 159,00 79,00 170,00 88,00 189.00 3
PILATES 1X 126,00 252,00 138.00 275,00 148,00 294,00 164,00 327.00 ’ z
PILATES 2X 252,00 413,00 275.00 451,00 294,00 483,00 327.00 537,00 %
PILATES INDIVIDUAL 1X 189,00 378,00 206.00 412,00 221,00 442.00 246,00 491,00
PILATES INDIVIDUAL 2X 378,00 619,00 412,00 675,00 442,00 724,00 491,00 804,00
BIKE 3X 35,00 78.00 38.00 85,00 41,00 91,00 45,00 101,00
BIKE 2X 25,00 52,00 27,00 57,00 29.00 61,00 32,00 67,00
AVALIAGAO FiSICA 44,00 70,00
MASSAGEM POS-FITNESS 28,00 41,00
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VALORES DAS
ESCOLINHAS

MATRICULA z : ; = 44,00 70,00
- AABB KIDS 231,00 347.00 26400 396,00 300,00 450,00
BALLET 58,00 126,00 86,00 148,00 75.00 163,00
 BEACH TENNIS 114.00 156,00 13000 17800 14800 20200
FUTEBOL 48,00 2,00 5300 10500 80,00 119,00
| FUTSAL 46,00 92,00 53,00 105.00 80,00 118.00
FUTSAL FEMININO A 25.00 300 || 2800 49,00 32,00 56.00
GINASTICA KIDS 58,00 138,00 66.00 158,00 75.00 179,00
f HIDROGINASTICA GRATUITO  110.00
NATAGAO 75.00 110.00
PATINAGAO | 10800 163,00 121,00  187.00 13800 212,00
REMO 117.00 175,00 13300 200,00 14700 227,00
'Teﬁls 126,00 175.00 144,00 200,00 164 00 277,00
| TIRO COM ARCO 1X 95,00 130,00 | 108,00 149,00 123,00 169,00
TIRO COM ARCO 2X 12600 175.00 144,00 200,00 164,00 227,00
VOLE! 48,00 92,00 53,00 105,00 €0,00 119,00
XADREZ 42,00 £0,00 4800 87,00 54,00 74.00

STavo uP PaGOLE oo s SN e
[ Valor 10 tickets

VALORES DAS ARTES MARCIAIS

Kempo

Associado 44,00 5500 5500 55,00 66,00
Nao
A ciado 7000 11000 11000 110,00 132,00

e
PACOTE 5 MESES MENSAL PACOTE 5 MESES MENSAL

Associado 48,00 55,00 101,00 115,00
Nao
Associado 97,00 110,00 154,00 175,00
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99. Anexos
99.1 — Contrato de Cesséao de Dependéncias

CONTRATO DE CESSAO DE DEPENDENCIAS - Niimero <Num_Contrato>

Pelo presente instrumento particular, a Associacao Atlética Banco do Brasil - Porto Alegre (RS), inscrita
no CNPJ/MF sob n° 92.839.000/0001-06, com sede a Avenida Coronel Marcos, 1.000, nesta capital,
doravante denominada AABB e <Locatéario> residente e domiciliado a rua <Enderego> (RS), inscrito no
CPF/CNPJ sob o n® <CPF> e CI <ldentidade> Telefone para contato <Telefone> doravante denominado
CESSIONARIO, resolvem celebrar e cumprir, nesta e na melhor forma de direito, o presente Contrato de
Cess&o Temporaria de Area para realizagéo de evento, de acordo com as seguintes clausulas e condicdes,
as quais prometem cumprir e respeitar:

CLAUSULA PRIMEIRA - do Objeto - A AABB é legitima proprietaria da dependénciatdenominada
<Localidade>, localizada em sua Sede, no endere¢o acima indicado, a qual passa a ser objeto da
presente CESSAO, em favor do CESSIONARIO, especifica e unicamente para o eventd.a realizar-se dia
<Agendamento> denominado <Modalidade> para <Convid> convidados.

Paragrafo Primeiro - A duracé@o da cessdo serd de, no maximo, 08 horas, tendo como limite‘'maximo de
término as 05h00min. Na ocorréncia de duracéo do evento superior a 08 horas; sera devido, a titulo de
multa, valor correspondente a 10% (dez por cento) da cessao, por hora ou fragéo de hora em excesso.

Paragrafo Segundo - O CESSIONARIO, seus convidados e fornecederes terdo acesso somente ao
ambiente por ele locado, ndo lhes sendo permitido circular em outras dependéncias ou areas da AABB.

Paragrafo Terceiro - O CESSIONARIO devera declarar a exata pretensdo do evento, em seus detalhes,
sendo vedada reserva das dependéncias da AABB para terceiros, bem como a comercializacdo de
ingressos, bebidas, alimentos e similares sem autorizagdo prévia da AABB. Caso fique constatada
omissdo quanto ao objetivo do evento, destinacdo diversa da declarada, reserva em nome de terceiros
e/ou venda de ingressos, bebidas e alimentos sem autorizacio, sera aplicado ao CESSIONARIO multa
contratual equivalente ao valor respectivo da cessao da dependéncia para ndo associado.

CLAUSULA SEGUNDA - Do valor da Cesséo <Paraa presente cessao, caberd ao CESSIONARIO pagar
a AABB o total de R$ <<VI Agend>> ( <Extenso> ), neste ato.

Paragrafo Primeiro - Eventual inadimpléncia em seu total ou quaisquer parcelas de pagamento da
presente cessao por parte do CESSIONARIO fard com que a AABB dé este contrato por rescindido, sem
a devolucéo dos valores ja pagos:

Paragrafo Segundo - Em sé tratando:de CESSIONARIO Associado da AABB, eventual inadimpléncia de
suas mensalidades sociais oumesmao o seu desligamento do seu Quadro Social, por qualquer motivo, a
partir da formalizac@o-deste contrato até a realizacéo do evento que trata a Clausula Primeira, obrigara o
CESSIONARIO a pagar ,valor complementar da cessado, correspondente ao valor da cessdo para nao
associado naquela Dependéncia, sob pena de rescisédo do presente, sem devolucao dos valores ja pagos.

Paragrafo Terceiro - No caso de pagamento através de boleto bancario, o mesmo devera ser efetuado
na rede bancéaria ~emyaté 2 (dois) dias Uteis da data de assinatura deste instrumento, sob pena do
cancelamento deste contrato e de todas as obrigacdes contratadas, ficando a AABB livre para dispor do
espago,cedido na,mesma data ou local para quem bem lhe aprouver.

CLAUSULA TERCEIRA - Dos Convidados. O CESSIONARIO fica diretamente responsavel por todos os
seus convidados, respondendo administrativa e judicialmente por descumprimento de quaisquer das
clausulas'do presente contrato, ficando a AABB, por seus representantes legais, autorizada, desde ja e a
gualguer momento, a interromper, suspender ou cancelar o evento referido na clausula primeira, em caso
de perturbacéo da ordem ou depredacéo do patrimdnio da AABB, ndo cabendo aos contratantes direito a
qualquer restituicao de importancia ja paga ou indenizacao de qualquer natureza.

Paragrafo Primeiro - O eventual comportamento agressivo e antissocial de qualquer participante do
evento implicara sua imediata retirada das dependéncias da AABB, pelo servigo de seguranca contratado
ou do Clube, e o imediato acionamento dos 6rgéos de seguranca publica.

Paragrafo Segundo - E de responsabilidade do CESSIONARIO, proibir e fiscalizar o consumo de bebidas
alcodlicas por frequentadores menores de 18 anos, bem como o consumo de drogas ilegais por seus
convidados, ficando responsavel por possiveis acdes que vierem ocorrer caso a AABB esteja
responsabilizada pelo descumprimento de Legislagdo sobre o assunto ou do Estatuto da Crianca e do
Adolescente.
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CLAUSULA QUARTA das ObrigacGes da AABB - A AABB obriga-se a:

a)

b)

c)

ceder a dependéncia descrita na clausula Primeira, limpa e em plena condigcdo de uso pelo
CESSIONARIO a partir das 12h00min da data do evento, exceto para o Saldo Chapéu do Sol, que se
dar& a partir das 16h00min. Apds entregue nos horarios descritos, eventual necessidade de limpeza ou
alteracéo de posicionamento de mesas ficara a cargo do CESSIONARIO;

permitir o acesso a dependéncia cedida a partir das 09h00min da data do evento para colocagéo de
bebida nos freezers e preparacdo da decoracdo em local desde que nao intervenha na limpeza e
organizacdo do espaco para sua entrega definitiva;

conceder trés cortesias de estacionamento para serem utilizados na data do evento, as quais deverao
ser retiradas pelo CESSIONARIO no horario de atendimento da Central de Relacionamento da AABB;

CLAUSULA QUINTA - Das obrigacdes do CESSIONARIO - O CESSIONARIO obriga-se a:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

i)

k)

ressarcir a AABB eventuais gastos efetuados por todo e qualquer dano que vier a ocorrer na.area ora
cedida, bem como pela reparagédo aos bens, materiais e mobilidrio cedidos, em até 3(trés) dias Uteis
do término do evento, inclusive por culpa de terceiros contratados ou convidados gque vierem a utilizar
0 espaco, patriménio ou areas livres da AABB, a convite ou determinado pelo CESSIONARIO;

contratar seguranga da empresa autorizada e certificada pela AABB, em numero nao inferior a <Seg>
calculado com base na quantidade de convidados constantes na Clausula‘Primeira.” Em havendo
discrepéncia entre o numero de convidados informados na Clausula Primeira € 0 niimero presente no
evento, obriga-se o CESSIONARIO a contratar o nimero de segurancas deacordo a quantidade de
pessoas presentes, ficando a AABB autorizada a proceder ao chamadosjunto a empresa prestadora
do servico cujo custo devera ser ressarcido pelo CESSIONARIO em até3 (trés) dias Uteis da data de
sua realizacao;

entregar 0 mapa para montagem com antecedéncia de 7 (sete) dias Uteis do evento na Central de
Relacionamento. A ndo entrega deste mapa isentara a. AABB de qualquer montagem ficando sob
responsabilidade do CESSIONARIO. Optando por. locagdo de mesas e cadeiras de empresas
terceirizadas, devera estar ciente que a AABB nado se responsabiliza pelo armazenamento,
carregamento e montagem deste mobiliario;

permitir o livre acesso de preposto da AABB, devidamente identificado, para vistoria das
dependéncias cedidas, antes e durante a realizacdo do evento;

controlar a portaria do seu eventoy providenciando pessoal de recepcéo para identificacdo dos
convidados;

nao utilizar o nome e 0S simbolos da AABB em cartazes, convites, faixas ou qualquer publicidade
sem a autorizag¢ao prévia.e por escrito;

contar os equipamentos, materiais e utensilios constantes do Anexo ao presente Contrato, tanto na
entrega quanto’'na devolugéo. A inobservancia desse preceito sujeitard 0 CESSIONARIO a aceitacdo
de contagem realizada pela AABB. A devolugdo dos equipamentos e utensilios dar-se-a no final do
evento;

obter e pagar todos os alvaras, taxas, licengas, inclusive junto ao ECAD - Escritério Central de
Arrecadacao (direitos autorais), exigiveis para a realizacdo do evento, podendo a AABB exigir a
apresentacao-dos respectivos comprovantes sob pena de cancelamento do evento sem devolugéo
dos valares-ja pagos;

ndo utilizar chuva de prata, sinalizadores ou fogos de artificio de qualquer natureza ou porte, quaisquer
artefatos que produzam faisca ou efeitos pirotécnicos, néo colar, ndo pregar, ndo parafusar, nao furar
ou grampear itens de decoragéo nas portas, mesas, chéo, teto, palco, janelas ou paredes;

nao colar, fixar ou expor cartazes e Banners que exponham material de divulgacdo de empresas na
parte externa do espago fisico ora cedido sem autorizagéo prévia;

retirar os objetos, alimentos, bebidas, decoracéo, aparelhos de som ou equipamentos de quaisquer
espécie devera acontecer até as 08h00min do dia seguinte a data do evento. Caso contrario a AABB
retirard e guardard em seus depdsitos os pertences, no estado em que se encontrarem, pelo periodo
de DOIS DIAS, no qual o proprietario podera retira-los mediante o pagamento, pelo CESSIONARIO,
de taxa de estocagem de R$ 300,00 ( trezentos reais ). Passado o prazo descrito, a AABB fica
expressamente autorizada pelo CESSIONARIO a doar os mesmos a instituicdes beneficentes, sendo
o CESSIONARIO responsavel por qualquer ressarcimento perante terceiros e seus contratados, e
cessando qualquer dever de guarda dos mesmos pela AABB que apresentard comprovante da
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doacéo efetuada;

[) enviar lista de convidados ou convites para visto prévio da AABB que serdo exigidos para ingresso na
data do evento, num prazo minimo de 48(quarenta e oito horas) de antecedéncia ao evento, desde
que exigido pela AABB;

m) responsabilizar-se por orientar seus convidados sobre o transito nas areas publicas externas a AABB
(fora do clube), principalmente os menores de 18 anos que estejam como participantes/convidados
no evento.

n) orientar terceiros e seus contratados para o evento que nao é permitido remover, camuflar, utilizar
como apoio ou esconder os extintores de incéndio, hidrantes, luzes de emergéncia e identificadores
de saida, bem como obstruir com qualquer tipo de material os locais indicados como saida de
emergéncia, cujo descumprimento ocasionara o cancelamento ou néo realizacéo do evento;

Paragrafo Unico - em caso de descumprimento de qualquer obrigacdo do CESSIONARIO, seré cobrada
multa de 10% sobre o valor da presente cessdo além do ressarcimento integral de eventuais‘danos
causados a propriedade ou bens da AABB.

CLAUSULA SEXTA - O CESSIONARIO declara-se ciente que:

a) o economato da AABB tem exclusividade quanto aos servi¢os de alimentacao e bebidas nos saldes
Chapéu do Sol, Saldo Ipanema e Piano Bar. A negociacao, pagamento e forma de prestacdo desses
servigos devera ser realizada diretamente com o Economo;

b) é expressamente proibido remover, camuflar, esconder ou utilizar,.como apoio os extintores de
incéndio, hidrantes, luzes de emergéncia e identificadores de saida,,bem como obstruir com qualquer
tipo de material os locais indicados como saida de emergéncia, O descumprimento desta regra
ocasionara o cancelamento ou néo realizagdo do evento além da responsabilizagéo civil e criminal do
CESSIONARIO em eventual caso de sinistro;

c) é expressamente proibido a utilizac@o de sinalizadores ou.quaisquer artefatos que produzam faisca
ou efeitos pirotécnicos, bem como fogos de artificio de qualquer natureza ou porte dentro ou fora do
espaco locado sob pena de responsabilizagéo civil e criminal do CESSIONARIO em eventual caso
de sinistro;

d) os espacos de estacionamento serdo cobrados pela AABB;

e) a AABB ndo fornecerd funcionérios para transporte, instalacdo, desinstalagdo, montagem,
desmontagem, manutencdo, manuseio de bens, materiais, equipamentos e objetos de qualquer
espécie, bem como a_.guarda de qualquer material ou equipamento, de propriedade do
CESSIONARIO ou de terceiros-por ele contratado antes ou apos a realizacdo do evento.

f) As dependéncias da AABB localizadas na Av. Cel Marcos 1039 néo estdo cobertas por gerador de
energia e, devendo o CESSIONARIO contratar o servico de terceiros para os casos de falta de energia
elétrica naquele local.

g) Os aparelhos de ar.condicionado das dependéncias climatizadas seréo ligados 01 hora antes do
horario declarado para o inicio do evento.

CLAUSULA SETIMA. A autorizacdo para montagem de passarelas, palcos, luz, sonorizacdo, decoraco,
equipamentos de recreacao e outros sera avaliada pela Central de Relacionamento da AABB, mediante
solicitacdordo CESSIONARIO, sendo esta restrita ao local ora contratado, formalizada com antecedéncia
minima de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de ndo ser permitida a montagem e utilizagao dos itens acima
citados.

Paragrafo Unico - O CESSIONARIO se responsabilizara por qualquer dano material e pela seguranca
das pessoas por ele contratadas para produgéo e organizacéo do evento.

CLAUSULA OITAVA - Do cancelamento do evento - O cancelamento da presente locagdo devera ser
solicitado por escrito pelo CESSIONARIO, sujeito ao pagamento de multa, expressa em percentual, que
sera retida do valor pago, conforme tabela abaixo:

Antecedéncia Multa % sobre o valor pago
Até 90 dias do evento 10 %
De 89 a 60 dias do evento 20 %
De 59 a 30 dias do evento 50 %
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| Inferior a 29 dias [ 100 % |

Paragrafo Unico - O ndo comparecimento no dia e hora aprazados desobriga a AABB da devolugdo dos
valores ja pagos tanto pela cessao, quanto por servigos ja contratados.

CLAUSULA NONA - DA Transferéncia do Evento - A transferéncia de data ou local da reserva devera
ser solicitada por escrito pelo CESSIONARIO, sujeito ao pagamento de multa, expressa em percentual
sobre o valor disposto na Clausula Segunda, que devera ser efetivada na data da homologacdo da
transferéncia, conforme tabela abaixo:

Antecedéncia
Multa % sobre o valor pago
Até 90 dias do evento 10 %
De 89 a 60 dias do evento 20 %
De 59 a 30 dias do evento 40 %
Inferior a 29 dias 80 %

Paréagrafo Primeiro - Sera permitida uma Unica alteracdo da data ou local do evento, seguindo.o acordado
no caput desta Clausula.

Paragrafo Segundo - o CESSIONARIO declara-se ja ciente que a data desejada para transferéncia

podera ndo estar disponivel pela AABB em funcéo do seu calendério préprio de eventos. Neste caso, o
evento sera cancelado de acordo com o estabelecido na Clausula Oitava.

CLAUSULA DECIMA - da Contratacdo de Terceiros - O CESSIONARIO assume, integralmente, a
remuneracao, honorarios, salarios, encargos sociais e tributarios ou quaisquer beneficios devidos junto a
terceiros por ele diretamente contratados para trabalharem no_respectivo evento, eximindo a AABB de
qualquer vinculo, inclusive de solidariedade ou subsidiariedade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Do prazo de vigéncia =.O’ presente contrato tera a vigéncia até
<Agendamento>, desde regularmente cumpridas todas as.obrigacdes ora assumidas pelas partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Do Foro - Aspartes elegem o foro de Porto Alegre (RS) para dirimirem
quaisquer questdes oriundas do presente:Contrato.

E, assim, por estarem justos e contratados,/assinam o presente instrumento em duas vias de igual teor e
forma, juntamente com duas testemunhas, para que produza ele seus juridicos e legais efeitos.

Porto Alegre (RS), <Dt_Extenso>.

<Locatario> - CESSIONARIO ASSOCIACAO ATLETICA DO BANCO DO BRASIL -
Porto Alegre RS

Testemunhas:
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99.2 — Aditivo ao Contrato de Cesséo de Dependéncias — Terraco ASBAC

ADITIVO AO CONTRATO DE CESSAO DO SALAO PEDRA REDONDA
NUmero , firmado em __ /  /200__, celebrado pela
Associacdo Atlética Banco do Brasil — Porto Alegre (RS) e
, com o objetivo da cesséo

do Saldo Social da ASBACnodia___ / /200 .

As partes incluem esta Clausula Adicional dos JARDINS DA ASBAC, que tera a seguinte redacéo:

O CESSIONARIO utilizara os JARDINS DA ASBAC, compreendendo os gramados e terrago ‘de pedra,
churrasqueira, cozinha, até 50 mesas quadradas de plastico e até 200 cadeiras de plastico.

Paréagrafo primeiro - ndo inclui esta locacdo a utilizagdo das piscinas, quadra de espoartes, parque infantil,
Galpéo Crioulo e Casardo.

Paragrafo segundo —o CESSIONARIO contratara segurancas para os JARDINS DA ASBAC, seguindo as regras
da ASSOCIACAO que define o nimero de segurancas pela quantidade de convidados e tipo do evento, sendo
estipulado um minimo de 2 (dois) segurancas.

Parégrafo terceiro — a contratagédo de segurancas para os JARDINS DA ASBAC nao altera o modo de definigéo
de segurangas para o Saldo Social da ASBAC.

Paragrafo quarto — por tratar-se de ambiente externo, que concorre.com outros ambientes fechados, somente
poderéo ser utilizadas caixas de som voltadas do rio para a sede, direcionando o som para dentro dos jardins.

Paragrafo quinto — o evento nos JARDINS DA ASBAC teraseuhorario de encerramento vinculado ao do SALAO
PEDRA REDONDA.

Paragrafo sexto —Podera o CESSIONARIO requefer a'devolucéo de 50% (cingiienta por cento) do valor da
locacdo, desde que o pedido seja feito até"as, 18 horas do dia anterior ao evento em virtude de previsdo de
clima adverso. Apds este horario, ndo sera devida devolucédo por parte da ASOCIACAO.

Paragrafo sétimo - O CESSIONARIO » pagara pela locacdo o valor de R$
( ).

As demais clausulas permanecem inalteradas.

Porto Alegre (RS), de de 200__.
ASSOCIA(;AO ATLETICA BANCO DO BRASIL CESSIONARIO
PORTO ALEGRE RS
Testemunhas:
Nome e CPF Nome e CPF
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99.3 — Aditivo ao Contrato de Cesséo de Dependéncias

ADITIVO AO CONTRATO DE CESSAO DE DEPENDENCIAS Numero
, firmado em / /200__, celebrado pela Associacdo

Atlética Banco do Brasil - Porto Alegre (RS) e

, com o objetivo da

cessdo da dependéncia denominada
, hodia /[ /200 .

As partes incluem a Clausula Vigésima Terceira, que tera a seguinte redagao:

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — A ASSOCIACAO fornecera os bens, utensilios, ou servigo abaixo indicados
ao CESSIONARIO:

() ( ) mesas circulares de 08 lugares, no valor de R$
por unidade.
() ( ) toalhas para mesas circulares de 08 lugares, no valor
de R$ por unidade.
() Um aparelho de videoké no valor de R$
m tapete vermelho de 10 metros no valor de
() Um tapet Iho de 10 met lor de R$
uas pessoas para limpeza que ficardo exclusivamente dedicados exclusivamente ao evento citado na Clausula
() Duas p para limp que ficara lusi te dedicad lusi t to citad Clausul
Primeira, especialmente os banheiros da dependéncia, no.valor de R$ reais.

Paragrafo primeiro - O CESSIONARIO obriga-se a zelar pelos bens, equipamentos e utensilios da ASSOCIACAO
constantes desta clausula, e ressarci-la em caso de guebra ou dano, podendo a ASSOCIACAO utilizar-se do cheque-
caucéo previsto na Clausula Sexta para este fim, fato que 0 CESSIONARIO, desde ja, aceita e concorda

Paragrafo Segundo - O CESSIONARIO pagara & ASSOCIACAO pela locacéo dos bens, equipamentos ou servicos
descritos nesta clausula o valor de R$ (

).

As demais clausulas permanecem inalteradas.

Porto Alegre (RS), de de20__ .

ASSOCIACAO ATLETICA BANCO DO BRASIL CESSIONARIO
PORTO ALEGRE RS

Testemunhas:

Nome e CPF Nome e CPF
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99.4 — Formulario para Débito em Conta no Banco do Brasil

Débito Automatico
Z2 BANCODOBRASIL
Agéncia (Pref.-DV) Conta corrente Telefone para contato (DDD-n.%)
Nome

Natureza do débito - assinale com 'X' as opgGes desejadas
N.¢ identificador | Nome da empresa | N.° convénio (Uso BB)

| | Agua

| | Energia elétrica

| | Telefone

| | Gas

| | TVacabo

+| Mensalidade AABB AABB Porto Alegre 39614
|xl

Condigdes

1. Autorizo o Banco do Brasil S.A. a debitar em minha conta corrente o valor
correspondente a quitagao dos compromissos acima especificados.

2. Comprometo-me, desde ja, a manter saldo suficiente para o referido débito, ficando o
Banco do Brasil S.A. isento de qualquer responsabilidade decorrente da néo liquidagéo do
compromisso por insuficiéncia de saldo na data do vecimento.

3. Estou ciente de que, caso néo conste na conta de consumo a expressao "Débito em
conta - ndo receber no caixa’, esta podera ser quitada em qualquer terminal de
auto-atendeminto BB. Neste caso, devo procurar a minha agéncia para esclarecimentos.

4. Em caso de dulvida ou reclamacdo sobre datas de vencimento e/ou valores, devo
solicitar esclarecimentos diretamente a empresa credora.

5. Estou ciente de que o Banco do Brasil S.A. se reserva o direito de, a qualquer tempo,
cancelar a presente prestacéo de servigo, mediante comunicagao por escrito.

6. Estou ciente de que, a autorizagdo de débito pode ser cancelada por solicitagéo da
empresa convenente ou por mim, nos canais disponibilizados pelo Banco do Brasil S.A.
(TAA, Internet, CABB) e agéncias do BB.

Local e data

Assinatura

Observagao:

1) Registrar a autorizag&@o de débito aplicativo REC 33-11 - IN 760-02-27

2) Deferir a autorizagdo de débito aplicativo REC 33-50 (agéncia de relacionamento
do cliente) - IN 760-02.27

AABB Porto Alegre (RS) - 51 3243.1001
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99.5 — Solicitacdo de Incluséo de Dependente
A AABB Porto Alegre (RS)
Sr. Presidente,

Solicito a inclusdo de , abaixo qualificado
como meu dependente na condigdo de:

() 1.Filho(a)
Declaro-me ciente que, ao completar 24 anos, o dependente sera automaticamente desligado do
quadro social.

() 2.Enteado(a)
Declaro-me ciente que, ao completar 24 anos, o dependente sera automaticamente desligado do
quadro social.

() 3.Esposo(a)
Comprometo-me a informar & AABB o eventual encerramento do vinculosde | relacionamento
aqui declarado.

() 4.Companheiro(a)
Declaro perante as testemunhas abaixo qualificadas, maiores.de 21 anos, residentes e
domiciliadas nesta capital, que junto vivemos em unido estavel ha ano(s).

() 5.Noivo(a)/Namorado(a)
Declaro-me ciente que a relagcdo mencionada deverd ser anualmente declarada a essa
Associacao sob pena de exclusdo do dependente pago.Comprometo-me a informar a AABB 0
eventual encerramento do vinculo de relacionamento aqui declarado.

() 6.0utros

Anexo: 01 documento de identidade e CPE Porto Alegre (RS), /[
01 comprovante de residéncia
Nome:
Matricula:

TESTEMUNHAS: (Obrigatério para os itens 4 e 5. Apresentar cépia do RG e CPF.)

Nome: Nome:
Endereco: Endereco:
Identidade: Identidade:

DADOS DO DERPENDENTE:

Data de.nascimento: [ Estado Civil:

Nome do Pai:

Nome da-Mae:

Identidade: CPF:
Endereco:

Bairro: CEP:
Telefone Residencial: Celular:
Profisséo:

Telefone Comercial: E-mail:
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99.6 — Solicitacdo de Exclusao de Dependente
A AABB Porto Alegre (RS)
Sr. Presidente,

Solicito a exclusdo do meu dependente
abaixo qualificado na condig&o de:

()  1Filho(a)

() 2.Enteado(a)

() 3.Esposo(a)

() 4.Companheiro(a)

() 5.Noivo(a)/Namorado(a)

() 6.0utros

RAZAO DO DESLIGAMENTO:

Porto Alegre (RS) /|

Nome:
Matricula:

Categoria:
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99.7 — Solicitacdo de Licenciamento do Quadro Social

SOLICITACAO DE LICENCIAMENTO DO QUADRO SOCIAL

AABB Porto Alegre (RS)

Sr. Presidente,

Solicito o meu licenciamento do quadro social da Associacdo devido a alteracao
de meu municipio de residéncia.

Comprometo-me a remeter, em até 60 dias, comprovante de-minha alteracdo de
endereco.

Declaro-me ciente de que, num eventual ndo cumprimento'no disposto do item
anterior, poderei ser desligado do clube, sendo necesséario’o pagamento de taxa de
religamento vigente a data do meu retorno a Associacao.

Porto Alegre (RS), I

Nome:
Matricula;
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99.8 — Solicitacdo de Desligamento do Quadro Social

SOLICITACAO DE DESLIGAMENTO DO QUADRO SOCIAL

AABB Porto Alegre (RS)

Sr. Presidente,

Solicito o meu desligamento do quadro social desta AABB palas‘razoes abaixo
declaradas.

Declaro-me ciente que, eventual retorno a Associacdo‘num periodo.inferior a 12
meses, terei que pagar taxa de religamento vigente a data do evento bem como
eventuais pendéncias de pagamento existentes nesta data; atualizadas.

Declaro também que recebi as informacdes ‘a respeito da opcdo de
Licenciamento, que ndo acarreta taxa de religamento, e que nao estou solicitando por
nao me enquadrar ou ndo me interessar por esta opgao.

Raz&o principal do desligamento:

Valor da mensalidade

N&o utilizo o clube pela distancia’da:meu bairro. Qual?
Na&o utilizo o clube porque néo tenho interesse nos servigos prestados;
N&o utilizo o clube porque
Mudanc¢a de minha residéncia.

Fui mal atendido no.setor

Qualidade ruim das instalacdes fisicas do Clube. Qual?
Outros:

Porto Alegre (RS), [

Nome:
Matricula:
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99.9 — Solicitacdo de Religamento do Quadro Social com Pagamento de Divida

SOLICITACAO DE RELIGAMENTO AO QUADRO SOCIAL DA AABB

AABB Porto Alegre (RS)

Sr. Presidente,

Solicito o meu religamento ao Quadro Social da AABB. Para tal,proponho o
pagamento de minhas pendéncias para com o clube no, valor-de R$
( ) na forma abaixo indicada.

Declaro-me ciente que, no eventual ndo cumprimento 'das condi¢cdes ora
pactuadas, poderei ser desligado (a) da Associacéao.

| ] Taxa de religamento: R$

Forma de pagamento (vencimento, valores, cartdo credito/bloqueto/deb.conta):

Porto Alegre(RS), I/

Nome:
Matricula:
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99.10 — Solicitacdo de Religamento do Quadro Social sem Pagamento de Divida

SOLICITACAO DE RELIGAMENTO AO QUADRO SOCIAL DA AABB

AABB Porto Alegre (RS)

Sr. Presidente,

Solicito o meu religamento ao Quadro Social da AABB.

D Taxa de religamento: R$

(*) Isento para associado licenciado

Porto Alegre (RS), [

Nome:

Matricula:
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99.11 - Solicitacdo de Inclusédo de Dependente Pago
A AABB Porto Alegre (RS)

Sr. Presidente,

Solicito a inclusao de , abaixo qualificado

como meu

()

()

()

dependente na condicéo de:

1.Dependente Pago Jovem
Declaro-me ciente que, ao completar 30 anos, o dependente sera
automaticamente desligado do quadro social.

2.Dependente Pago Noivo(a)/Namorado(a)

Declaro-me ciente que a relacdo mencionada devera ser anualmente declarada a
Associacdo sob pena de exclusdo de dependente pago. Estou ciente também que,
ao completar 30 anos, o dependente serd automaticamente/desligado do quadro
social. Comprometo-me a informar a AABB o0 eventual encerramento~do vinculo de
relacionamento aqui declarado.

3.Dependente Pago Parente

Para tanto, assumo total responsabilidade pelos seus atos perante o clube. Relacdo de
Parentesco: .

(Para este caso é necessario apresentar o comprovante da relacdo de parentesco.)

Documentos Necessarios: 01 documento de identidade e CPF

01 comprovante de residéncia

PortoAlegre (RS), /|

Nome:
Matricula:
Categoria
DADOS DO DEPENDENTE:
Data de nascimento:. [ [ Estado Civil:
Nome:do Pai:
Nome da Mae:
Identidade: CPF:
Endereco:
Bairro: CEP:
Telefone Residencial: Celular:
Profisséo:
Empresa:
Telefone Comercial: E-mail:
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99.14 - Solicitacdo de Exclusdo de Dependente Pago (Parente)
A AABB Porto Alegre (RS)

Sr. Presidente,

Solicito a exclusdo do meu dependente ;
abaixo qualificado na condig&o de:

() 1.Dependente Pago Jovem
() 2.Dependente Pago Noivo(a)/Namorado(a)

() 3.Dependente Pago Parente

Declaro-me ciente que, eventual solicitagdo de retorno de meu dependente na condicao atual, terei
que pagar taxa de religamento vigente a data do evento.

RAZAO DO DESLIGAMENTO:

Porto Alegre (RS) __ /[

Nome:
Matricula:

Categoria:
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99.15 - Solicitacdo de Inclusdo de Companheiro(a)

SOLICITACAO DE INCLUSAO DE COMPANHEIRO(A)

AABB Porto Alegre (RS)

Sr. Presidente,

Solicito a incluséo do Sr(a).
, abaixo qualificado(a), como dependente na condicdo de meu (minha)
companheiro(a). Declaro perante as testemunhas abaixo qualificadas, associados
titulares da AABB Porto Alegre, que junto vivemos em unido estavel.

Anexo: 01 documento de identidade e CPF do companheiro(a) e testemunhas

Porto Alegre (RS), [

Nome:
Matricula:

Testemunhas associados titulares da AABB Porto Alegre:

Nome: Nome:
Endereco: Endereco:
Identidade: Identidade:

Dados do companheiro(a):

Data de nasecimento: 1 Estado civil:

Nome do Pai:

Nome da Mé&e:

Identidade: CPF: . : -
Endereco:
Cidade: CEP:

Telefone res: Telefone celular:

e-mail:

Profissao:

Empresa:

Telefone comercial:
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99.16 — Solicitacdo de Inclusdo de Noivo(a) / Namorado(a) do Associado Titular

SOLICITACAO DE INCLUSAO DE NOIVO(A) / NAMORADO(A)

AABB Porto Alegre (RS)

Sr. Presidente,

Solicito a inclusdo de

qualificado(a), como meu(minha) dependente na condi¢cdo de noivo(a) ou-namorado(a).
Para tanto, assumo total responsabilidade pelo seus atos perante o Clube.

Comprometo-me a informar @ AABB o eventual encerramenta do vinculo de

relacionamento aqui declarado.

Anexo: 01 documento de identidade e CPF
01 comprovante de residéncia

Porto Alegre (RS),

/

TESTEMUNHAS:

Nome:
Matricula:

Nome:
Endereco:
Identidade:

Noivo(a) / Namorado(a):

Data de nascimento:
Nome do Pai:

Nome:
Endereco:
Identidade:

/ Estado civil:

Nome da Méae;

Identidade:

CPF:

Endereco:

Cidade:

CEP:

Telefone res:

Telefone celular:

e-mail:

Profissao:

Empresa:

Telefone comercial:
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99.17 — Chek List de Seguranca — Final do Evento

CHECK LIST DE SEGURANCA - FINAL DO EVENTO

Dependéncia:

Data do evento: / /

Locatéario:

1) Qual a natureza do evento?

Aniversario 15 anos Festa Instituicdes / empresas
Aniversario infantil de anos Festa Jovem
Aniversério de anos Formatura
Confraternizac8o de empresa Cha de Panela
Casamento Cha de Fralda
Confraternizac¢éo familiar Jantar de Associacao
Confraternizacdo com amigos Premiacdes

Outros (discriminar abaixo)

Observagoes:

2) O locatario estava presente no evento?

Sim
Nao

3) Houve venda de convites?

Sim
Nao

4) Houve comercializagéo de.bebidas?

Sim
Nao

5) Qual é a faixa etaria dos participantes?

6) Houve'decoragao?

Sim Que tipo?
N&o

7) Houve sonorizagdo do evento?

DJ N&o havera sonorizacdo
Som ao vivo (conjunto, banda, musico) QOutro

8) Quais servicos foram contratados?

| | Fogos de artificio | | |Recepcionistas
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Brinquedos Distribuicdo de Brindes
Distribuicdo de prémios Toldo

Merchandising Carro de Som

Recreacionistas Promocéo

Qutros N&o havera servico contratado

8) Outros recursos utilizados:

lluminag&o especial Recursos audiovisuais (teldo,
filmagem, etc)

Bringuedos Distribuic8o de Brindes

Distribuig8o de prémios Toldo

Merchandising Carro de Som

Recreacionistas Promocé&o

9) Qual foi o horario de inicio do evento?

10) Qual foi o horario de término do evento?

Outras observacdes:

Nome e visto do funcionario vistoriador

Visto do Encarregado de Portaria
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99.18 — Check List de Evento

Dependéncia: Data evento: / /
Locatério: email:
Telefone residencial: Telefone celular:
1) Qual a natureza do evento?
() Aniversario — Nome do Aniversariante:
Grau de parentesco com o locatario (ex.: filho, avd, tio, etc):
No caso de locatario associado, o aniversariante é seu dependente? () sim ( ) ndo
() Aniversario de Casamento — Nome do Casal:
() Confraternizacao familiar — Familia do locatario? ( ) sim ( ) nao
Familia de terceiros ao locatario? ( ) sim ( ) néo
() Confraternizacao de Empresa — Vinculo do locatario com a empresa (ex.: proprietario, associado,
funcionario, diretor, etc):
() Confraternizacdo entre amigos.
() Casamento — Nome dos Noivos:
Grau de parentesco dos noivo(a)s com o locatario;
() Festa Jovem
( ) Festa — Natureza da festa:
() Festa de Formatura — confraternizacdo com dois ou mais:formandos.
( ) Festa de Formatura Individual com a familia “*Nome do formando:
Grau de parentesco com o locatarioy(ex.: filho, afilhado, etc):
No caso de locatario associado, 0 formando é seu dependente? ( ) sim ( ) ndo
( ) Chéa de panela — Nome da Noiva:
Grau de parenteseco com o locatario (ex.: filho, afilhado, etc):
() Chéa de fraldas — Nome da.Mae:
Grau.de parentesco com o locatario (ex.: filho, afilhado, etc):
No case de locatario associado, a futura mée € sua dependente? () sim ( ) ndo
() Jantar de Entidade Privadaou Associacdo
() Premiacéo
() Outros:
Observagoes:
2) Niamero de pessoas que comparecerao ao evento (previsao):
3) Qualé a faixa etaria média dos participantes?
4) Valor da locacao informado pelo funcionério da AABB: R$
5) NuUmero de seguranc¢as necessarios informado pelo funcionario da AABB:
6) O locatério estara presente no evento? ( ) Sim ( ) Nao
7) Havera venda de convites? ( ) Sim — Valor R$ ( ) Néo
8) Havera comercializacao de bebidas? ( ) Sim ( ) Nao
9) Havera sonorizacdo do evento?

Sonoriza¢do por DJ contratado Som préprio — CD, MP3, etc.

Som ao vivo (conjunto, banda, musico) Outro:
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| [N&o havera sonorizagéo | L] |

11) Horario previsto para inicio do evento: término do evento:

12) Havera contratacdo do Economo da AABB? ( ) Sim — Qual ( ) Néo

13) Quais servicos de terceiros serdo contratados? (depende de autorizagdo prévia da AABB)

Decoragéo Recepcionista
Recreacionista Fotografia / flmagem
Cerimonial Chapelaria

Outras observacdes:

Declaracéao:

I.  Declaro-me ciente que nos casos de locacdes de dependéncias instaladas na Av. Cel
Marcos 1039 (Galpéo Guaiba e Saldo Pedra Redonda).que as mesmas néo estéo cobertas
por Grupo Gerador e que ha risco de falta de fornecimento de energia pela Companhia
Distribuidora e que a AABB indicou a contratag@o deste equipamento através das empresas
Som e Eventos, fone 3012.0437, e-mail someventes@someventos.com.br e Marksom, fone
3339.1140, e-mail markcom@markcom.com.br ou qualquer outra que preste este servico.

. Declaro serem verdadeiras as informagdes aqui prestadas, comprometendo-me a informar
ao clube, em até 15 dias da data do evento; alteragdes que se fizerem necessarias.

Porto Alegre (RS), / /

Locatario

Preenchimento a cargo da AABB Porto Alegre

Associado da AABB: () Sim () Néo Mensalidade: ( ) Ok ( ) Nok
Associado + de 6 meses: ( )Sim ()

NS~

Atendente:

Visto Coordenador Atendimento:
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99.19 — Autorizacado de Débito em Conta

AUTORIZACAO DEBITO EM CONTA

Autorizo a Associacdo Atlética Banco do Brasil Porto Alegre (RS) a efetuar
o débito de minhas responsabilidades junto ao Clube em minha conta corrente abaixo
qualificada:

()Mensalidade Social  ()Atividades Esportivas  ()Outros:

Nome do Titular da Conta:

CPF do Titular da Conta (obrigatério): . . -

Nome do Aluno (atividades esportivas):

Matricula AABB:
NUmero do Banco: Nome do Banco:
Prefixo da Agéncia (com DV): Nome da Agéncia:

Numero da Conta (com DV):

Telefone de Contato Residencial: Telefone celular:

Data do Débito D Dia 10 D Dia 20 D Dia 30

Porto Alegre (RS), de de

Assinatura do Titular da Conta:
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99.20 — Alineas de Devolucéo de Cheques

CHEQUE SEM PROVISAO DE FUNDOS

11 Cheque sem fundos - 1a. apresentacéo.

12 Cheque sem fundos - 2a. apresentacéo.

13 Conta encerrada.

14 Prética espdria.

IMPEDIMENTO AO PAGAMENTO

20 Folha de cheque cancelada por solicitacdo do correntista

21 Contra-ordem(ou revogac¢ao) ou oposicdo(ou sustacdo)ao pagamento pelo emitente ou pelo portador.
22 Divergéncia ou insuficiéncia de assinatura.

23 Cheques emitidos por entidades e 6rgdos da administracdo publica federal difeta e indireta, em
desacordo com os requisitos constantes do artigo 74, paragrafo 2. do Decreto-lei n. 200.de25/02/67.

24 Bloqueio judicial ou determinacéo do Banco Central do Brasil.

25 Cancelamento de talonario pelo banco sacado.

26 Inoperancia temporaria de transporte.

27 Feriado municipal ndo previsto.

28 Contra-ordem (ou revogagao) ou oposicdo (ou sustacdo), ocasionada’por furto ou roubo.
29 Cheque bloqueado por falta de confirmacéo de recebimento do talonario pelo correntista.

30 Furto ou roubo de malotes - destinados a amparar devolugdode cheques objeto de furto ou roubo de
malotes.

CHEQUE COM IRREGULARIDADE

31 Erro formal (sem data de emissao, com 0.més grafado numericamente, auséncia de assinatura ou nao
registro do valor por extenso).

32 Auséncia ou irregularidade na aplicagdo do carimbo de compensacéao.
33 Divergéncia de endosso.

34 Cheque apresentado por estabelecimento bancario que ndo o indicado no cruzamento em preto sem o
endosso-mandato.

35 Cheque fraudado; emitido, sem prévio controle ou responsabilidade do estabelecimento bancario
("cheque universal"), ou ainda com adulteracdo da praca sacada, e cheques contendo a expressdo
"PAGAVEL EM.QUALQUER AGENCIA" apresentados em desacordo com o estabelecido na se¢éo 3-2-1
do MNI do BACEN.

36 Cheque emitido com mais de um endosso - Lei 9311/96.

37 Registrosinconsistente - compensagédo eletronica.

APRESENTACAO INDEVIDA

40 Moeda'lnvalida.

41 Cheque apresentado a banco que nédo o sacado.

42 Cheque ndo compensavel na sessdo ou sistema de compensacao em que apresentado.

43 Cheque, devolvido anteriormente pelos motivos 21, 22, 23, 24, 31 e 34, ndo passivel de reapresentagéo
em virtude persistir o motivo da devolugéo.

44 Cheque prescrito.

45 Cheque emitido por entidade obrigada a realizar movimentacéo e utilizacdo de recursos financeiros do
Tesouro Nacional mediante Ordem Bancéria.

46 CR, quando o cheque correspondente nao for entregue ao banco sacado nos prazos estabelecidos.
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47 CR com auséncia ou inconsisténcia de dados obrigatorios referentes ao cheque correspondente;
(Carta-Circ. 2376 art. 1. 11).

48 Cheque de valor superior a R$ 100,00 (cem reais), emitido sem a identificagdo do beneficiario, acaso
encaminhado a COMPE, devendo ser devolvido a qualquer tempo.

49 Remessa nula, caracterizada pela reapresentacdo de cheque devolvido pelos motivos 12, 13, 14, 20,
25, 28, 35, 43, 44 e 45 podendo a sua devolucdo ocorrer a qualquer tempo;

(Circ. 1584 art. 7. 11).
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99.21 - Solicitacdo de Inclusdo de Acompanhantes Especiais (Baba, Seguranca,
Acompanhante de portador de necessidade especial).

SOLICITAGAO DE INCLUSAO DE ACOMPANHANTE

Solicito a inclusdo de , abaixo
qualificado como meu colaborador na condigao de:

( ) BABA
( ) SEGURANCA PARTICULAR
( ) ACOMPANHANTE DE PORTADOR DE NECESSIDADE ESPECIAL

Data de Nascimento: / / Estado Civil:
CPF: RG:
Endereco:

Contato:

Assumo intera responsabilidade pela conduta do empregado acima identificado, dentro
da estrutura da AABB, bem como o fiel cumprimento das normas e procedimentos do clube.

Ciente que conforme — Art. 37 - §12— Os acompanhantes ndo poderao participar das atividades
desportivas, sociais, culturais e recreativas, exceto o acompanhamento as piscinas, com
pagamento de taxas iguais as‘de convidados.

Autorizagdo vigente.de’12 meses a contar a data de solicitagao.

Anexo: documento de identidade do colaborador

Porto Alegre (RS), / /

Associado:
Matricula:
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99.24 — Convénio De Telefonia Celular — Contrato

A Associacgdo Atlética Banco do Brasil Porto Alegre, a seguir identificada como AABB e Sr.(a)
, matricula n° , a seguir identificado como ASSOCIADO, firmam o presente termo de
COMpromisso:

Numero Celular Marca Modelo chip IMEI

O ASSOCIADO fica ciente que o numero celular objeto deste termo € de propriedade da AABB
e passara a ser responsavel pelo mesmo, das despesas decorrentes do seu uso.e do-aparelho
acima descrito, comprometendo-se a devolvé-lo de imediato a AABB quando selicitado ou
guando deixar de pertencer ao seu Quadro Social em condi¢fes de uso.

A AABB fara o pagamento da fatura do nimero de telefone celular acima‘identificado de uso do
ASSOCIADO e efetuara o ressarcimento na data programada para cobranca da mensalidade
social, através de débito na conta corrente cadastrada em nosso banco de dados.

No caso de roubo, furto ou extravio do aparelho, 0 ASSOCIADO devera registrar a ocorréncia
na Delegacia de Policia (site http://www.pc.rs.gov.br/delegacia/celular.php),comunicando de
imediato a AABB, (51-3243-1005 ou 51-3243-1006) de"segunda a sexta das 08:00 as 19:00 e
aos sabados das 09:00 as 17:00, a fim de possihilitar.o bloqueio da linha junto a empresa de
telefonia, sendo que o reembolso do custo do aparelho e ligacbes é de responsabilidade do
ASSOCIADO. Fora do horério de atendimento, ligar para 0800.701.7120 ou 1052 para efetuar o
bloqueio da linha.

Caso o aparelho apresente problemas 'de funcionamento, a qualquer tempo, devera o
ASSOCIADO providenciar o conserto na rede autorizada do fabricante, ficando as despesas
decorrentes do atendimento por sua conta quando fora do periodo de garantia ou caso
constatado mau uso do mesmo.

Os custos mensais constituidos»do valor da mensalidade fixa, das ligacdes realizadas, do
ressarcimento dos custos, da taxa de administragdo, multas bem como quaisquer outras taxas
ou despesas, todas-decorrentes-do uso do numero e do aparelho, sdo de responsabilidade do
ASSOCIADO, que autoriza expressamente o débito junto a sua conta corrente cadastrado junto
ao nosso Banco de Dados,

A AABB néo seiresponsabiliza pelos valores lancados na fatura do telefone objeto deste termo
e de uso do ASSOCIADO. Eventuais divergéncias ou ligacBes consideradas indevidas néo
impediréo o ressarcimento pela AABB dos valores descritos nas faturas. ldentificados estes
casos e devolvidos os valores pela operadora, a AABB efetuara o repasse ao ASSOCIADO na
conta corrente cadastrada em nosso Banco de Dados.

As faturas com a discriminagdo das ligac6es e dos valores cobrados pela operadora ficardo
disponiveis ao ASSOCIADO no site www.aabbportoalegre.com.br "area do associado" pelo
periodo de 3 meses.

A duracgéo deste termo de compromisso sera de 12 meses, renovado automaticamente caso ndo
haja manifestacdo formal e em contrario do ASSOCIADO. Se, antes disso, o ASSOCIADO
rescindir o acordo ou deixar de pertencer ao Quadro Social da AABB, cobrar-se-a a taxa basica
e eventuais valores repassados pela CLARO correspondente aos meses faltantes para término
do contrato.

O aparelho cedido em comodato podera ser trocado (a critério da operadora de telefonia —
CLARO) ap0s 12 meses da assinatura deste Termo de Compromisso desde que renovado por
igual periodo e assim sucessivamente.
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A ndo compensacdo do débito referente as despesas do numero de telefone objeto deste termo
implicara no bloqueio imediato da linha ora cedida.. O ASSOCIADO devera regularizar o débito
imediatamente apds a nao efetivacdo do débito sob pena de cancelamento do numero de
imediato. E de sua responsabilidade os custos rescisérios informados pela operadora. Assim
sendo, por estar de acordo firma o presente Termo de Compromisso, reconhecendo a ampla
validade do mesmao.

Observacéo:

Os aparelhos do tipo SMARTPHONE ou similares, gue ndo tenham pacote de dados
ilimitado, serdo ativados com bloqueador/limitador de acesso a Internet até o valor
contratado.

Uma linha nova ou troca de aparelho com pacote de dados de R$ referente a mb.

Porto Alegre, de de 201

Carimbo e assinatura‘do.Funcionario da Central de Atendimento da AABB
Assinatura do Associado e titular da conta corrente Porto Alegre
Para débito da fatura da linha mavel
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99.25 — Convénio Associativo - Minuta
CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX E A ASSOCIACAO ATLETI(
BANCO DO BRASIL PORTO ALEGRE.

Pelo presente instrumento particular, Associa¢dao Atlética Banco do Brasil — Porto Alegre RS,
sociedade civil, com sede na Rua Coronel Marcos, 1000, Porto Alegre (RS), inscrita no CNPJ sob n°
92.839.000/0001-06, neste ato representado por seu Presidente, Sr. Luis Antdonio Brum Silveira,
doravante simplesmente denominada AABB e XXXXXXXX - CNPJ n2 XX.XXX.XXX//0001-XX, sediado na
Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX — Porto Alegre/RS, neste ato representado por seu Presidente, Sr.
XxXXXXXXXXXXxx, doravante simplesmente denominada CONVENIADA, tem justo e acertado os termos
do convénio que segue. :

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Este Convénio tem por objeto propiciar a utilizacdo das dependéncias da AABB“pelos associados
vinculados a CONVENIADA, na qualidade de associados/conveniados ”Convénio/ xxxSIGLA DA
CONVENIADAxxxx” e de acordo com o Estatuto Social e Regimento Interno da AABB.

CLAUSULA SEGUNDA - DA MENSALIDADE

2.1. Para adesdo aos termos do presente convénio, os Cadastradosidas CONVENIADA terdo como
encargo mensal a importancia de RS xxx,00 (XXXXXXXXXXXXXX).

2.2 O valor da mensalidade corresponde a utilizacdo do convénio pele associado conveniado e seus
dependentes conforme o Estatuto Social e Regimento Interno a AABB.

2.3 O valor da mensalidade deste convénio serd reajustado.sempre que o valor da mensalidade das
demais categorias for reajustado.

2.4. O valor das mensalidades dos associados/eonveniados sera cobrado pela AABB exclusivamente
através de débito em conta corrente do.associado/conveniado em um dos bancos conveniados com o
Clube.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO

3.1. O presente Convénio tefa prazo de vigéncia de um ano a contar da assinatura, sendo renovado
automaticamente por igual periodo sem a necessidade de aditivo contratual.

CLAUSULA QUARTA < DA RESCISAO

4.1. O presente contrato podera ser rescindido por qualquer uma das partes, obedecendo um prazo de
60 dias, mediante notificagdo por escrito, ou a qualquer tempo, mediante denuncia, em virtude de
descumprimentordas clausulas acordadas.

4.2. Em sendo fescindido o contrato, todos os beneficiados pelo presente contrato deixardo de ter a
possibilidade de utilizagdo do clube depois de transcorrido o prazo acima previsto.

4.3. Fica, todavia, resguardado os contratos particulares que tenham sido firmados anteriormente a
rescisdo, excetos contratos regulares como musculagdo, ginasticas, etc.

CLAUSULA QUINTAS — DAS OBRIGACOES
5.1. da AABB:

5.1.1 A AABB compromete-se a autorizar o uso das suas dependéncias aos cadastrados vinculados a
uma das CONVENIADA que aderirem ao presente convénio, desde que devidamente identificados, nos
termos do seu Estatuto Social e Regimento Interno.

5.1.2 A AABB concederd a CONVENIADA uma de suas dependéncias para eventos, por semestre, para
confraternizacdo de seus funciondrios, associados ou outros eventos por ela patrocinados, ao custo
caracterizado em sua tabela de locagdao como de “ASSOCIADQO”.
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Paragrafo primeiro — Para efeito desta concessdo, sera necessaria a existéncia de, no minimo, 10 (dez)
associados/conveniados de acordo com o presente convénio pertencentes ao Quadro Social da AABB.

Paragrafo segundo — Para as demais locagBes para eventos de interesse da CONVENIADA, a AABB
concederd desconto de 20% (vinte por cento) sobre o valor caracterizado em sua tabela de locagdo
como de “NAO ASSOCIADO”.

Paragrafo terceiro - Os descontos referidos nos paragrafos anteriores nao isentam a CONVENIADA da
necessidade de pagamento de outros itens previstos no Regulamento de Locagdes da AABB tais como
seguranga e ECAD, entre outros.

5.2. da CONVENIADA:

5.2.1. A CONVENIADA deverd enviar, sempre que solicitado pela AABB, informacdes (sobre) os
beneficidrios associados/conveniados do presente convénio.

5.2.2. A CONVENIADA devera comunicar as exclusdes de cadastrados, em relacdo a serfornecida para
a AABB.

5.2.3. As propostas de adesao associativa serao aceitas na AABB somente com o’parecer favoravel da
CONVENIADA ou mediante a apresentacdo pelo associado/conveniado de documentacdo que o vincule
a entidade.

5.2.4. Os associados/conveniados vinculados as CONVENIADA que vierem a aderir ao presente
convénio comprometem-se a observar integralmente o Estatuto Social, Regimento Interno e demais
Regulamentos da AABB.

5.2.5. A CONVENIADA obriga-se a divulgar o presente convénio para seus associados em seus meios
regulares de divulgacao tais como revistas, jornais, murais, sites e e-mail marketing.

CLAUSULA SEXTA - DO FORO
6.1. Fica eleito o Férum da cidade de Porto alegre - RS+para dirimir questdes oriundas deste convénio.

E, por estarem os participes de acordo, firmam o presente instrumento em duas vias de igual teor e
forma.

Porto Alegre, xxx de xxxxxx de 20xx.

ASSOCIACAO ATLETICA BANCO BRASIL PORTO ALEGRE RS
Presidente
CONVENIADA
Presidente

Testemunhas:
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99.27 — Ficha de Inscricdo — Bazar de Natal — Sabado e domingo de qualidade
Ficha de Inscriggo N°

Nome do estande: Ne. do Estande:

Dados do Participante:

Nome:

Endereco:

Fone Residencial: Celular:

Fone Comercial: e-mail:

Valor: () Associado AABB - RS ( ) N3o Associado - RS

Descrigdo basica do(s) produto(s) que serdo vendidos:

Termos e Condicdes

Pelo presente instrumento, na melhor forma de direito, como ‘expositor do evento acima inscrito,
promovido pela AABB Porto Alegre RS observarei e estou de acordo com as seguintes regras:

I.  Pagar ataxa de inscri¢cdo no valor por estande de RS 130,00'para Associados da AABB e RS 190,00 nos demais
casos.

II.  No ato da inscri¢do o expositor escolhera seu estande, ndo.podendo troca-lo posteriormente;
Ill.  Expor e comercializar somente produtos que estejam listados na Ficha de Inscrigao.

IV.  Participar, ou se fazer representar, nareunido.do dia 18/11/2014 - terga-feira, as 15h, Na Sala Jardim Isabel-
49 andar;

V. Estar presente na montagem dos estandes no dia e horério a ser combinado na reunido do dia 18/11/2014 —
terca-feira;

VI. A AABB oferecera aos-éxpositores:
a) Estandes padronizados, medindo 2m x 2m, conforme modelo apresentado no ato da inscricdo;
b) Uma mesa sextavada com toalha branca e 02 cadeiras;
VI.  Ficard seb responsabilidade de cada expositor qualquer acréscimo de material, Equipamento ou Decoragao.

VIl. O Expositor devera-obedecer rigorosamente os horarios estabelecidos para montagem e desmontagem do
seu estande e inicio e término do Bazar nos trés dias.

VIIl. 'O Expositor.devera ter especial aten¢do no transporte do seu material durante a montagem e desmontagem
do_estande, evitando causar possiveis danos no material disponibilizado pela AABB.

IX.  Casorocorra algum dano, mesmo que involuntario, caberd ao Expositor o ressarcimento do prejuizo a AABB
Porto Alegre.

X. A AABB se responsabilizara pela veiculagdo do Bazar em suas divulgagGes habituais como cartazes (na sede
do Clube), Releasing para imprensa local (Correio do Povo, O Sul, Jornal do Comércio e CS Zona Sul), 01 Faixa
e 01 Banner (colocados na sede da AABB), site e redes sociais da AABB, boletim informativo para
aproximadamente 2500 associados e confec¢do de 4.000 folders;

Xl.  Os produtos serdo comercializados diretamente entre os expositores e o publico visitante, ficando a AABB
isenta de responsabilidade na comercializagao.

XII. A AABB ndo cobrara taxa de comercializagdo sobre vendas efetuadas no Bazar.
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Xll.  No caso de impossibilidade de realizagdo da feira na data programada por questdes legais ou climaticas, os
expositores terdo direito exclusivamente ao ressarcimento do valor da inscrigdo, sem qualquer outra taxa
ou indenizagdo, desde que o evento ndo possa ser transferido para outra data a critério da AABB.

XIV. Casos omissos no Regulamento serdo avaliadas pela Comissdo Organizadora do Evento.

Porto Alegre (RS), / /

Assinatura do Expositor

-87 -



‘ Manual de ProcedimentosS — vrs 074 - 28/07/2015
PORTO ALEGRE

99.28 — Fale Conosco - Formuléario

FALE CONOSCO

Nome:
Data: / / Associado da AABB: ( )ndo ( )sim-matricula:
Telefone para contato: (_ ) E-mail:

Deseja receber retorno desta ocorréncia? ( )nao ( )sim

Se sim, por qual meio? () e-mail ( ) telefone
Classificacao: ( ) Elogio ( ) Reclamacao ( ) Solicitacao ( ) Sugestao
( ) Outro:
Assinatura
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99.31 — Requisicao de Material de Expediente

Departamento / Responsavel: Data:
Recurso: | Grupo: | Sub-grupo:
. . . Valor or¢ado acumulado | Valor realizado acumulado
Valor orgado més: Valor realizado més
ano ano
Qtde Especificacao Material R$ Total (R$)
Total Geral
D ndo exista margem orgamentaria para compra, justificar
Motivo da solicitac&o e/ou justificativa da compra:

tos:
| Vice-Presidente: | Gerente Administrativo: | Compras:
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99.32 — Termo de Compromisso Bolsa para Curso Técnico ou Graduagéo
PROGRAMA DE BOLSA DE AUXILIO PARA ESTUDOS

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, ,
manifesto interesse em participar do Programa de Bolsa de Auxilio para Estudos da AABB, no
periodo de / / a / / ,
na(o)

(indicar 0 nome da instituicao de ensino), no curso de

Em decorréncia da minha participacdo no Programa, comprometo-me a:
01. Cumprir as normas e procedimentos previstos no normativo da AABB sobre 0 assunto.

02. Permanecer em efetivo exercicio na AABB pelo prazo de dois anos nol.caso de curso
superior ou um ano no caso de curso técnico, contados a partir.da data da colacéo de grau
ou término do meu curso, para cumprir periodo de caréncia.

03. Restituir a AABB os valores investidos no treinamento e todas as despesas a ele
relacionadas nos casos previstos no normativo doClube e; desde j&, autorizo a AABB a
debitar, de uma sé vez, de minha conta de depdsitos os valores devidos, ou deduzir os
valores em minha folha de pagamento, corrigidos pele:lGP-M ou por outro indice que vier a
substitui-lo.

Estou ciente de que:

a) o descumprimento, ainda que parcial, das.normas e procedimentos do Programa dara direito
a AABB de interromper a minha_participagdo no mesmo e aplicar as sancdes cabiveis,
devendo restituir a AABB os valores investidos no curso, conforme item trés deste termo;

b) minha participacdo no Programa néo altera o contrato de trabalho firmado com a AABB,;

c) este documento passa a.dntegrar meu contrato de trabalho, como aditivo, até o cumprimento
do prazo de caréncia.estipulado no item dois deste Termo.

E assim, firmo o presente termo,/irrevogavel e irretratavel, em duas vias de igual teor, para um
s6 efeito, na presenca das testemunhas abaixo, ficando uma via em meu poder e a outra em
poder da AABB (no dossié funcional).

Porto Alegre (RS), I

Assinatura:do funcionario:

Testemunhas:

assinatura assinatura
nome;: nome;:
identidade: identidade:
CPF: CPF:

Obs: anexar a norma constante do manual(o funcionério rubrica todas as paginas).
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99.33 — Inscricéo Bolsa para Curso Técnico ou Graduacao

FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome do funcionério:

Departamento: Posse na AABB: I

Cargo:

Nome do Curso:

Area do Curso: Curso ( ) Nivel Superior ( ) Nivel Técnico

Instituicdo de Ensino:

Duracgéo do Curso:

Més e Ano de ingresso no curso:

Més e Ano estimado de conclusdo do curso:

Percentual ja cursado:

Li e aceito os termos do Programa de Bolsa de/Auxilio para Cursos Técnicos e de Graduagao
da AABB

Porto Alegre (RS) / / Confirmo as informagfes acima:
/ / :

Assinatura do Funcionario

Assinatura do Superior Hierarquico do Funcionario

Anexar:.Comprovante de matricula, histérico escolar e Curriculo do Curso
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99.36 — Convénio Celular — Resciséo de Termos de Compromisso

RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO

A Associacao Atlética Banco do Brasil Porto Alegre, a seguir identificada como AABB e associado
XXXXXXXXXX @ matricula XXXX seguir identificado como ASSOCIADO, vem rescindir o termo de
compromisso firmado referente ao numero de celular Xxxxxxxxxx, chip XXXXXXXXXXXXxxxxX, IMEI
XOIOOKXXXXKXKXXX.

Conforme previsto no termo de compromisso ora rescindido, o ASSOCIADO fica obrigado a restituir o
aparelho cedido, bem como quitar os débitos da referida linha de propriedade da AABB,.a qualira cancelar
a mesma. Em se tratando de rescisdao decorrente de ndo cumprimento do contrato por parte do
ASSOCIADO, ¢é de sua de sua responsabilidade os custos rescisorios informados| péla joperadora,
conforme constou expressamente no termo de compromisso.

Assim sendo, por estar de acordo firma o presente termo de compromisso em presenca das testemunhas
que igualmente assinam, reconhecendo a ampla validade do mesmo.

Porto Alegre, dd/mm/aaaa.

Assinatura do Associado Associacao Atlética do Banco do Brasil
Testemunhas:
Nome e CPF Nome e CPF
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99.39 — Programa Chuva de Idéias — Carta de Comunicacdo ao Funcionario

Porto Alegre (RS), dd/mm/aaaa.

Nome do Funcionario

Ref.: Programa Chuva de Idéias — Aprovagdo

Prezado Funcionario,

Informo que o Conselho de Administra¢do, em reunido de dd/mm/aaaa, avaliou suas ideias apresentadas,
abaixo relacionadas, sob os critérios e regulamento do Programa Chuva de Idéias, que foram:pré-aprovadas para
analise e julgamento pelas areas afetas:

a) nomnomnom;
b) nomnomnom;

Analisando-as sob os objetivos definidos no programa e sua utilidade e beneficios para o Clube, foi decidido
pela premiacdo na forma abaixo.

Idéia Premiagao

Nomnomnom nomnemnom

Copa do mundo Idéia Estrela — carta de elogia na ficha funcional

O Conselho de Administragao'da AABB registrou em ata a premiagdo e também o destaque de sua
participa¢do efetiva e colaborativa na melhoria do atendimento aos associados e no cumprimento da missdo do
Clube.

Parabéns!
XXXX XXXXX
Presidente VP - Desportivo
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99.40 — Boletim de Movimento de Caixa

Movimentacao do dia / /
Caixa Diario - Composicdo
. Saldo
Tipo Data Valor R$ Acumulado R$
Saldo anterior em 0,00 0,00
(+) Entradas no dia 0,00 0,00
(-) Saidas no dia 0,00 0,00
(=) Saldo atual 0,00 0,00
Caixa Diario - Fechamento do Numerario
Tipo Valor Total
Cheques para Deposito 0,00
Numerario 0,00
Outros 0,00
Total 0,00
Resumo Geral --Caixa
Saldo Caixa Diario - Composicao 0,00
Saldo Caixa Diario - Fechamento do Numerario 0,00
Diferenca Apurada 0,00
Estoque para Venda - Ingressos e Convites
Tipo Saldo Anterior Entrada Venda AtuSz;il:gg do
Ingresso Cinema Arteplex 0 0 0 0
Ingresso Cinema GNC 0 0 0 0
Ingresso Cinema Guion 0 0 0 0
Ingresso Cinema Cinesystem 0 0 0 0
Convite Evento 0 0 0 0
Convite Evento 0 0 0 0
Convite Evento 0 0 0 0
Total 0 0 0 0
Coordenadora
Caixa Central
Data: / / Atendimento
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99.41 - Slip de Alivio de Numerario

DEBITO CREDITO
TESOURARIA CAIXA CENTRAL -
Transferencia de Numerario para a Tesouraria R$ 0,00
Transferencia de 0 cheques paraaTesouraria R$ 0,00
Total | R$ 0,00
31/05/2011
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99.

42 - Termos de Responsabilidade de uso dos Sistemas de Informacdo, Correio Eletrénico,

Internet e Intranet

Funciondrio:
Email corporativo: @aabbportoalegre.com.br
01. Os usuarios sdo responsaveis por todos os atos efetuados nos sistemas de informacgdes da

02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

09.

10.

11.

AABB realizados com sua senha.

O funcionario, estagiario ou contratado é responsavel pela guarda das senhas a ele confiadas,
nao devendo, sob hipdétese alguma, cedé-la a outra pessoa.

As senhas de uso dos funciondrios ndo devem estar gravadas na estacdao de ttrabalho ou
anotadas em qualquer outro dispositivo.

E de responsabilidade de cada usudrio a manutencdo de sigilo quanto a dados, programas,
manuais e outras publicacdes de uso interno.

E vedado a qualquer usuario desinstalar ou tomar quaisquer acdesiquetsighifiquem prejuizo
as funcionalidades dos softwares de protecdo, expondo.os Sistemas de Informacdes da
AABB a ocorréncia de incidentes de seguranca.

E vedado aos usudrios apagar arquivos relacionados aos sistemas de uso no seu equipamento
e aqueles vinculados aos sistemas corporativos da-AABB. Em caso de duvidas, devera ser
consultado o DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO.

O uso indevido, fraudulento ou para qualquer)outro fim dos recursos e sistemas
disponibilizados pela AABB ou correio eletronico que ndo seja estritamente no interesse do
servico, constitui falta grave, sujeitanda o funciondrio a sangGes administrativas.

O funcionario ndo podera divulgar a terceiros nenhuma informagdo contida nas transagdes
ou diretérios/arquivos que tiver acesso, de modo a manter o sigilo e a privacidade dos dados
dos usuarios.

Sob nenhum pretexto, os.funcionarios deverdo tentar acesso a arquivos ou ambientes para
0s quais n3o estejarautorizado pelo DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO ou
que ndo possuam relagdo direta com os servigos sob sua responsabilidade.

O e-mail_corporativo cedido para uso dos funciondrios deve ser de uso restrito para as
atividades relacionadas ao desempenho das suas fungdes, sendo considerado o meio formal
e obrigatdrio de’comunicacao eletronica na AABB e dela para demais partes interessadas.
Nao.é permitido o uso do e-mail corporativo para trato de assuntos pessoais;

Para-fins legais de auditoria e fiscalizagdo, a empresa se reserva ao direito de realizar
investigacGes, monitoramente e rastreamento nas caixas postais do e-mail corporativo do
funcionario;

Porto Alegre (RS), / /

assinatura
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99.43 — Contrato de Cesséo para Dependéncias para Funcionarios da AABB

CONTRATO DE CESSAO DE DEPENDENCIAS

Pelo presente instrumento particular, a AABB Atlética Banco do Brasil - Porto Alegre (RS), AABB civil, inscrita no
Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da fazenda sob n° 92.839.000/0001-06, com sede a Avenida Coronel

Marcos, 1.000, nesta capital, doravante denominada AABB e
_ funciondrio do clube nesta data, denominado
FUNCIONARIO, tem justo e contratado a cessao da dependéncia denominada

localizada na Sede da AABB, conforme as clausulas que

seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA. A cessio tem como objetivo a promogdo pelo FUNCIONARIO do evento denominado
com convidados, que sera realizado no dia

Paragrafo Primeiro: o recebimento da dependencia na sua plena condi¢do de uso pelo FUNCIGNARIO dar-se-a a
partir das 12:00 horas da data do evento, exceto para o Saldo Chapéu do Sol, que se dar4 a partir das 16:00 horas.

Paragrafo Segundo: o FUNCIONARIO tera acesso a dependéncia a partir das 09:00 horas da data do'evento para
inicio de suas atividades de montagem do evento.

CLAUSULA SEGUNDA. A AABB cedera o espaco objeto deste contrato sem custo de locacio.

Paragrafo Primeiro — A cessdo aqui descrita compreende os espagos e o mobilidrio proprio da dependéncia com os
utensilios 1a disponibilizados ndo abrangendo equipamentos de som (amplificadores, microfones, caixas acusticas,
mesas de som), equipamentos de informatica (projetores, computadores, telées),.itens de decoracgéo (tapetes, moveis,
sofas, poltronas, mesas, capas, vasos) ou qualquer outro material naosdisponivel na propria dependéncia.

Paragrafo Segundo — No caso do FUNCIONARIO deixar de peftencer ao Quadro Funcional da AABB antes da data
do evento, em qualquer situagcdo, o mesmo deverd pagar,a associacdo o valor de R$
( ) sob pena de cancelamento
do evento, sem direito a qualquer tipo de indenizacéo.

CLAUSULA TERCEIRA. O FUNCIONARIO ficardiretamente responséavel por todos os seus convidados, respondendo
administrativa e judicialmente por descumprimento de quaisquer das clausulas do presente contrato, ficando a AABB,
por seus representantes legais, autorizada, desde ja e a qualquer momento, a interromper, suspender ou cancelar o
evento referido na clausula primeira, em caso de perturbagdo da ordem ou depredacgédo do patrimdnio do Clube, ndo
cabendo aos contratantes direito a.qualquer restituicao de importancia ja paga ou indenizacéo de qualquer natureza.

CLAUSULA QUARTA. O FUNCIONARIOQ obriga-se a zelar pelos bens, instalacdes, equipamentos e utensilios da
AABB constantes do Anexo'ao presente Contrato, e ressarci-la em caso de quebra ou dano.

Paragrafo Primeiro - Ndo sera permitida chuva de prata, colar, pregar, parafusar, furar ou grampear itens de decoragéo
nas portas, mesas, chao, teto, palco, janelas ou paredes. Sera cobrado R$ 100,00 (cem reais) por dano.

Paragrafo Segundo - E de responsabilidade do FUNCIONARIO a contagem dos equipamentos e utensilios constantes
do Anexo ao presenteiContrato, tanto na entrega quanto na devolugdo. A inobservancia desse preceito sujeitara o
FUNCIONARIO a aceitagdo de contagem realizada pela AABB.

Paragrafo.Terceiro'- /A devolucédo dos equipamentos e utensilios dar-se-& no final do evento.

Paragrafo Quarto - Quaisquer prejuizos/multas deverdo ser ressarcidos pelo FUNCIONARIO a AABB no prazo de 15
dias apds o evento. Nao ocorrendo, o FUNCIONARIO autoriza desde ja o desconto em folha de pagamento.

CLAUSULA QUINTA. O FUNCIONARIO, seus convidados e fornecedores terdo acesso somente ao ambiente por ele
locado, néo Ihes sendo permitido circular em outras dependéncias ou areas da AABB.

CLAUSULA SEXTA. E de responsabilidade da AABB a entrega da dependéncia limpa e em plenas condicdes de uso,
no horario descrito no Paragrafo Primeiro, da Clausula Primeira. ApGs este horario, a limpeza ficara a cargo do
FUNCIONARIO.

CLAUSULA SETIMA. O controle da portaria do evento é de responsabilidade do FUNCIONARIO.

Paragrafo Unico: a AABB podera exigir do FUNCIONARIO lista de convidados ou convites para visto prévio do Clube
que serdo exigidos para ingresso na data do evento.
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CLAUSULA OITAVA. A duragéo da cess&o sera de, no maximo, 08 horas, tendo como limite maximo de término as
05:00 horas. Na ocorréncia de término ap6s este horario, ou duracdo do evento superior a 08 horas, sera devido, a
titulo de multa, valor correspondente a R$ 100 (cem reais) por hora ou fracao de hora em excesso.

CLAUSULA DECIMA NONA. Fica sob responsabilidade do FUNCIONARIO a contratacéo de segurancas dentre as
empresas previamente cadastradas pela AABB, em ndmero néo inferior a calculado com base na quantidade de
convidados constantes na Clausula Primeira.

Paragrafo Primeiro - A relagdo com a seguranca contratada dar-se-a exclusivamente entre a empresa escolhida e o
FUNCIONARIO, ficando desde ja isenta a AABB de toda e qualquer questéo envolvendo as referidas partes.

Paragrafo Segundo - O pagamento da empresa de segurancga devera ser efetuado em até 2 (dois) dias Uteis anteriores
a realizacdo do evento e o recibo devera ser apresentado & Central de Atendimento da AABB, sob pena de
cancelamento do evento ndo cabendo ao FUNCIONARIO direito a qualquer restituigdo de importancia jaspaga ou
indenizagdo de qualquer natureza.

CLAUSULA DECIMA. No caso de utilizacdo de sonorizacdo, o FUNCIONARIO se obriga a efetuar o pagamento da
Taxa de Direitos Autorais ao ECAD, no percentual de 15% do valor deste contrato,valor que serd pago-a AABB que
ficara responséavel pelo recolhimento do valor aquela entidade, ndo cabendo ao FUNCIONARIO-direito a qualquer
restituicdo de importancia ja paga ou indenizacao de qualquer natureza.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. O FUNCIONARIO, pela assinatura do presente’ instrumento, assume
expressamente a responsabilidade penal e civil pela eventual inobservancia da legislagdo que proibe a venda de
bebidas alcodlicas a menores de 18 (dezoito) anos durante 0 evento objeto deste contrato.”A responsabilidade prevista
nesta clausula extende-se desde uma hora antes do inicio do evento até uma hora posterior ao seu término.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. O cancelamento da presente locagéo.ou transferéncia de data marcada acarretara
em multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de locagao para ndo associado praticado pela AABB na data do pedido
de cancelamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA. A AABB n3o se responsabilizara pelo transporte, instalacdo, desinstalacéo, e
eventual guarda de objetos, materiais, alimentos, /bebidas, /decoracéo, aparelhos de som ou equipamentos de
quaisquer espécie, de propriedade do FUNCIONARIO ou de terceiros por ele contratado e que, porventura, venham
a permanecer nas dependéncias do Clube@pos o término-do evento.

Paragrafo Primeiro - A retirada dos objetos, referidos no caput desta Clausula, devera acontecer até as 08:00 horas
do dia seguinte a data do evento. Caso contrario,a AABB retirara e guardard em seus depositos os pertences, no
estado em que se encontrarem, pelo periodo de DOIS DIAS, no qual o proprietario podera retird-los mediante o
pagamento de R$ 100,00 (cemreais).

Paragrafo Segundo - Passado o prazo previsto no paragrafo anterior, a AABB fica expressamente autorizada pelo
FUNCIONARIO a doar 0§ mesmos a instituicdes de caridade, independentemente da propriedade destes ser sua ou
de terceiros por ele contratados; sendo o FUNCIONARIO responsavel por qualquer ressarcimento perante seus
contratados, e cessando qualquer dever de guarda dos mesmos pela AABB que apresenta comprovante da doacao
efetuada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA. O nome da AABB n&o podera ser utilizado em cartazes, faixas ou qualquer
publicidade sem a'autorizag¢éo prévia e por escrito.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - O FUNCIONARIO assume, integralmente, a remuneracao, salarios, encargos sociais
e tributarios ou quaisquer beneficios devidos as pessoas por ele diretamente contratadas para trabalharem no
respectiva evento, eximindo a AABB de qualquer vinculo empregaticio ou compromisso de pagamento de honorarios
ou de outro tipo de remuneracgéo devida.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. As partes elegem o foro de Porto Alegre (RS) para dirimirem quaisquer questdes
oriundas do presente Contrato.

E, assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em duas vias de igual teor e forma,
juntamente com duas testemunhas presenciais, para que produza ele seus juridicos e legais efeitos.

Porto Alegre (RS), / /
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AABB Porto Alegre Funcionario

Testemunhas:
Nome

Nome e CPF e CPF
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99.44 — AABB Kids — Ficha de Inscricéo

AABB Kids — ficha de Inscrigao

Aluno:

1. Nome

2. Associado da AABB? ( )sim ( )néo Idade: Nascimento: / /
3. Endereco:

4. N°, Apt°. Bairro: CEP:

5. Colégio que estuda:

6. Plano de Saude:

Responsaveis Legais:

7. Pai:
Mae:

8. Telefones de contato:

9. E-mail:
10. Como ficou sabendo do AABB Kids?

11. Pessoas autorizadas a retirar a crianga:

Nome Parentesco

12. O aluno toma algum medicamento de uso controlado? ( ) Nao () Sim - Qual? (necessério
a apresentacgdo de receita médica)

13. O aluno é alérgico a algum tipo de alimento ou medicamento? ( ) Ndo ( ) Sim - Qual?

14. O aluno possuialgum.tipo de restricdo para pratica de exercicios fisicos? () Ndo ( ) Sim
Especifique a restricao

Inscricao:

15. Periodo de inscri¢ao:

16. Valor da Inscricdo: R$

Assinatura Responsavel Legal
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Declaracdo do Responsavel

Pelo presente instrumento, na melhor forma de direito, como responséavel legal do aluno acima inscrito no
AABB Kids de Férias promovido pela AABB Porto Alegre RS declaro que:

1.

Autorizo a participacdo do menor acima citado na atividade AABB Kids Férias nas condi¢des acima
descritas.

Tenho conhecimento das atividades e funcionamento do AABB Kids para o qual o aluno esta
matriculado para o periodo acima assinalado.

O aluno s6 estara regularmente inscrito a partir de sua ficha de inscricdo completamente preenchida,
e com o valor estipulado para a atividade quitado de acordo com o periodo e horério que ira freqiientar.
ApOs realizar a inscrigdo, ndo havera devolugéo do valor pago pela mesma.

Todos os dados preenchidos neste documento séo verdadeiros.

A AABB Porto Alegre, nos mesmos termos dispostos acima, fica expressamente autorizada a utilizar
as marcas, insignias e emblemas de todas as turmas e equipes vinculados a referida‘atividade.

Fica desde ja assegurado que o exercicio, pela Coordenacédo do AABB Kids e“pelos terceiros por ela
autorizados, de qualquer dos Direitos ora cedidos, dar-se-a de maneira a valorizar© esporte, os alunos
e o evento.

Ficam reservadas a coordenacéo do AABB Kids e tdo somente a ela, oua,quem ela delegar, os direitos
de fotografar, filmar ou registrar de qualquer outra forma as imagens dos’participantes das atividades
do evento em pauta durante todo o seu periodo, ndo podendo, assim, fazé-lo, qualquer outra pessoa
ou entidade.

As imagens do aluno poderd ser utilizada pela AABB na divulgacéo da atividade em seus meios de
comunicagéo.

O aluno acima inscrito estd em pleno gozo de saude e em condic¢8es fisicas de participar do Evento,
ndo apresentando cardiopatias genéticas, .congénitas ou infecciosas, viroses, ou qualquer outra
doenca, patologia ou disturbio de saude que implique em qualquer tipo de impedimento ou restricao a
pratica de exercicios fisicos, atividades fisicas_ e esportivas, tendo realizado, no periodo de pré-
participagdo nesse Evento, por“minha prépria conta e risco, avaliagdes clinicas que atestam as
condi¢cBes apresentadas.

Porto Alegre (RS), / /

Assinatura Responsavel Legal

Anexar carteira de identidade ou certiddo de nascimento do aluno
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99.45 — AABB Chefs — Ficha de Inscricao
Aluno:
17. Nome
18. Associado da AABB? ( )sim ( )néo Data Nascimento: / /
19. Endereco:
20. N°. Complemento: Bairro: CEP:
21. E-mail:
22. Telefone residencial: Telefone celular:
23. Como ficou sabendo do curso AABB Chef’'s ?
() indicacdo amigos () Jornal () Informativo'da AABB
( ) site da AABB () Recebi por e-mail () outros
Inscri¢éo:
24. Curso Inscrito: Turma Inscrita:

25. Valor da Inscricao: R$

Termos e Condicdes

Pelo presente instrumento, nasmelhor forma de direito, como aluno do curso acima inscrito,

promovido pela AABB Porto Alegre RS declaro que:

VI.

VILI.

VIII.

Tenho conhecimento das atividades e funcionamento do AABB Chef’s para o qual estou matriculado
para o periodo acima assinalado.

O aluno sé estard regularménte inscrito a partir de sua ficha de inscricdo completamente preenchida,
e com o valor estipulado para-a atividade quitado. Apds realizar a inscricao, ndo havera devolugdo
do valor pago-pela mesma.

Todos os,dados preenchidos neste documento sao verdadeiros.

A AABB Porto Alegre, nos mesmos termos dispostos acima, fica expressamente autorizada a utilizar
as marcas, insignias e emblemas de todas as turmas vinculadas a referida atividade.

Fica desde ja assegurado que o exercicio, pela Coordenag¢ao do Curso AABB Chef’s e pelos terceiros
por.é€le autorizados, de qualquer dos Direitos ora cedidos, dar-se-4 de maneira a valorizar a culinaria,
os alunos e o evento.

Ficam reservadas a coordenacdo do AABB Chef’s, ou a quem ela delegar, os direitos de fotografar,
filmar ou registrar de qualquer outra forma as imagens dos participantes das atividades do evento
em pauta durante todo o seu periodo, n3do podendo, assim, fazé-lo, qualquer
outra pessoa ou entidade.

As imagens do aluno poderdo ser utilizadas pela AABB na divulgacdo do Curso de Culinaria AABB
Chef’s em seus meios de comunicacdo e outros destinados a sua divulgacdo.

Para realizacdo e direito de participacdo da festa de conclusdo e formatura do curso, o aluno devera
responsabilizar-se pela venda ou aquisicdo minima de uma mesa para seis pessoas de seu
relacionamento.
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IX. A AABB reserva-se o direito de cancelar a turma na qual o aluno esta inscrito caso nao seja alcangado

o numero minimo de inscrigdes por ela estipulado ou situacao de forga maior, sem direito a qualquer
indenizacdo além da devolugdo do valor pago.

X. A AABB oferece ao aluno espaco adequado para as aulas, os insumos necessarios e material de apoio

Xl

ao aprendizado proposto.

O curso oferece ao aluno conhecimentos no uso de equipamentos e utensilios de cozinha, métodos
de Cocc¢do, molhos, caldos, fundos, legumes, verduras, frutos do mar, tipos e cortes de carnes, aves,
dicas e técnicas de cozinha e evento de formatura.

Porto Alegre (RS), / /

Assinatura do Aluno
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99.46 — Cursos Rapidos de Gastronomia — Ficha de Inscricao

Curso:

1. Curso Inscrito:

2. Valor da Inscricdo: R$

Aluno:

3. Nome

4. Associado da AABB? ( )sim ( )néo Data Nascimento: / /
5. Endereco:

6. N°. _ Complemento: Bairro: CEP:
7. E-mail:

8. Telefone residencial: Telefone celular:

9. Como ficou sabendo do curso ?

() indicacdo amigos () Jornal () Informativo da AABB

() site da AABB () Recebi por e-mail ( =

Termos e Condigbes

Pelo presente instrumento, na melhor forma de direito, como’aluno do curso acima inscrito, promovido

pela AABB Porto Alegre RS declaro que:

VI.

VII.

Tenho conhecimento das informagdes relativas ao.curso. para o qual estou matriculado para o periodo acima
assinalado.

O aluno so estara regularmente inscrito a partir de'sua ficha de inscricio completamente preenchida, e com o
valor estipulado para a atividade quitado: Apds realizar a inscri¢do, ndo havera devolugdo do valor pago pela
mesma.

A AABB Porto Alegre, nosimesmaos:termos dispostos acima, fica expressamente autorizada a utilizar as marcas,
insignias e emblemas de todas’as turmas vinculadas a referida atividade.

Ficam reservadas”a coordenagdo do Curso, ou a quem ela delegar, os direitos de fotografar, filmar ou
registrar de qualquer/outra forma as imagens dos participantes das atividades do evento em pauta durante
todo o seu periodo, nao podendo, assim, fazé-lo, qualquer
outra pessoa,ou entidade.

As imagens'do’aluno poderdo ser utilizadas pela AABB na divulgagdo dos Cursos de Culindria AABB em seus
meios de comunicagao e outros destinados a sua divulgagao.

A AABB reserva-se o direito de cancelar a turma na qual o aluno esta inscrito caso ndo seja alcangado o numero
minimo de inscrigGes por ela estipulado ou situagdo de forga maior, sem direito a qualquer indenizagdo além
da devolugdo do valor pago.

A AABB oferece ao aluno espaco adequado para as aulas, os insumos necessarios e material de apoio ao
aprendizado proposto.

Porto Alegre (RS), / /

Assinatura do Aluno
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99.47 — Ouvidoria — Formuléario para manifestacao

OUVIDORIA

Nome:
Data: / / Associado da AABB: ( )ndo ( )sim - matricula:
Telefone para contato: (_ ) E-mail:

Deseja receber retorno desta ocorréncia? ( )nao ( )sim

Se sim, por qual meio? () e-mail ( ) telefone
Classificacao: ( ) Elogio ( ) Reclamacao ( ) Solicitacao (. y'Sugestao
() Outro:
Assinatura
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99.48 — Check Guia — Procedimentos de Locacdes

Informagodes basicas para fechamento de contratos de locagao.

a) Valores de sextas, sabados e vésperas de feriados. Durante o fechamento ceder o beneficio de
15% para locacdao de domingo a quinta.

b) Informar as taxas extras que serdo cobradas separadas do valor de locacéo.
e Ecad

e Estacionamento

e Segurancas —valor e quantidade

Aniversdrio até 9 anos Isento

Casamentos, Confraternizacao Familiar e 1 agente a cada 100
Empresarial pessoas

Formatura, Aniversario de 15 anos, 1 agente a cada 50
Confraternizacdo Entre Amigos pessoas

** Caso o evento tenha numero de convidados inferior as informacdes acima descritas, devera ser feito a
contratacdo de 01 seguranca.

Formas de Pagamentos:

01. Pagamentos dos salGes Ipanema, Chapéu doSol, Piano Bar, Por do Sol e Pedra Redonda podem
ser pagos em 2x no cartdo, salva a regra os saldes com economato que podem ser parcelados
conforme manual de procedimentos.

02. Pagamentos em cheque somente 1+1, entrada de 50% e o proximo cheque para 30 dias, devendo
compensar 15 dias antes do evento.

03. Pagamentos efetuados.via boleto bancdrio deverdo ser realizados no maximo 02 dias apds o
fechamento de contrato e poderd ser cedido 5% de desconto.

Informag6es Gerais Obrigatodrias:

e Informar o'prazo maximo para dura¢do do evento é de até 8horas ndo podendo passar das 5:00 horas
da manha.

e 0 Sal3oestara disponivel ao locatario a partir das 12h do dia do evento para decoragdo e preparagdo
do espaco - (exceto Saldo Chapéu do sol as 16h).

e Informar que ndo é permitido chuva de prata, confete e similares, se utilizados sera cobrado taxa de
limpeza extra que pode variar conforme a dependéncia.

e PROIBIDO pregar, parafusar e ou colar objetos no saldo de forma que danifique o espaco.

e Por motivo de seguranca, ndo podem ser obstruidas as saidas de emergéncias sinalizadas nas
dependencia, decoraragdes com velas, tochas e similares que utilize fogo.

e Aretirada do material de terceiros utilizados na dependéncia é até as 8 horas do dia seguinte ao do
evento, para retirada apds o hordrio estabelecido sera cobrado uma taxa no valor de R$300,00.

e Reforcar que apds a entrega do saldo a AABB ndo responsabiliza-se pela limpeza, bem como,
abastecimento dos banheiros durante o evento.
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e Entregar lista com quantidade e medida do mobilidrio disponivel na dependéncia.

e Entregar lista de utensilios e lista do material que consta no saldo. Reforcando a necessidade da
devolugdo preenchida 7 dias antes do evento.

e Informar sobre a taxa de solicitacdo de material para solicitacdes no dia do evento no valor de
R$50,00.

e O reforcar com o locatario que a AABB nado se responsabiliza pelo abastecimento do banheiro (papel
higiénico e sabonete liquido) durante o evento e a limpeza apds a entrega do mesmo (somente apos
o termino do evento).

SAL - Sistema para Administracio de Clubes Yersio - 23072012 _|8 ll
Arquivo Cadastro Rotinas Relatdrios Etiquetas Ferramentas Ajuda

gt -
i’ Usudrio: viernandes "ﬁ Grupo: Usuarios L) terca-feira, 23 de outubro de 2012

Agenda Social

Cadastro de Agendamentos

~Inf goes sobre o d I{ ~Ob o]
g% Local Selecionado |Aahb - Sal3o Par do Sol - Panoramico YFERMAMDES em 2340/12 12:00 escreveu
Lista utensilios: [ok quanda locataria entregar] - EI
Uridade Operacional | Sede Social Aabb Montagem: [ok quando locatario entregar]
Cotresia Estacionamente: [ak quando entregue ao locatario) ﬁl
B . I— Empresas contratadas: 777 (listar fomecedores do evento]
Capacidads [* pessozs] 280 Segurangas: [0k quando paga)
Ecad: (ok quando pago) j
Data do Eventa | Quarta-feira, 24 de Outubro de 2012
DataHora Agendamento [23/10/201212:00  Usudio [ Viernandes RN
I I NO CASO DE CASAMENTO E 15 ANOS L]
T SOLICITAR NOME E ENDERECO DA
eiates € . NOIVA QU ANIVERSARIANTE {1
Tipo do Agendamento j
Horério Inicial Hordrio Final . -
IDD‘DD |23_59 (+ Locaggn  DataLimite :
" Reseva @I D O,
Modalidade do agendamenta CEF Logiadauro
| 2 ﬂl Locagao - Aniversario | 91760000 | Coronel Marcos
Complementa [Mickname] Mimero de convidados - Nimero de sequrangas IEI]ODmDpuIemento |EPa”::IU =
|Aniverséri0 do'Vincius | 200 | 2 . sdlaretnta
Walor do ECAD Cfadem EHS;ad”
QUANTO??? [Petotiege I
Telefones
r Informages sobre a pessoa responsavel I
Tipo de Pessoa
~ Situacdo fi ira d |
’V + Associadn " Funcionério ~ Dependente ~ Mao Associada LD °
Rotinas Ev. Financeira | Va\orl ‘Yencimenta | Pagamento
Relatdrios [lima Pagamento Meses em Atrasa
Etiquetas | |
Matricula
% ;::Z::fnadas | BE53 ﬂl | Marcus Vinicius dos Santos Femnandes
Cadign do Dependente
5\
Aniversariantes | | | il | v ) = Py i 4 @
Confimar| Caugaa | Imprimir | Contrato | Excluir Sair Bjuda

) Iniciar . SAL - Sistema para A... . SALC - Sistema para Admi, . | % Pap locagdes-1.doc - Br... ﬂ W o115
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99.49 — Saldo Churrasqueira da Bocha — Infraestrutura

Churrasqueira da Bocha ( AABB)

MESAS
(12) Quadradas (A:78 x L:70 x C:70)

TOALHAS
(12) Brancas ou Cinzas (churrrasco) (1,45 x 1,50)

QUANTIDADE DE CADEIRAS
(50) Madeira com encosto (A:80x L:41 x C:41)

COZINHA
(01) Fogéo 04 bocas com forno
(01) Freezer horizontal (176 litros) 127 V

*BANHEIROS
(01)Masculino - Feminino

CLIMATIZACAO
Ventiladores de parede

LOUNGE

(02) Poltronas

(01) Estofado trés lugares

(01) Mesa de centro

(04) Mesas com tampo de marmore

OBS.: Espago com churrasqueira, cancha de bocha e quadro de vidro. Utensilios conforme lista.
* O banheiro disponivel para esteespaco é do camarim do Saldo Por do sol

Declaro-me ciente.de” que o saldo possui 0s materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos.e livre para efetuar locacGes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependénciaimediante autorizacao previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.50 — Sala Morro do Osso — Infraestrutura

SALA MORRO DO OSSO (AABB)

MESAS

(17) Modelo sala de aula (A:76 x L:60 x C:90)
CADEIRAS

(25) com braco (A:98 x L:50 x C:50)
(06) com braco e apoiador (A:98 x L:50 x C:50)

CLIMATIZACAO
Ar condicionado

*BANHEIROS
(01) Masculino com 02 box
(01) Feminino com 02 box

OBS.: Espa¢o com quadro de vidro. *Banheiros disponiveis ficam no corredor.

Declaro-me ciente de que o saldo possui 0s materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos e livre para efetuar locacGes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependéncia medianteautorizagéo previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.51 — Saldo Piano Bar — Infraestrutura

PIANO BAR (AABB)

MESAS
(0)

CADEIRAS
0)

*BANHEIROS
(01) Masculino com 04 box
(01) Feminino com 06 box e fraldario

CLIMATIZACAO
Ar condicionado

OBS.: Espago com piano decorativo. *Banheiros disponiveis sdo s mesmos do saldo Chapéu do
Sol (separados por biombo).

Declaro-me ciente de que o saldo_possui os materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos e livre para efetuariloecacdes de terceiros para materiais ndao disponiveis
na dependéncia mediante autorizacao previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.52 — Saldo Galpao Guaiba - Infraestrutura

Galpao Guaiba (AABB/ASBAC)

MESAS
(12) Retangulares (A:76 x L:80 x C:2,70)
(01) Retangular com rodinhas (p/ buffet)

TOALHAS
(11) Brancas ou Cinzas (churrrasco) (1,45 x 1,50)

CADEIRAS
(120) (A:90 x L:41 x C:41)

COZINHA

(01) Fogéo 04 bocas com forno

(01) Freezer horizontal (293 litros) 127 V
(01) Freezer horizontal (300 litros) 220V

BANHEIROS
(01) Masculino
(01) Feminino

CLIMATIZACAO
Ventiladores de teto

OBS.: Espago com palco, pista de danga.e churrasqueira comum. Utensilios conforme lista.

Declaro-me ciente de que o saldo possui 0s materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos elivre para efetuar locacGes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependéncia mediante autorizacao previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB

99.53 — Saldo Guaruja — Infraestrutura

SALAO GUARUJA (AABB)

-111 -



‘d Manual de ProcedimentosS — vrs 074 - 28/07/2015

PORTO ALEGRE

MESAS

(17) Retangular (A:77 x L:80 x C:1,20)
(05) Retangular buffet (A:77 x L:80 x C:1,20)
TOALHAS

(23) Brancas ou Cinzas (churrrasco) (1,45 x 1,50)

CADEIRAS

(100) (A:98 x L:41 x C:41)
COZINHA

(01) Fogéo 04 bocas com forno
(01) Freezer horizontal (293 litros) 127 V
(01) Freezer horizontal (305 litros) 220 V

BANHEIROS
(01) Masculino
(01) Feminino .

CLIMATIZACAO
Ventilador de teto

Obs.: Espaco com playground, churrasqueira padréo e rotativa. Utensilios conforme lista.

Declaro-me ciente de que o saldo possui os materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos€ livre para efetuar locagGes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependéncia mediante autorizagao previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.54 — Saldo Por do Sol — Infraestrutura

SALAO POR DO SOL (AABB)

MESAS
(63) Quadradas (escuras) (A:78 x L:70 x C:70)
(35)*Tampos redondos (disponiveis para locacéo) (1,30 diametro)

QUANTIDADE DE CADEIRAS
(250) Cadeiras (A98 x L:41 x C:41)

TOALHAS
(250) Brancas ou Cinzas (churrrasco) (1,45 x 1,50)

COZINHA

(01) Fogédo com forno 04 bocas

(01) Fogédo com forno 01 boca

(01) Forno

(01) Freezer horizontal (209 litros) 127 V
(01) Freezer horizontal ( 394litros) 220 V
(01) Geladeira 04 portas

BANHEIROS

(01) Masculino com 03 box

(01) Feminino com 05 box e fraldario
(01) * Banheiro PNE

(01) Banheiro do camarim

CLIMATIZACAO
Ar condicionado

OBS.: Espacgo com churrasgueira, palco, camarim com banheiro. * A base dos tampos redondos
sd0 as mesas gquadradas.
*PNE (Portadores‘de Necessidades Especiais)

Declaro-me ciente de que o saldo possui 0s materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos'mesmos e livre para efetuar locacGes de terceiros para materiais ndao disponiveis
na dependéncia mediante autorizacéo previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.55 — Saldo Galpéo Itapuéa — Infraestrutura

Galpao Itapua (AABB)

MESAS
(10) Retangulares (A:78 x L:90 x C:1,00)
(02) Retangulares buffet

TOALHAS
(23) Brancas ou Cinzas (churrrasco) (1,45 x 1,50)

CADEIRAS
(100) (A:98 x L:41 x C:41)

COZINHA

(01) Fogéo 04 bocas com forno

(01) Fogéo 03 bocas com chapa

(01) Forno

(01) Freezer horizontal (209 litros) 127 V
(01) Freezer horizontal (209 litros) 220 V

BANHEIROS
(02) Masculino
(02) Feminino c/ fraldario.

CLIMATIZACAO

Ventilador de teto

OBS.: Espaco com churrasqueira rotativa, balcdo com 06 bancos e mesa com tampo de granito
para assador. Utensilios conforme lista.

Declaro-me ciente’ de que 0 saldo possui 0s materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos e livre para efetuar locacGes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependéncia mediante autorizacdo previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB

99.56 — Saldo Chapeu do Sol — Infraestrutura
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SALAO CHAPEU DO SOL (AABB)

MESAS

(17) Retangular (A:75 x L:79 x C:79)
(35) Quadrada (A:75 x L:79 x C:1,50)
(27)*Tampos redondos (disponiveis para locacéo) (1,25 diametro)

TOALHAS
(52) Brancas ou Cinzas (churrrasco) (1,45 x 1,50)

CADEIRAS
(193) Amarela
(087) Marrom

BANHEIROS

(01) Masculino com 02 box
(01) Feminino com 02 box
CLIMATIZACAO

Ar condicionado

OBS.: Espago com Lareira. *Base dos tampos sdo as-mesas quadradas.

Declaro-me ciente de que o saldo~possui. 0s materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos e livre para efetuar locacGes de terceiros para materiais ndao disponiveis
na dependéncia mediante autorizacéo previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.57 — Saldo Galpao Recanto do Sabia — Infraestrutura

GALPAO RECANTO DO SABIA (AABB/ASBAC)

MESAS
(20) Quadrada de pléstico (A:70x L:70x C:70)

TOALHAS
(20) Brancas ou Cinzas (churrrasco) (1,45 x 1,50)

CADEIRAS
(40) Plastico (A:98 x L:41 x C:41)

COZINHA
(01) Fogéo comum 04 bocas com forno
(01) Freezer horizontal (176 litros) 220 V

*BANHEIROS
(02) Masculino
(02) Feminino

OBS.: Espa¢o com churrasqueira comum. Utensilios.conforme lista.
*Banheiros disponibilizados para este espaco ficam em frente ao Galpdo e também sdo de uso
das churrasqueiras externas.

Declaro-me ciente de que o saldo possui 0s materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos e livre para efetuar locacGes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependéncia mediante autorizacao previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.58 — Saldo Ipanema — Infraestrutura

SALAO IPANEMA (AABB)

MESAS
(40) Tampos redondos com armacéo de ferro (disponiveis para locagéo) ( 1,42 diametro)

CADEIRAS
(400) (A:98 x L:41 x C:41)

*BANHEIROS
(01) Masculino com 04 box
(01) Feminino com 06 box e fraldério.

CLIMATIZACAO
Ar condicionado

OBS.: Espago com palco e camarim. Tapete vermelho para escadaria. *Banheiros disponiveis
séo 0s mesmos do Saléo piano Bar.

Declaro-me ciente .dexque 0. saldo possui 0s materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos.mesmose livre para efetuar locagGes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependéncia mediante autorizacéo previa da central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.59 — Saldo Jardim Isabel — Infraestrutura

SALA JARDIM ISABEL ( AABB)

MESAS

(20) Modelo sala de aula (A:76 x L:60 x C:90)
CADEIRAS

(70) Cinzas (A:90 x L:41 x C:41)

CLIMATIZACAO
Ar condicionado

*BANHEIROS
(01) Masculino com 02 box
(01) Feminino com 02 box

OBS.: Espaco com quadro de vidro. *Banheiros disponiveis localizados no corredor.

Declaro-me ciente de que o saldo possui~0s. materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos e livre paraefetuar locacoes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependéncia mediante autorizagée previa da-central de relacionamento do clube.

Data: / /

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB
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99.60 — Saldao Pedra Redonda — Infraestrutura

SALAO PEDRA REDONDA (AABB / ASBAC)

MESAS
(49) Quadradas (A:75x L:72 x C:72)
(21) Tampos redondos com armacao (disponiveis para locagéo) (1,30 didmetro)

CADEIRAS
(180) (A:98 x L:41 x C:41)

COZINHA

(01) Fogéo 04 bocas com forno

(01) Freezer horizontal (209 litros) 127 V
(01) Freezer horizontal (300 litros) 220 V

BANHEIROS
(02) Masculino
(02) Feminino

CLIMATIZACAO
Ar condicionado (somente frio)

OBS.: Espaco com utensilios conforme lista (somente para-associados).

Declaro-me ciente de que o saldo possuies-materiais acima descritos, ficando o locatario
responsavel pelos mesmos e livre paraefetuar locacGes de terceiros para materiais nao disponiveis
na dependéncia mediante autorizacdo previa da central de relacionamento do clube.

Data: / !

Assinatura do locatario

Carimbo atendente AABB

-119 -



